Wroctaw, 15 grudnia 2014 r.

WYDZIAL PRAWA, ADMINISTRACJI I EKONOMII
ZASADY ORGANIZACJI ZIMOWEJ SESJI EGZAMINACYJNEJ
W ROKU AKADEMICKIM 2014/2015

. ZASADY OGOLNE

1.

Egzaminy odbywaja si¢:
a/ w sesji egzaminacyjnej w dniach: 05.02.2015 r. - 14.02.2015r.
b/ w sesji poprawkowej w dniach: 15.02.2015 r. — 22.02.2015 r.

Okresem rozliczeniowym na wszystkich kierunkach i formach studiéw jest rok studiow
z wylaczeniem 2.5 letnich niestacjonarnych (zaocznych) studiow drugiego stopnia na kierunku
prawo, dla ktorych okresem rozliczeniowym jest semestr.

Podstawa  zaliczenia  semestru/roku  jest  zaliczenie  przedmiotow  przewidzianych
w semestralnym/rocznym programie (planie) studiow albo uzyskanie 30/60 punktéw kredytowych
za zaliczenie przedmiotow zgodnie z programem studiéw lub innych uznanych przez dziekana.
Zasady i warunki zaliczenia semestr / roku w roku akademickim 2014/2015 okreslaja:
Regulamin studiow w Uniwersytecie Wroclawskim (uchwala Nr 30/2012 z dnia 25 kwietnia
2012 r. z pézniejszymi zmianami) oraz uchwaly Rady Wydzialu Prawa, Administracji
i Ekonomii: Nr 65/V/2013 z dnia 20 maja 2013 r. /, Nr 66/V/2013 z dnia 20 maja 2013 r. i Nr
20/2011 z dnia 19 grudnia 2011 r, Zarzadzenie Rektora UWr Nr 56/2013 z dnia 23 kwietnia
2013 r. w sprawie obowigzkéw zwigzanych z prowadzeniem dokumentacji przebiegu
studiow w systemie USOS.

[I. ZALICZENIE CWICZEN

1.

Prowadzacy wyklady niekonczace si¢ egzaminem lub ¢wiczenia zalicza je przed rozpoczeciem
sesji egzaminacyjnej. W przypadkach niezawinionych student moze si¢ ubiegaé o przedluzenie
terminu uzyskania zaliczenia u dyrektora (kierownika) jednostki dydaktycznej [§ 25 ust. 1 RS
w UWr].

Warunkiem przystapienia studenta do zaliczenia jest uiszczenie odpowiednich opfat za ushugi
edukacyjne, jesli sa wymagane [§ 25 ust. 2 RS w UWr].

Zaliczenie uzyskane z naruszeniem § 25 ust. 2 jest niewazne. Uzyskana ocena jest wykreslona
z dokumentacji przebiegu studiéw [§ 25 ust. 3 RS w UWr].

Student, ktory przed wyznaczonym terminem egzaminu nie uzyskal zaliczenia zaje¢
warunkujacych dopuszczenie do niego, traci ten termin. W sytuacjach wyjatkowych decyzje
w sprawie przywrocenia prawa do egzaminu podejmuje dyrektor (kierownik) jednostki
dydaktycznej [§ 25 ust. 5 RS w UWr].

Student kwestionujacy zasadnos¢ odmowy zaliczenia lub otrzymanej oceny, ma prawo odwotania
si¢ do dyrektora (kierownika) jednostki dydaktycznej w terminie 3 dni roboczych od dnia,
w ktorym nastapita odmowa zaliczenia lub zostata wpisana kwestionowana ocena. Rozstrzygniecie
w sprawie jest ostateczne [§ 26 ust. 1 RS w UWrl].

W przypadku uznania zasadnosci odwotania, dyrektor (kierownik) jednostki zarzadza komisyjne
sprawdzenie uzyskanych przez studenta wynikdéw, ktére powinno odby¢ sie w ciggu 7 dni od
zlozenia wniosku. W skiad komisji wchodzg: dyrektor (kierownik) jednostki, prowadzacy zajecia
oraz inny specjalista z zakresu danego przedmiotu. Na wniosek studenta zaliczenie moze odby¢ sie
w obecnosci wskazanego przez niego nauczyciela akademickiego lub przedstawiciela samorzadu
studenckiego [§ 26 ust. 2 RS w UWr].

Ocena z zaliczenia komisyjnego uchyla ocene kwestionowang i oznacza zaliczenie badz
niezaliczenie zaje¢. Ocena z zaliczenia komisyjnego jest ostateczna [§ 26 ust. 3 RS w UWr].

[II. EGZAMINY

1.

Warunkiem przystapienia studenta do egzaminu jest =zaliczenie wszystkich elementow
dydaktycznych przedmiotu okreslonych w planie studiéw i programie nauczania oraz uiszczenie
odpowiednich optat za ustugi edukacyjne, jesli sa wymagane [§ 28 ust. 2 RS w UWTr.].
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2. Ocena uzyskana z egzaminu z naruszeniem § 28 ust. 2 jest niewazna. Uzyskana ocena jest
wykreslana z dokumentacji przebiegu studiow [§ 28 ust. 3 RS w UWr.].

3. Egzaminatorem jest wykladowca. W uzasadnionych przypadkach egzaminatora wyznacza dziekan
lub dyrektor (kierownik) whasciwej jednostki dydaktycznej. O wyznaczeniu egzaminatora nalezy
powiadomié¢ dyrektora (kierownika) wlasciwej jednostki dydaktycznej lub dziekana[§ 24 ust. 3 RS
w UWr.].

4. Student przystepuje do egzaminu w terminie wyznaczonym w harmonogramie sesji dla grupy. do
ktorej jest wpisany na listach dziekanskich.

5. Ocena z egzaminu przedterminowego jest traktowana jako ocena z egzaminu w terminie
podstawowym.

6. Student ma prawo przystgpi¢ do egzaminu podstawowego i poprawkowego z danego przedmiotu
[§ 28 ust. 5 RS w UWr.].

7. Nieobecnoé¢ studenta na egzaminie w ustalonym terminie usprawiedliwia egzaminator lub
dyrektor (kierownik) jednostki dydaktycznej. jesli wniosek w tej sprawie wplynal w terminie 7 dni
od dnia egzaminu do egzaminatora lub dyrektora (kierownika) jednostki dydaktycznej [§ 28 ust. 7
RS w UWr.].

8. W przypadku nieusprawiedliwienia nieobecnosci na egzaminie student nie otrzymuje zadnej
oceny i traci prawo do tego terminu [§ 28 ust. 8 RS w UWTr.].

9. W przypadku usprawiedliwienia nieobecnosci na egzaminie w terminie podstawowym Ilub
poprawkowym, student ma prawo do przywrocenia przez egzaminatora prawa do zdawania tego
egzaminu w okresie sesji egzaminacyjnej. Datg egzaminu wyznacza egzaminator. Po zakoniczeniu
sesji egzaminacyjnej (poprawkowej) egzaminy moga w uzasadnionych przypadkach  by¢
przeprowadzone w ciagu 10 dni od daty jej zakonczenia na zasadach ustalonych przez Dziekana
[§ 28 ust. 9 RS w UWr.].

10. W ciaggu dwoch tygodni od daty ogloszenia wynikoéw egzaminu pisemnego student ma prawo
przejrzenia swojej pracy egzaminacyjnej w miejscu i terminie ustalonym przez egzaminatora.
Pisemne prace egzaminacyjne sg przechowywane w zakladzie (katedrze) przez rok od daty
egzaminu [§ 28 ust. 12 RS w UWr.].

11. Student kwestionujacy prawidlowos¢ przeprowadzenia egzaminu moze w ciggu trzech dni
roboczych od dnia egzaminu zgtosi¢ u dziekana zawierajacy uzasadnienie wniosek o dopuszczenie
do egzaminu komisyjnego [§ 29 ust. 1 RS w UWr.].

12. Nieobecno$é¢ na egzaminie albo niezdanie egzaminu lub nieuzyskanie zaliczenia z przedmiotu
niekonczacego sie egzaminem do konca sesji egzaminacyjnej traktowane jest jako niezaliczenie
przedmiotu w roku akademickim 2014/2015.

DOKUMENTACJA PRZEBIEGU STUDIOW W USOS - PRACOWNICY DYDAKTYCZNI

Zgodnie z Zarzadzeniem Rektora UWr Nr 56/2013 z dnia 23 kwietnia 2013 r. w sprawie
obowiazkow zwigzanych z prowadzeniem dokumentacji przebiegu studiow w systemie USOS,
obowiagzkiem nauczycieli akademickich oraz innych osob prowadzacych zajecia dydaktyczne jest:

- przestrzeganie Regulaminu studiow, a takze stosowanie si¢ do wewnetrznych aktow prawnych
obowigzujacych w Uczelni oraz przepiséw prawa odnoszacych si¢ do studiow i studiowania;

- weryfikowanie, przed rozpoczgciem egzaminu lub innej formy sprawdzenia wiedzy prawa studenta
do przystapienia do tego egzaminu, polegajace na sprawdzeniu tozsamosci studenta na podstawie
dowodu tozsamosci oraz sprawdzeniu, czy student zaliczyl wszystkie elementy dydaktyczne
przedmiotu okreslone w planie i programie studiow.

1. Oceny z zaliczania c¢wiczen oraz wykladow niekoficzacych si¢ egzaminem powinny by¢
wprowadzone do USOS przez zaliczajacego zajecia bez zbednej zwloki w dniu wystawienia
zaliczenia (przed rozpoczgciem sesji egzaminacyjnej). Zaliczajacy wskazane w  zdaniu
powyzszym zajecia najpOzniej przed przystapieniem do zaliczenia tych zaje¢ oglosi studentom
termin i miejsce przyjmowania ewentualnych uwag i zastrzezen do wprowadzonych ocen do
USOS (w tym braku ocen) bezposrednio na wyznaczonych w tym celu konsultacjach, ktére sa
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przeprowadzane najpdézniej w terminie 3 dni roboczych od dnia wprowadzenia przez zaliczajacego
zajecia ocen do USOS.

2. Prawidlowo sporzadzone protokoly zaliczenia ¢wiczen oraz protokoly zaliczenia wykladow
niekonczacych si¢ egzaminem zaliczajacy zajecia skladaja we wlasciwym sekretariacie najpdzniej
w_terminie 3 dni roboczych po zakonczeniu zajeé dydaktyeznych (procedura nr 17, Zarzadzenie
nr 7/2014 Dziekana WPAE UWr z 14 maja 2014 r.)

Termin zamknigcia protokolow zaliczeniowych: 4 lutego 2015 r.,
Po tym terminie protokoly zostang automatycznie zamknig¢te przez system.

3. Zmiana oceny w protokole zaliczenia ¢wiczen oraz protokole zaliczenia wyktadu niekoniczacego
si¢ egzaminem dokonywana jest na pisemny wniosek zaliczajacego dane zajecia zatwierdzony
przez kierownika jednostki dydaktycznej (zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 14/2013 Dziekana
WPAE UWr z 12 czerwca 2013 r.).

4. Oceny z egzaminu ustnego powinny by¢ wprowadzone do USOS przez egzaminatora w dniu
przeprowadzenia egzaminu ustnego.

5. Oceny z egzaminu pisemnego powinny by¢ wprowadzone do USOS przez egzaminatora bez
zbednej zwloki, najpdzniej w 7 dniu od dnia przeprowadzenia egzaminu pisemnego.

6. Egzaminator najpézniej przed rozpoczeciem egzaminu oglosi studentom termin i miejsce
przyjmowania ewentualnych uwag i zastrzezen do wprowadzonych ocen do USOS (w tym braku
ocen) bezposrednio na wyznaczonych w tym celu konsultacjach, ktére sa przeprowadzane
najpozniej w terminie 3 dni od dnia wprowadzenia przez egzaminatora ocen do USOS.

7. Prawidlowo sporzadzone protokoly egzaminacyjne egzaminator sklada we wilasciwym
sekretariacie w terminie 3 dni roboczych od daty zamkniecia protokotu terminu poprawkowego.

8. Zmiana oceny w protokole egzaminu dokonywana jest na pisemny wniosek egzaminatora
zatwierdzony przez Kierownika jednostki dydaktycznej najpdzniej do 7 marea 2015 r. (zatacznik
nr 1 do Zarzadzenia nr 14/2013 Dziekana WPAE UWr z 12 czerwca 2013 r.).

Terminy zamkniegcia protokoléw egzaminacyjnych:

1. termin podstawowy 22 lutego 2015 r.
2. termin poprawkowy 4 marca 2015 r.

Po tych terminach protokoly zostang automatycznie zamkniete przez system.

DOKUMENTACJA PRZEBIEGU STUDIOW W USOS - STUDENCI

Zgodnie z Zarzadzeniem Rektora UWr Nr 56/2013 z dnia 23 kwietnia 2013 r. w sprawie
obowiazkéw  zwigzanych z prowadzeniem dokumentacji przebiegu studidw w systemie USOS
student przed egzaminem jest zobowigzany do okazywania dowodu tozsamosci.

I. Student ma obowiazek sprawdzi¢ bez zbednej zwloki na swoim koncie indywidualnym w
USOSweb uzyskang oceng (w tym brak oceny) z okreslonych zajec (¢éwiczen, egzaminu, wykfadu
niekonczacego si¢ egzaminem, etc.) wprowadzona przez zaliczajacego dane zajecia do USOS.

2. Student uwagi i zastrzezenia w zakresie uzyskanej oceny (w tym braku oceny ) zglasza w formie

pisemnego wniosku (zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 14/2013 Dziekana WPAE UWr z 12
czerwea 2013 r.) bezposrednio do zaliczajacego wiasciwe zajecia w USOS najpdzniej w_terminie
3 dni roboczych od daty zamknigcia protokolu.
Niezgloszenie przez studenta uwag i zastrzezen w zakresie uzyskanej oceny (w tym braku
oceny) na zasadach ustalonych w zdaniu powyzszym oznacza brak jakichkolwiek uwag i
zastrzezen do oceny (w tym braku oceny) odnotowanej w_USOS z wszystkimi
regulaminowymi konsekwencjami.

3. Zaliczajgcy dane zajecia bez zbednej zwloki wyjasnia zgloszone w danym dniu przez studenta

zastrzezenia i uwagi; podejmuje rozstrzygnigcie w sprawie i dokonuje najpdzniej w_dniu
nastepnym ewentualnych modyfikacji w zakresie wprowadzonych ocen do USOS.

L
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Kalendarium - zamknigcie protokolow w systemie USOS

Termin zamknigcia protokolow zaliczeniowych

4 lutego 2015 r.

Termin zamknigcia protokoléw egzaminacyjnych

22 lutego 2015 r. termin podstawowy
4 marca 2015 r. termin poprawkowy




