Uchwata nr 18/2011
Rady Wydziatu Prawa, Administracji i Ekonomii

Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 21 listopada 2011 r.

w sprawie dokumentowania przebiegu studiow na jednolitych studiach
magisterskich, studiach pierwszego i drugiego stopnia oraz w innych sprawach
dydaktycznych na Wydziale Prawa, Administracji i Ekonomii Uniwersytetu
Wroctawskiego

Na podstawie § 27 ust. 3 1 § 30 ust. 4 Regulaminu studiow w Uniwersytecie
Wroctawskim uchwalonego w dniu 10 maja 2006r. uchwalg Senatu
Uniwersytetu Wroclawskiego Nr 65/2006 [tekst jednolity z dnia 28 kwietnia
2010r. (zm. uchwata Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 30 marca
2011r. Nr 30/2011)] w zwigzku z § 6 ust.1 pkt 1, § 10 ust. 21 § 11 ust. 1 pkt 3
rozporzadzenia Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrze$nia
2011r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiow (Dz. U. Nr 201, poz. 1188)

1.1. Od roku akademickiego 2011/2012 odstepuje si¢ od dokumentowania w
indeksie 1 kartach okresowych osiagnie¢ studenta przebiegu studidow na
jednolitych studiach magisterskich, studiach pierwszego 1 drugiego stopnia na
Wydziale Prawa, Administracji 1 Ekonomii Uniwersytetu Wroctawskiego,
nazywany dalej przebiegiem studiow.

1.2. Przebieg studiow bedzie dokumentowany w oparciu o wlasciwe w tym
przedmiocie przepisy prawa przy wykorzystaniu Uniwersyteckiego Systemu
Obstugi Studidw, nazywany dalej USOS.

1.3. Bioragcy udziat w dokumentowaniu przebiegu studiow (zwlaszcza:
prowadzacy zajecia, pracownicy, doktoranci oraz studenci) winni wykonywac
wszystkie wymagane z tym czynno$ci z najwyzszg staranno$cig oraz rzetelnie
wspoéldziata¢ w zakresie prawidlowego dokumentowania przebiegu studiow.

2.1. Zaliczajacy ¢wiczenia (konwersatoria, etc.) oraz wyktady niekonczace si¢
egzaminem przed zaliczeniem zaje¢ przypomina studentom o warunkach
przystapienia studenta do zaliczenia ¢wiczen oraz wyktadu niekonczacego si¢
egzaminem.

2.2. Oceny z zaliczenia ¢wiczen oraz wykladow niekonczacych si¢ egzaminem
winny by¢ wprowadzone do USOS przez zaliczajacego zajecia bez zbednej
zwloki w dniu wystawienia zaliczenia. Zaliczajacy wskazywane w zdaniu
powyzszym zajecia najpozniej przed przystgpieniem do zaliczania tych zajec
oglosi studentom (w tym na: WWW.prawo.uni.wroc.pl) termin i miejsce
przyjmowania ewentualnych uwag 1 zastrzezen (pkt 4.2. 1 nast.) do



http://www.prawo.uni.wroc.pl/

wprowadzonych ocen do USOS (w tym braku ocen) bezposrednio na
wyznaczonych w tym celu konsultacjach, ktore sg przeprowadzane najpdzniej w
terminie 3 dni od dnia wprowadzenia przez zaliczajacego zajecia ocen do
USOS.

2.3. Prawidlowo sporzadzone protokoty zaliczenia ¢wiczen oraz protokoty
zaliczenia wyktadoéw niekonczacych si¢ egzaminem zaliczajacy zajecia sktadaja
we wlasciwym dziekanacie najpozniej w terminie 3 dni od dnia zamknigcia
protokotéw w USOS.

2.4. Zmiana oceny w zlozonym we wilasciwym dziekanacie protokole zaliczenia
¢wiczen oraz protokole zaliczenia wyktadu niekonczacego si¢ egzaminem
dokonywana jest na pisemny wniosek zaliczajagcego dane zajecia zatwierdzony
przez kierownika jednostki dydaktycznej. Wzoér wniosku ustali dziekan w
drodze zarzadzenia.

3.1. Egzaminator przed rozpoczgciem egzaminu przypomina studentom o
warunkach przystapienia studenta do egzaminu.

3.2. Egzaminator dopuszcza do egzaminu uprawnionych studentow w oparciu o
uzyskane informacje (dane) o zaliczonych ¢wiczeniach studentom od
zaliczajacych ¢wiczenia w jednostce dydaktycznej. Obecno$¢ na egzaminie
ustnym student potwierdza na li§cie obecnosci.

3.3. Oceny z egzaminu ustnego winny by¢ wprowadzone do USOS przez
egzaminatora bez zbednej zwloki w dniu przeprowadzenia egzaminu ustnego.
Uzyskang przez studenta ocen¢ z egzaminu ustnego egzaminator potwierdza
dodatkowo wtasciwym wpisem w indeksie studenta [wpis obejmuje: nazwe
przedmiotu (zajec), uzyskang oceng (stownie i cyfra), date, wlasnorgczny podpis
egzaminatora]. W sytuacji przystgpienia przez studenta do egzaminu ustnego
bez indeksu kierownik jednostki dydaktycznej ustala forme¢ potwierdzania
zakomunikowanej studentowi oceny z egzaminu ustnego w jednostce
dydaktyczne;.

3.4. Oceny z egzaminu pisemnego winny by¢ wprowadzone do USOS przez
egzaminatora bez zbednej zwtoki, najp6zniej w 7 dniu od dnia przeprowadzenia
egzaminu pisemnego.

3.5. Egzaminator najp6zniej przed rozpoczeciem egzaminu oglosi studentom (w
tym na: WWW.prawo.uni.wroc.pl) termin 1 miejsce przyjmowania
ewentualnych uwag 1 zastrzezen (pkt 4.2. 1 nast.) do wprowadzonych ocen do
USOS (w tym braku ocen) bezposrednio na wyznaczonych w tym celu
konsultacjach, ktore sg przeprowadzane najpdézniej w terminie 3 dni od dnia
wprowadzenia przez egzaminatora ocen do USOS.

3.6. Prawidlowo sporzadzone protokoty egzaminacyjne egzaminator sktada we
wiasciwym dziekanacie najpdzniej w terminie 7 dni od zakonczenia danej sesji
egzaminacyjnej poprawkowe;.



http://www.prawo.uni.wroc.pl/

3.7. Zmiana oceny w ztozonym we wtasciwym dziekanacie protokole egzaminu
dokonywana jest na pisemny wniosek egzaminatora zatwierdzony przez
kierownika jednostki dydaktycznej. Wzor wniosku ustali dziekan w drodze
zarzadzenia.

4.1. Student ma obowigzek sprawdzi¢ bez zbednej zwloki na swoim koncie
indywidualnym w USOSweb uzyskang ocen¢ (w tym brak oceny) z okre§lonych
zaje¢ (Cwiczen, egzaminu, wykladu niekonczacego si¢ egzaminem, etc.)
wprowadzong przez zaliczajacego dane zajecia do USOS.

4.2. Student uwagi 1 zastrzezenia w zakresie uzyskanej oceny (w tym braku
oceny) zgtasza w okreslonej formie (np. konsultacje, mail, telefon) bezposrednio
do zaliczajacego wilasciwe zajecia (pkt 2.1. 1 pkt 2.3.) w USOS najpdzniej w
terminie 3 dni od dnia wprowadzenia ocen do USOS. Nie zgloszenie przez
studenta uwag i zastrzezen w zakresie uzyskanej oceny (w tym braku oceny) na
zasadach ustalonych w zdaniu powyzszym oznacza brak jakichkolwiek uwag i
zastrzezen do oceny (w tym braku oceny) odnotowanej w USOS.

4.3. Student moze zglosi¢ na piSmie uwagi i zastrzezenia w zakresie uzyskanej
oceny (w tym braku oceny) bezposrednio do zaliczajacego dane zajecia, ktory
na wniosek studenta obowigzany jest potwierdzi¢ wlasnorgcznym czytelnym
podpisem i1 naniesiong datg wniesienie uwag 1 zastrzezen na kopii podania. § 48
ust. 2 Regulaminu Studiow w Uniwersytecie Wroctawskim stosuje si¢
odpowiednio. Wzor podania ustali dziekan w drodze zarzadzenia.

4.4. Zaliczajacy dane zajgcia bez zbednej zwtoki wyjasnia zgloszone w danym
dniu przez studenta zastrzezenia i uwagi; podejmuje rozstrzygni¢cie w sprawie
1 dokonuje najpdzniej w dniu nastgpnym ewentualnych modyfikacji w zakresie
wprowadzonych ocen do USOS.

4.5. Od rozstrzygniecia zaliczajacego dane zajecia, o ktorym mowa w pkt 4.4.
studentowi przystuguje odwotanie sktadane w formie pisemnej bezposrednio do
kierownika jednostki dydaktycznej w terminie 3 dni od dnia ogloszenia
rozstrzygnigcia przez zaliczajacego dane zajgcia. W sytuacji braku mozliwosci
ztozenia odwotania bezposrednio do kierownika jednostki dydaktycznej student
sktada odwotanie w formie pisemnej w sekretariacie jednostki dydaktycznej,
ktory bez zbednej zwtoki zawiadamia o tym kierownika jednostki dydaktycznej
1 przekazuje sprawe do niezwlocznego zatatwienia. Punkt 4.3 niniejszej
uchwaty stosuje si¢ odpowiednio.

5.1. W przypadku braku mozliwosci zgtoszenia uwag 1 zastrzezen w zakresie
uzyskanej oceny (w tym braku oceny) bezposrednio do zaliczajacego dane
zajecia student zglasza na piSmie uwagi 1 zastrzezenia w zakresie uzyskanej
oceny (w tym braku oceny) bezposrednio do kierownika jednostki w terminie 3
dni od dnia wprowadzenia ocen do USOS. W sytuacji braku mozliwos$ci
ztozenia uwag 1 zastrzezen w zakresie uzyskanej oceny (w tym braku oceny)
bezposrednio do kierownika jednostki dydaktycznej student sktada uwagi i1



zastrzezenia w zakresie uzyskanej oceny (w tym braku oceny) w formie
pisemnej w sekretariacie jednostki dydaktycznej, ktéry bez zbednej zwloki
zawiadamia o tym kierownika jednostki dydaktycznej 1 przekazuje sprawe do
niezwlocznego zatatwienia. Punkt 4.3 niniejszej uchwaly stosuje si¢
odpowiednio.

5.2. Kierownik jednostki dydaktycznej zgloszone sprawy (pkt 5.1 1 pkt 4.5)
zalatwia bez zbe¢dnej zwloki; podejmuje rozstrzygniecie w tej sprawie 1
powoduje dokonanie najpdzniej w dniu nastgpnym ewentualnych modyfikacji w
zakresie wprowadzonych ocen do USOS.

6.1. Dokumentacja podreczna zaliczajacego okreslone zajecia (Ewiczenia,
egzamin, wyktadu niekonczacego si¢ egzaminem, etc.), w ktorej ujete sg oceny
wprowadzone do USOS jest przechowywana w jednostce dydaktycznej do
konca nastgpnego roku akademickiego w sposob okreslony przez kierownika
jednostki dydaktyczne;.

7.1. Wiazacej interpretacji niniejszej uchwaly dokonuje wytacznie Dziekan.

8.1. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.



