PROCEDURA NR 18e/2020 Wroctaw, 21 maja 2020 r.

PROCEDURA DYPLOMOWANIA, SPRAWDZANIA PRAC DYPLOMOWYCH W SYSTEMIE
ANTYPLAGIATOWYM I JEDNOLITYM SYSTEMIE ANTYPLAGIATOWYM (JSA), ARCHIWIZACII
PRAC DYPLOMOWYCH Z WYKORZYSTANIEM SYSTEMU APD NA WYDZIALE PRAWA,
ADMINISTRACJI I EKONOMII I PRZEKAZYWANIA PRAC DO OGOLNOPOLSKIEGO
REPOZYTORIUM PISEMNYCH PRAC DYPLOMOWYCH (ORPPD)

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia
27 wrzednia 2018 r. w sprawie studiéw (Dz. U. poz. 1861 z p6zn. zm.),
Regulamin Studiéow UWr, zarzadzenie Nr 9/2018 Rektora Uniwersytetu
Wroctawskiego z dnia 7 lutego 2018 r. w sprawie wprowadzenia Procedury
dyplomowania,  sprawdzania prac  dyplomowych ~w  systemie
antyplagiatowym, archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem
systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) i przekazywania prac
do Ogélnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych (ORPPD),
zarzadzenie Nr 62/2020 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
20 maja 2020 r. w sprawie warunkéw zakonczenia roku akademickiego
2019/2020 na studiach, studiach podyplomowych oraz w ksztatceniu
doktorantéw oraz Uchwata nr 236/IX/2019 Rady Wydziatu Prawa,
Administracji i Ekonomii Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 23 wrzesnia
2019 r. w sprawie szczegétowych warunkéw ukorczenia studiéw pierwszego
i drugiego stopnia, jednolitych magisterskich, komunikat Rektora
Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 14 lutego 2019 r. w sprawie procedury
sprawdzania prac dyplomowych i rozpraw doktorskich w systemie
antyplagiatowym w okresie przejsciowym do dnia 30 wrzesnia 2019 r.

Zrédto: System USOS, USOSweb,

g1
1. Wytyczne dotyczace pisania prac dyplomowych, warunki dopuszczenia studenta do
egzaminu dyplomowego, formeg i zakres egzaminu dyplomowego, sktad komisji

prowadzacej egzamin dyplomowy oraz organizacjg i przebieg egzaminu dyplomowego
regulujg odrebne przepisy.

§2
Dostep do systemu APD jest mozliwy po zalogowaniu na stronie internetowej
apd.uni.wroc.pl lub na stronie internetowej usosweb.uni.wroc.pl.

§3
1. Promotor zobowigzany jest najpozniej do konca marca w semestrze letnim dostarczyc¢
do dziekanatu wiasnorecznie podpisany formularz, zawierajacy informacje o obronach
planowanych zgodnie z programem studiéw. Informacja jest sporzadzana oddzielnie dla
kazdego studenta za posrednictwem formularza zgtoszenia indywidualnego lub grupowego
i zawiera:
- imie (imiona), nazwisko i numer albumu studenta;
- tytut pracy dyplomowej w jezyku oryginatu;
- sktad komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy w szczegdlnosci:
a) imie (imiona) i nazwisko, tytut naukowy lub stopien naukowy promotora;
b) imie (imiona) i nazwisko, tytut naukowy lub stopien naukowy recenzenta;
c) imie (imiona) i nazwisko, tytut naukowy lub stopien naukowy
przewodniczgcego;
- planowang date egzaminu.
Do informacji o planowanych egzaminach dyplomowych promotor zobowigzany jest
zataczyé wyrazong na pismie zgode dysponenta tajemnic ustawowo chronionych, w tym
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tajemnic zawodowych zawartych w pracy dyplomowej, na udostepnienie pracy dyplomowej
w Ogolnopolskim Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych. Zgoda powinna by¢
przedtozona przez studenta przygotowujacego prace dyplomowa przed rozpoczeciem jej
opracowywania.
2. Pracownik dziekanatu w ciggu 10 dni od otrzymania od promotora informacji,
o ktérych mowa w ust. 1, zobowigzany jest wprowadzi¢ do systemu USOS:

- tytut pracy dyplomowej w jezyku oryginatu;

- sktad komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy w szczegdlnosci:

a) imie (imiona) i nazwisko promotora;

b) imie (imiona) i nazwisko recenzenta;

c) imie (imiona) i nazwisko przewodniczacego;

- planowang date egzaminu dyplomowego;
3. Student, najpézniej 21 dni przed przystapieniem do egzaminu dyplomowego,
zobowigzany jest do wprowadzenia do systemu APD ostatecznej wersji pracy dyplomowej,
jej zapisania i zatwierdzenia wraz z nastepujacymi elementami:

a) nazwa jezyka, w ktérym zostat ztozony oryginat pracy dyplomowej;

b) tytut pracy dyplomowej w jezyku polskim, jezeli jezykiem oryginatu pracy
jest jezyk obcy — maksymalny limit znakéw 300;

C) zwigzte streszczenie pracy w jezyku polskim, jezeli jezykiem oryginatu jest
jezyk polski oraz zwigzte streszczenie pracy w jezyku polskim i jezyku
oryginatu, jezeli praca dyplomowa przygotowana jest w innym jezyku niz
polski — maksymalny limit znakéw 4000;

d) stowa kluczowe w jezyku polskim, jezeli jezykiem oryginatu jest jezyk polski
oraz stowa kluczowe w jezyku polskim i w jezyku oryginatu, jezeli jezykiem
pracy jest jezyk obcy - maksymalny limit znakéw 1000;

e) wersja elektroniczna pracy dyplomowej przygotowana w postaci jednego
pliku w formacie pdf (w pracach dyplomowych zawierajacych zataczniki
nalezy wprowadzic¢ je do systemu APD w postaci dodatkowego spakowanego
zatacznika ZIP, RAR, 7Z, GZIP). Nazwa pliku sktada sie: ze skrétu nazwy
Uniwersytetu Wroctawskiego (UWr), z cyfrowego kodu wydziatu (2 cyfry),
z numeru albumu studenta (od 4 do 6 cyfr), z roku zamieszczenia pracy
dyplomowej w APD, a poszczegéine elementy nazwy pliku rozdziela myslInik
np.: UWr-23-123456-2019;

Student moze wprowadzi¢ do systemu APD ttumaczenie na jezyk angielski tresci, o ktdrych
mowa powyzej w pkt b-e.

4. Promotor niezwtocznie po zatwierdzeniu pracy dyplomowej w systemie APD, lecz nie
pozniej niz 14 dni przed datg egzaminu dyplomowego, zobowigzany jest do:
a) przestania pracy dyplomowej zamieszczonej przez studenta do JSA;
b) oceny raportu podobieristwa. Na Wydziale Prawa, Administracji i Ekonomii
rekomendowane sa nastepujace wartodci wspoétczynnika wiodacego
10 i wigcej wyrazéw we frazie (wynik podkreslony w raporcie ogélnym):
e wynik wiodacy w kolorze zielonym (do 30 %) pozwala na bezwzgledne
dopuszczenie studenta do obrony;
e wynik wiodgcy w kolorze 26ttym/pomaranczowym (od 31-59 %) - promotor
powinien oceni¢, czy dopusci¢ prace do obrony, czy bedzie sie logowaé¢ do
Jednolitego Sytemu Antyplagiatowego celem odznaczenia podkreslonych
fragmentéw jako prawidtowych;
e wyniki wiodacy w kolorze czerwonym (powyzej 60%) - promotor jest
zobowigzany do zalogowania sie do JSA i odznaczenia podkreslonych
fragmentow jako prawidtowych w celu obnizenia wspotczynnika.
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C) wygenerowania:
e raportu podobienstwa z systemu z JSA
e odznaczenia w Raporcie JSA w sekcji Wnioski wtasciwego stwierdzenia:
- brak podobienstw

o - zastosowanie manipulacji utrudniajace rozpoznanie stéw

e - wykluczenie zapozyczen z pracy

W zwigzku z powyzszym promotor odznacza wiasciwy wniosek:

e - dopuszczenie do obrony

e - odrzucenie pracy.
Na 3 dni przed planowang obrong pracy dyplomowej promotor wysyta na adres mailowy
pracownika dziekanatu skan zaakceptowanego i podpisanego raportu z Jednolitego
Systemu Antyplagiatowego generowanego ze swojego konta w Archiwum Prac
Dyplomowych https://apd.uni.wroc.pl/? s=1 (w formie pliku) albo dostarcza w formie
papierowej do Dziekanatu!

W przypadku obron w formie tradycyjnej podpisany przez promotora raportu z Jednolitego
Systemu Antyplagiatowego student sktada w Biurze Obstugi Studenta.

W razie wystgpienia podejrzenia naruszenia praw autorskich w pracy dyplomowej,
Promotor przekazuje os$wiadczenie razem z raportem antyplagiatowym do dziekanatu
i informuje studenta o zaistnieniu podejrzenia naruszenia praw autorskich. Dziekan kieruje
wniosek do rektora o przeprowadzenie postepowania wyjasniajacego.

5. Recenzent niezwtocznie po zatwierdzeniu pracy dyplomowej przez promotora
w systemie APD, przed egzaminem dyplomowym zobowigzany jest do:
a) wypetnienia oraz zatwierdzenia w systemie APD formularza oceny pracy
dyplomowej (recenzja pracy dyplomowej);

84
Student najpdézniej 12 dni przed data egzaminu dyplomowego, po zatwierdzeniu pracy
przez promotora w systemie APD, przesyta do Biura Obstugi Studenta (adres:
ul. Uniwersytecka 22/26, 50-145 Wroctaw) Ilub wrzuca do specjalnej skrzynki
zlokalizowanej przy wejsciu do budynku A nastepujgce dokumenty:

a) oswiadczenie o prawach autorskich.

Dodatkowo oéwiadczenie o prawach autorskich powinno znajdowac sie na
ostatniej stronie zamieszczonej pracy dyplomowej w systemie APD.

b) zapis pracy na ptycie CD w formacie PDF, plik nalezy opisa¢ UWr-23-nr
albumu-2019, opis ptyty CD: imie i nazwisko studenta, nr albumu; opis
koperty papierowej: imie i nazwisko promotora, recenzenta oraz studenta,
tytut pracy dyplomowej.

c) karte zobowigzan studenta - rozliczona biblioteka.

d) sprawdzony i podpisany przez studenta wykaz uzyskanych ocen z zaliczen
i egzaminéw w okresie studiéw (wydruk z USOS Web).

e) 4 zdjecia czarno-biate w stroju wizytowym, format 4,5 cm x 6,5 cm,

f) dowéd wptaty za dyplom w kwocie obowigzujgcej w danym roku
akademickim,

1 Informacja o ztozeniu raportu w procedurze egzaminu dyplomowego on-line znajduje sie w
Szczegbtowych zasadach przeprowadzania zdalnych egzaminéw dyplomowych.
A ’
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g) legitymacje studencka (w przypadku obrony zdalnej nalezy wystac
najpézniej do dnia obrony) z wylaczeniem studentéw koriczacych studia
pierwszego stopnia

h) dodatkowe informacje do suplementu, w przypadku ich posiadania (dotyczy
studentéw studiéw niestacjonarnych).

§5
1. Pracownik dziekanatu najpdzniej 5 dni przed datg egzaminu dyplomowego zobowigzany
jest sprawdzié:
a) czy praca dyplomowa studenta i dane, o ktérych mowa w § 3 ust. 3 zostaty
wprowadzone do systemu APD;
b) czy praca dyplomowa wprowadzona przez studenta zostata zatwierdzona
przez promotora w systemie APD;
¢) czy do systemu APD zostaty wprowadzone recenzje;

§6
1. W przeddzien egzaminu dyplomowego Dziekanat wysyla skan protokotu
egzaminacyjnego przewodniczacemu komisji egzaminu dyplomowego na jego stuzbowy
adres e-mailowy. Przepis ten nie bedzie obwigzywat w sytuacji wprowadzanie
ogdlnouniwersyteckiego elektronicznego protokotu egzaminu dyplomowego.
W przypadku obron w formie tradycyjnej w dniu egzaminu dyplomowego student odbiera
z Biura Obstugi Studenta protokét egzaminu dyplomowego.

2. Protokét z egzaminu dyplomowego (w formie papierowej) podpisany przez
przewodniczacego i cztonkéw komisji przekazywany jest do sekretariatu instytutu/katedry.
W ciqgu 3 dni podpisujg go cztonkowie komisji, jesli uczestniczyli w egzaminie w formie
zdalnej poza wydziatem. Przepis ten nie bedzie obwigzywat w sytuacji wprowadzanie
ogolnouniwersyteckiego elektronicznego protokotu egzaminu dyplomowego.

Protokét egzaminu dyplomowego moze zawieraé réwniez inne dane (informacje) zgodnie
z odrebnymi przepisami.

3. Sekretariat instytutu/katedry niezwtocznie przekazuje podpisany protokét wraz
recenzjq i opinig promotora do Dziekanatu.

4. Promotor podaje do dziekanatu w formie pisemnej w ciaggu 3 dni od daty
przeprowadzenia egzaminu dyplomowego kolejny termin dla studentéw, ktérzy nie
przystapili do zaplanowanego egzaminu. Jest to termin nie pdzniejszy niz 27.09. danego
roku akademickiego.

§7
1. Korekta danych z § 3 ust. 1 pkt 2-4 wprowadzonych do systemu APD odbywa sie na
pisemny wniosek zainteresowanych skierowany do dziekanatu w terminie umozliwiajgcym
wypetnienie obowigzkéw okreslonych w powyzszych paragrafach zgodnie z ustalonym
kalendarium postepowania.
Po uptywie terminéw przewidzianych w niniejszej procedurze wszelkie zmiany w obrebie
danych wprowadzonych do systemu APD wymagajg zgody Dziekana.

Niedopetnienie obowigzkéw przewidzianych w niniejszej procedurze moze stanowi¢
obiektywng przeszkode w przeprowadzenie egzaminu dyplomowego

w ustalonym uprzednio terminie.
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§8
1. Osobg odpowiedzialng na Wydziale za prawidtowe funkcjonowanie systemu APD
i przestrzegania stosowania procedury dyplomowania i archiwizacji prac dyplomowych
z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych jest wydziatowy koordynator
APD.
2. Wydziatowego Koordynatora APD powotuje dziekan w drodze zarzadzenia.

§9
1. Do Ogodlnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych (ORPPD)
przekazywane sg prace dyplomowe zdeponowane w systemie APD po przeprowadzeniu
egzaminu dyplomowego i nadaniu studentowi numeru dyplomu.
2. Przesytanie prac odbywa sie w sposdb automatyczny, o godzinie 24:00 pigtego
i széstego dnia kazdego miesigca.

Wydziat Prawa, Administracji i Ekonomii
PRODZIEKAN DS-STUDENCKI CH

f Przygodzki



