Uchwata nr 103/1IX/2015
Rady Wydziatu Prawa, Administracji i Ekonomii
Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 21 wrzes$nia 2015 r.

w sprawie dokumentowania przebiegu studiéw na jednolitych studiach
magisterskich, studiach pierwszego i drugiego stopnia oraz w innych sprawach
dydaktycznych na Wydziale Prawa, Administracji i Ekonomii UWr

Na podstawie § 34 ust. 4 i § 37 ust. 5 Regulaminu studiow w Uniwersytecie
Wroctawskim (uchwata nr 26/2015 Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 25 marca
2015 r.) oraz Zarzadzenia nr 56/2013 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 23
kwietnia 2013 r. w zwigzku z § 6 ust. 1 pkt 1, § 10 ust. 2 i § 11 ust. 1 pkt 3
rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w
sprawie dokumentacji przebiegu studiow (Dz. U. nr 201, poz. 1188) Rada Wydziatu
Prawa, Administracji i Ekonomii stanowi, co nastepuje:

g1

1. Od roku akademickiego 2011/2012 odstepuje sie od dokumentowania w
indeksie i kartach okresowych osiggnie¢ studenta przebiegu studidw na jednolitych
studiach magisterskich, studiach pierwszego i drugiego stopnia na Wydziale Prawa,
Administracji i Ekonomii Uniwersytetu Wroctawskiego, nazywany dalej przebiegiem
studiéw.

2. Przebieg studiéw bedzie dokumentowany w oparciu o wiasciwe w tym
przedmiocie przepisy prawa przy wykorzystaniu Uniwersyteckiego Systemu Obstugi
Studiéw, nazywany dalej USOS.

3. Bioracy udziat w dokumentowaniu przebiegu studiéw (zwitaszcza: prowadzacy
zajecia, pracownicy, doktoranci oraz studenci) winni wykonywaé wszystkie wymagane z
tym czynnos$ci z najwyzszg starannoscig oraz rzetelnie wspédtdziata¢é w zakresie
prawidtowego dokumentowania przebiegu studiéw.

§2

1. Zaliczajacy ¢wiczenia (konwersatoria, etc.) oraz wyktady niekonczace sie
egzaminem przed zaliczeniem zaje¢ przypomina studentom o warunkach przystgpienia
studenta do zaliczenia ¢éwiczen oraz wyktadu niekonczacego sie egzaminem.

2. Oceny z zaliczenia ¢wiczen oraz wykfadéw niekonczacych sie egzaminem
powinny by¢ wprowadzone do USOS przez zaliczajgcego zajecia w dniu wystawienia
zaliczenia, najpdézniej przed rozpoczeciem sesji egzaminacyjnej. Zaliczajacy wskazywane
w zdaniu powyzszym zajecia najpozniej przed przystgpieniem do zaliczania tych zajec
oglosi studentom (w tym na: www.prawo.uni.wroc.pl) termin i miejsce przyjmowania
ewentualnych uwag i zastrzezen (§ 4 ust. 2 i nast.) do wprowadzonych ocen do USOS (w
tym braku ocen) bezposrednio na wyznaczonych w tym celu konsultacjach, ktére sg
przeprowadzane najpozniej w terminie 3 dni roboczych od daty zamkniecia protokotu.

3. Prawidtowo sporzadzone protokoty zaliczenia ¢wiczen oraz protokoty zaliczenia
wykfaddw niekonczacych sie egzaminem zaliczajacy zajecia sktadajg w Dziekanacie
najpdzniej w terminie 3 dni roboczych po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych - zgodnie z
organizacjg roku akademickiego ogtoszong w Komunikacie Rektora.

4. Zmiana oceny w ztozonym w Dziekanacie protokole zaliczenia ¢wiczen oraz
protokole zaliczenia wykfadu niekonczacego sie egzaminem dokonywana jest na pisemny
wniosek zaliczajagcego dane zajecia zatwierdzony przez kierownika jednostki
dydaktycznej. Wzor wniosku ustali dziekan w drodze zarzadzenia.

§3
1. Egzaminator przed rozpoczeciem egzaminu przypomina studentom o
warunkach przystapienia studenta do egzaminu.



2. Egzaminator dopuszcza do egzaminu uprawnionych studentéw w oparciu o
uzyskane informacje (dane) o =zaliczonych c¢wiczeniach studentom od =zaliczajacych
¢wiczenia w jednostce dydaktycznej. Obecnos$¢ na egzaminie ustnym student potwierdza
na liscie obecnosci.

3. Oceny z egzaminu ustnego winny by¢ wprowadzone do USOS przez
egzaminatora w dniu przeprowadzenia egzaminu ustnego. W sytuacji przystgpienia przez
studenta do egzaminu ustnego kierownik jednostki dydaktycznej ustala forme
potwierdzania zakomunikowanej studentowi oceny z egzaminu ustnego w jednostce
dydaktycznej.

4. Oceny z egzaminu pisemnego winny by¢ wprowadzone do USOS przez
egzaminatora bez zbednej zwloki, najpdézniej w 7 dniu od dnia przeprowadzenia
egzaminu pisemnego.

5. Egzaminator najpozniej przed rozpoczeciem egzaminu ogtosi studentom (w tym
na: www.prawo.uni.wroc.pl) termin i miejsce przyjmowania ewentualnych uwag i
zastrzezen (§ 4 ust. 2 i nast.) do wprowadzonych ocen do USOS (w tym braku ocen)
bezposrednio na wyznaczonych w tym celu konsultacjach, ktére sg przeprowadzane w
terminie 3 dni roboczych od daty zamkniecia protokotu.

6. Prawidlowo sporzadzone protokoty egzaminacyjne egzaminator sktada w
Dziekanacie najpozniej w terminie 3 dni od daty zamkniecia protokotow.

7. Zmiana oceny w ztozonym w Dziekanacie protokole egzaminu dokonywana jest
na pisemny wniosek egzaminatora zatwierdzony przez kierownika jednostki
dydaktycznej. Wzdr wniosku ustali dziekan w drodze zarzadzenia.

§4

1. Student ma obowigzek sprawdzi¢ bez zbednej zwiloki na swoim koncie
indywidualnym w USOSweb uzyskang ocene (w tym brak oceny) z okreslonych zajec
(¢wiczen, egzaminu, wyktadu niekonczacego sie egzaminem, etc.) wprowadzong przez
zaliczajgqcego dane zajecia do USOS.

2. Student uwagi i zastrzezenia w zakresie uzyskanej oceny (w tym braku oceny)
zgtasza w formie pisemnej (podanie lub mail) bezposrednio do zaliczajgcego wtasciwe
zajecia w USOS najpdzniej w terminie 3 dni roboczych od daty zamkniecia protokotu. Nie
zgtoszenie przez studenta uwag i zastrzezen w zakresie uzyskanej oceny (w tym braku
oceny) na zasadach ustalonych w zdaniu powyzszym oznacza brak jakichkolwiek uwag i
zastrzezen do oceny (w tym braku oceny) odnotowanej w USOS.

3. Student moze zgtosi¢ na pisSmie uwagi i zastrzezenia w zakresie uzyskanej
oceny (w tym braku oceny) bezposrednio do zaliczajacego dane zajecia, ktéry na wniosek
studenta obowigzany jest potwierdzi¢ wtasnorecznym czytelnym podpisem i naniesiong
datg wniesienie uwag i zastrzezen na kopii podania. Paragraf 52 ust. 2 Regulaminu
Studiow w Uniwersytecie Wroctawskim stosuje sie odpowiednio. Wzér podania ustali
dziekan w drodze zarzadzenia.

4. Zaliczajacy dane zajecia bez zbednej zwioki wyjasnia zgtoszone w danym dniu
przez studenta zastrzezenia i uwagi; podejmuje rozstrzygniecie w sprawie i dokonuje
najpézniej w dniu nastepnym ewentualnych modyfikacji w zakresie wprowadzonych ocen
do USOS.

5. Od rozstrzygniecia zaliczajgcego dane zajecia, o ktorym mowa w § 4 ust. 4,
studentowi przystuguje odwotanie skladane w formie pisemnej bezposrednio do
kierownika jednostki dydaktycznej w terminie 3 dni od dnia ogtoszenia rozstrzygniecia
przez zaliczajacego dane zajecia. W sytuacji braku mozliwosci ztozenia odwotania
bezposrednio do kierownika jednostki dydaktycznej student sktada odwotanie w formie
pisemnej w sekretariacie jednostki dydaktycznej, ktéry bez zbednej zwloki zawiadamia o
tym kierownika jednostki dydaktycznej i przekazuje sprawe do niezwtocznego
zatatwienia. Paragraf 4 ust. 3 niniejszej uchwaty stosuje sie odpowiednio.

§5
1. W przypadku braku mozliwosci zgtoszenia uwag i zastrzezen w zakresie
uzyskanej oceny (w tym braku oceny) bezposrednio do zaliczajacego dane zajecia
student zgtasza na piSmie uwagi i zastrzezenia w zakresie uzyskanej oceny (w tym braku
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oceny) bezposrednio do kierownika jednostki w terminie 3 dni roboczych od daty
zamkniecia protokotu. W sytuacji braku mozliwosci ztozenia uwag i zastrzezen w zakresie
uzyskanej oceny (w tym braku oceny) bezposrednio do kierownika jednostki
dydaktycznej student sktada uwagi i zastrzezenia w zakresie uzyskanej oceny (w tym
braku oceny) w formie pisemnej w sekretariacie jednostki dydaktycznej, ktéry bez
zbednej zwtoki zawiadamia o tym kierownika jednostki dydaktycznej i przekazuje sprawe
do niezwiocznego zatatwienia. Paragraf 4 ust. 3 niniejszej uchwaty stosuje sie
odpowiednio.

2. Kierownik jednostki dydaktycznej zgtoszone sprawy (§ 5 ust. 1 i § 4 ust. 5)
zalatwia bez zbednej zwitoki; podejmuje rozstrzygniecie w tej sprawie i powoduje
dokonanie najpdzniej w dniu nastepnym ewentualnych modyfikacji w zakresie
wprowadzonych ocen do USOS.

§6
Dokumentacja podreczna zaliczajgcego okreslone zajecia (¢wiczenia, egzamin,
wykfadu niekonczacego sie egzaminem, etc.), w ktorej ujete sg oceny wprowadzone do
USOS jest przechowywana w jednostce dydaktycznej do konca nastepnego roku
akademickiego w sposob okreslony przez kierownika jednostki dydaktycznej.

§7

Wiazacej interpretacji niniejszej uchwaty dokonuje wytacznie Dziekan.

§8
Traci moc uchwata Rady Wydziatu Prawa, Administracji i Ekonomii nr 66/V/2013
z dnia 20 maja 2013 r.

8§9
Niniejsza uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2015 r.
i ma zastosowanie takze do spraw ostatecznie niezatatwionych przed dniem 30 wrzes$nia
2015 r.

dr hab. Wtodzimierz Gromski, prof. nadzw. UWr
DZIEKAN



