ZARZADZENIE nr 1/2014
Dziekana Wydziatu Prawa, Administracji i Ekonomii
Uniwersytetu Wroctawskiego
Z dnia 3 lutego 2014 r.

w sprawie obsfugi administracyjnej przy przygotowaniu wnioskéw i realizacji
projektow badawczych finansowanych ze srodkéw zewnetrznych

Na podstawie § 25, § 26 | § 31 ust. 1 Statutu Uniwersytetu Wroclawskiego z dnia
25 kwietnia 2012 r. zarzadza sie, co nastepuje:

g1
1. Obstuge administracyjng prowadzonych na Wydziale projektéw badawczych
finansowanych ze s$rodkdw zewnetrznych sprawujg wyznaczeni pracownicy
sekretariatu Dziekana, tworzacy Biuro Obstugi Projektow (zwane dalej w tresci
zarzadzenia Biurem),
2. Do zadan Biura nalezy:
1) upowszechnianie w spolecznosci Wydziatu informacji o programach i
konkursach grantowych,
2) udzielanie informacji i wyjasnien oraz nadzor nad formalng i rachunkowa
poprawnosécig wnioskéw aplikacyjnych,
3] prowadzenie dokumentacji i gromadzenie danych zwigzanych z realizacjg
projektow badawczych na Wydziale,
4} nadzér nad realizacja projektu w zakresie zgodnosci termindw i kosztéw
realizacji z postanowieniami wniosku | umowy o realizacjg projektu,
5} wspbtpraca z kierownikiem projektu, pracownikami i doktorantami w zakresie
przygotowywania raportéw z realizacji projektu,
6) obstuga administracyjna proceséw upowszechniania i komercjalizacji wynikéw
badan naukowych prowadzonych na Wydziale,
7) organizacja konferencji naukowych realizowanych w ramach prowadzonych

projektow badawczych.

§2
Osoby przygotowujace wnioski o finansowanie projektdéw badawczych w konkursach
organizowanych przez podmioty inne niz Uniwersytet Wroctawski moga zwracac sie do
pracownikéw Biura o informacje i wyjasnienia co do wymagan formalnych konkursu,
formy wniosku, zasad sporzadzania kosztorysu i innych formalnych aspektow

procedury konkursowej.
Whnioski o finansowanie badan, jezeli majg one zostac ziozone w formie papierowej,

sktada sie za posrednictwem Biura.

Projekt wniosku wraz z zatgcznikami powinien by¢ przedstawiony w Biurze w celu
zaopiniowania formalnego i rachunkowego najpézniej na 14 dni przed uptywem
terminu przyjmowania wnioskéw wyznaczonego przez Dzial Badan Naukowych albo
Biuro Projektéw Zagranicznych. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w
projekcie Biuro informuje jego autora o konlecznosci wprowadzenia zmian.
Zaopiniowany przez Biuro wniosek powinien by¢ zlozony w Biurze w trzech
egzemplarzach, po uprzednim zaakceptowaniu przez kierownika wtasciwej jednostki
organizacyjnej Wydziatu (Katedry/Instytutu/Centrum), najpdzniej na 3 dni robocze
przed uptywem terminu przyjmowania wnioskéw wyznaczonego przez Dziat Badan
Naukowych albo Biuro Projektdw Zagranicznych.

Pozytywnie zaopiniowane wnioski Biuro przekazuje do akceptacji Dziekanowi, a
nastepnie sklada w celu wystania, odpowiednio, w Dziale Badan Naukowych albo
Biurze Projektéw Zagranicznych. Jeden egzemplarz wniosku podpisany przez Rektora

pozostaje w Biurze,



§3
Kierownicy projektéw zakwalifikowanych do finansowania niezwtocznie po zawarciu
umowy o realizacje i finansowanie projektu badawczego przekazujg do Biura jej tres¢ w
formie elektronicznej oraz kopig umowy w formie pisemnej. Biuro przekazuje do 10
stycznia kazdego roku do Sekcji Finansowej informacje zbiorcza o kosztach rodzajowych
zaplanowanych w projektach w danym roku kalendarzowym, ze szczegdlnym
uwzglednieniem wydatkéw podlegajacych ustawie Prawo zamowien publicznych.

§4
Kierownicy projektéw dostarczajq do Biura wymagane przez umowe i warunki konkursu
poprawnie sporzadzone raporty z realizacji prac badawczych najpdzniej na dwa tygodnie
przed terminem przekazania ich podmiotowi finansujgcemu projekt. Kierownicy
projektéw obowigzani sa odnies¢ sie merytorycznie do uwag zgtaszanych do tych
raportéw przez pracownikéw Biura. Do raportdéw stosuje sie odpowiednio § 2 ust. 5.

§5
Do wnioskéw o wprowadzenie zmian w umowie o realizacje projektu stosuje sie
odpowiednio § 2.

§6
W razie stwierdzenia istniejgcej lub grozacej nieprawidtowosci w realizacji projektu
badawczego, w szczegdlnosci polegajacej na przekroczeniu lub  zagrozeniu
przekroczeniem termindéw lub kosztéw albo innej niezgodnosci z umowag o realizacje
projektu, Biuro zawiadamia o tym kierownika projektu i Dziekana oraz podejmuje
dziatania w celu zapobiezenia nieprawidlowosciom lub ich usuniecia.

§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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