Program i zasady zaliczenia ćwiczeń z przedmiotu: Prawo administracyjne
dla grup nr 7, 6, 3 II roku SSP  w semestrze letnim  2016 r. 
I. Program ćwiczeń
1. Zajęcia organizacyjne
· przestawienie programu i zasad zaliczenia ćwiczeń
· omówienie literatury i aktów prawnych
2. Zmiana imienia i nazwiska w trybie
· publicznoprawnym (zmiana imienia i nazwiska w trybie u.z.i.n., zmiana imienia w trybie p.a.s.c.)
· prywatnoprawnym (zmiana nazwiska i imienia w trybie k.r.o.)
3. Dokumenty paszportowe
· rodzaje paszportów
·  organy właściwe do ich wydania i formy działania
· postępowanie w sprawie otrzymania paszportu, wymiana, utrata, nieważność dowodu
4.  Dowód osobisty
−	rodzaje dowodów
−	organy właściwe do ich wydania
−	postępowanie w sprawie otrzymania dowodu, jego wymiana, utrata, nieważność
5.  Stosunki ustrojowo-prawne w administracji publicznej 
·  pojęcia i charakterystyka (de)centralizacji, (de)koncentracji
· resortowa i terytorialna struktura administracji publicznej
·  rodzaje podziału terytorialnego państwa
6.   Ewidencja ludności
· ewidencja ludności: organy ich formy działania, rodzaje rejestrów, zakres podmiotowo-przedmiotowy
· zameldowanie w miejscu pobytu stały lub czasowego obywateli polskich
· wymeldowanie z miejsca pobytu stałego lub czasowego obywateli polskich
· obowiązek meldunkowy cudzoziemców
· nadawanie i zmiana numeru PESEL
· udostępnianie danych z rejestrów: PESEL, mieszkańców, cudzoziemców
7. Prawo o aktach stanu cywilnego
· administracja stanu cywilnego i jej formy działania
·  stan cywilny, akt stanu cywilnego, rejestr stanu cywilnego
· rodzaje aktów stanu cywilnego, 
· szczególny tryb rejestracji stanu cywilnego
· wydawanie dokumentów z rejestru stanu cywilnego
8. Prawo o stowarzyszeniach
· prawo zrzeszania się w stowarzyszenia
· rodzaje i rejestracja stowarzyszeń
· nadzór prawny nad stowarzyszeniami
9. Kolokwium obejmuje tematykę ćwiczeń 2 – 8
10. Poprawa kolokwium i wystawienie ocen końcowych

II. Podstawowe materiały źródłowe
 Literatura
· Prawo administracyjne, J. Boć (red.), wyd. 13, Wrocław 2010
· J. Boć, A. Chajbowicz, B. Kowalczyk, P. Lisowski, R. Mikowski, E. Prendota-Prendecka, A. Szadok-Bratuń, Prawo administracyjne. Konwersatoria. Ćwiczenia, Wrocław 2007 
· Materialne prawo administracyjne, M. Miemiec (red.), Warszawa 2013

Akty prawa
Teksty aktualnych aktów prawnych można pobrać z bazy Wydziału Prawa, Administracji i Ekonomii Uniwersytetu Wrocławskiego np. System Informacji Prawnej LEX albo z baz: 
Rządowego Centrum Legislacji pod adresem www.dziennikiurzedowe.gov.pl/dzienniki.html oraz Internetowego Systemu Aktów Prawnych pod adresem: http://isap.sejm.gov.pl 

· ustawa z dnia 17 października 2008 o zmianie imienia i nazwiska (t.j. Dz.U. 2016 r.  poz. 10)
· ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. poz. 1741 ze zm.)
· ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy (t.j. Dz.U. z 2015 r. poz. 2082)
· ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 o dowodach osobistych (Dz.U. Nr 167, poz. 1131 ze zm.)
· ustawa z dnia 13 lipca 2006 r. o dokumentach paszportowych (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 268 ze zm.)
· ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (t.j. Dz.U. z 2015 r. poz. 388 ze zm.)
· ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 163 ze zm.)
· ustawa z dnia 25 września 2015 r. o stowarzyszeniach (Dz. U. poz. 1923)
· ustawa z dnia 24 lipca 1998 r. o wprowadzeniu zasadniczego trójstopniowego podziału terytorialnego państwa (Dz. U. Nr 96, poz. 603 ze zm.)
· ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2013 r. poz. 594, ze zm.)
· ustawa z dnia 5 czerwca o samorządzie powiatowym (Dz.U. z 2013 r. poz. 595 ze zm.)
· ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie województwa (Dz.U. z 2013 r. poz. 596 ze zm.)

III. Zagadnienia absencyjne
Pomoc społeczna
· zadania  administracji samorządowej i rządowej z zakresu pomocy społecznej
·  administracja publiczna świadcząca pomoc społeczną
· pojęcie, rodzaje i sposoby klasyfikacji świadczeń pomocy społecznej
·  zasady, tryb, warunki uzyskania świadczeń pomocy społecznej
·  formy władcze i niewładcze świadczenia pomocy społecznej 
Sporządzenie wniosku o:
· zmianę imienia/nazwisk
· zmianę pisowni imienia/nazwiska
· zmianę pisowni nazwiska rodowego
· zmianę nazwiska z rozciągnięciem zmiany na małoletnie dzieci

IV. Zasady zaliczenia ćwiczeń
Obecność
· wymagane są wszystkie obecności na ćwiczeniach 
· nieobecność podlega zaliczeniu w terminie 2 tygodni od ustania przyczyny nieobecności w formie opracowanie jednego zagadnienia absencyjnego i sporządzenie wniosku
· niezaliczenie w terminie nieobecności skutkuje obniżeniem oceny końcowej o pół stopnia
Kolokwium
· forma kolokwium: test jednokrotnego wyboru
· ocena niedostateczna skutkuje poprawą kolokwium 
· ocena pozytywna z kolokwium nie podlega poprawie
Ocena końcowa
· [bookmark: _GoBack] składa się z oceny uzyskanej z kolokwium powiększonej o pół stopnia za aktywność bądź obniżonej o pół stopnia za niezaliczone absencje oraz z oceny z pierwszego semestru (o ile została wystawiona)


