TECHNIKI INFORMACII I KOMUNIKACII
Administracja - I rok studidow niestacjonarnych I stopnia (zaoczne)
Semestr zimowy 2022/2023
Grupa 2

CZESC A. INFORMACIJE O PRZEDMIOCIE
Prowadzacy: mgr Laura Stocka

Jednostka naukowa: Centrum Badan Probleméw Prawnych i Ekonomicznych
Komunikacji Elektronicznej (CBKE)

Adres e-mail: laura.slocka@uwr.edu.pl

Konsultacje: informacja o terminie konsultacji znajduje sie na stronie prowadzacego
(zaktadka ,Pracownicy i doktoranci” - zakfadka ,Doktoranci” - zakfadka ,Laura Stocka”)

Wymiar zajec: 10 h

Terminy zajec:

e 2022-10-22 13:15 - 14:45 sala 1bC
e 2022-11-19 09:45 - 11:15 sala 1bC
e 2022-12-03 17:00 - 18:30 sala 1bC
e 2022-12-18 08:00 - 09:30 sala 1bC
e 2023-01-1508:00 - 09:30 sala 1bC

I. WYMAGANIA WSTEPNE W ZAKRESIE WIEDZY, UMIEJETNOSCI I KOMPTENECJI
SPOLECZNYCH DLA PRZEDMIOTU

Podstawowe umiejetnosci z zakresu obstugi zwyktych komputerowych programoéw
biurowych i przegladania stron internetowych.

II. CELE PRZEDMIOTU

1) Student uczy sie identyfikowa¢ problemy i zadania mogace zosta¢ rozwigzane przy
wykorzystaniu narzedzi informatycznych, w tym baz danych i rejestréw.

2) Student poznaje powszechnie stosowane w praktyce zawodowej publiczne i komercyjne
prawnicze bazy danych.

3) Student uczy sie wykorzysta¢ informacje z baz danych i rejestréw w obrocie
gospodarczym.

4) Student uczy sie obstugiwac prawnicze bazy danych i rejestry publiczne.

5) Student poznaje ramy prawne i administracyjne funkcjonowania spofeczenstwa
informacyjnego.

III. ZAKLADANE EFEKTY KSZTALCENIA

Wiedza: Student ma uporzadkowang podstawowaq wiedze z zakresu prawa, administracji,
organizacji i zarzadzania oraz miejscu i znaczeniu tych dyscyplin w spofeczenstwie
informacyjnym.

Umiejetnosci: Student potrafi wykorzysta¢ wiedze teoretyczng z zakresu prawa i innych
dyscyplin naukowych do rozwigzywania podstawowych probleméw praktycznych. Student



korzysta z najnowszych metod badawczych, rozumiejac literature specjalistyczng
i wykorzystujac orzecznictwo. Student tworzy typowe prace pisemne oraz przygotowuje
i przedstawia wystgpienia ustne w oparciu o literature i inne zrddta.

Kompetencje spoteczne: Student jest przygotowany do aktywnego i zawodowego
funkcjonowania w organach wladzy publicznej, instytucjach, organizacjach (takze
pozarzadowych) w zwigzku z rozwojem spoteczenstwa informacyjnego.

IV. TRESCI PROGRAMOWE

Zajecia 1: Publiczne bazy aktéw prawnych (serwis Sejmu RP, Internetowy System Aktéw
Prawnych (ISAP), serwis Rzadowego Centrum Legislacji (RCL) - dzienniki urzedowe,
bazaEUR-Lex).

Zajecia 2: Publiczne bazy orzeczen sadowych (baza orzeczen Sadu Najwyzszego, Centralna
Baza Orzeczen Sadow Administracyjnych, portale orzeczen sgadéw powszechnych, baza
orzeczen Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej).

Zajecia 3: Komercyjne prawnicze programy uzytkowe (Lex, Legalis).

Zajecia 4: Technologie informacyjne zwigzane z informacjg gospodarcza. Prawne
i administracyjne aspekty najnowszych technologii. Podpis elektroniczny w sektorze
publicznym i prywatnym. E-commerce.

Zajecia 5: Wybrane zagadnienia prawa nowych technologii ze szczegdlnym
uwzglednieniem  administracji  elektronicznej. Biuletyn  Informacji  Publicznej.
Informatyzacja sadownictwa. // Kolokwium.

V. ZALECANA LITERATURA
Literatura podstawowa:

1) Technologia informacyjna dla prawnikéw, praca zbiorowa A. Burdziak, t. Cieslak,
L. Gozdziaszek, S. Kotecka, P. Pecherzewski, P. Rodziewicz, A. Zalesinska
http://www.bibliotekacyfrowa.pl/dlibra/publication?id=36856&from=&dirids=53&tab
%20=1&Ip=1&QI.

Literatura uzupetniajaca:

2) Prawo nowych technologii, red. K. Flaga-Gieruszynska, J. Gotaczynski, Warszawa 2021.

3) LegalTech. Czyli jak bezpiecznie korzysta¢ z narzedzi informatycznych w organizacji,
w tym w kancelarii oraz dziale prawnym, red. D. Szostek, Warszawa 2021.

4) Informatyka prawnicza. Nowoczesne technologie informacyjne w pracy prawnikéw
i administracji publicznej, W.R. Wiewiorowski, G. Wierczynski, Warszawa 2016

CZESC B. WARUNKI ZALICZENIA PRZEDMIOTU
Na zaliczenie sktadajg sie nastepujace elementy:

1. Obecnosci:

Dopuszczalna jest jedna nieobecnos¢ bez koniecznosci usprawiedliwiania i odrabiania.
Podstawg usprawiedliwienia nieobecnosci mogg by¢ dokumenty, np. zaswiadczenie
lekarskie. Usprawiedliwienia nieobecnosci nalezy dokona¢ na najblizszych zajeciach,
podczas konsultacji lub mailowo w przypadku ostatnich zajec.

Nieusprawiedliwiong nieobecno$¢ nalezy odrobi¢ poprzez przestanie prawidiowo
rozwigzanego zestawu zadan z zaje¢, podczas ktorych student nie byt obecny, najpdzniej
do dnia, w ktérym odbywaja sie kolejne zajecia (do godz. 23:59).



Zgodnie z Zarzadzeniem nr 18/2017 Dziekana Wydziatu Prawa, Administracji i Ekonomii
Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 27 lipca 2017 r. w sprawie monitorowania obecnosci
na zajeciach na Wydziale Prawa, Administracji i Ekonomii UWr w przypadku trzech kolejno
wystepujacych po sobie nieusprawiedliwionych nieobecnosciach prowadzacy najpdzniej w
terminie 5 dni od wystapienia trzeciej nieobecnosci przekazuje dziekanatowi informacje o
nieobecnosci studenta.

2. Aktywnos¢:

Prowadzacy bierze pod uwage aktywnos¢ studentéw podczas czesci wyktadowej cwiczen.
Za merytoryczng i prawidtowg odpowiedz na zadane przez prowadzacego pytanie,
merytoryczne uargumentowanie swojego stanowiska lub prawidlowe rozwigzanie zestawu
zadan w aplikacji Microsoft Forms studenci mogq otrzymac ,plusa”, ktory wlicza sie do
oceny koncowej na zasadach okreslonych w punkcie 4.

Ponadto student moze otrzymaé ,plusa” za czynne czionkostwo w kole naukowym
zajmujacym sie tematyka zwigzang z przedmiotem Techniki Informacji i Komunikacji lub
za czynny udziat w konferencji naukowej z referatem Ilub posterem o tematyce zwigzanej
z przedmiotem, lub za opublikowanie artykutu naukowego w recenzowanej monografii lub
czasopismie z aktualnego wykazu czasopism MEiN.

3. Rozwiazanie zadan:

Cwiczenia podzielone s na czeé¢ wykladowa oraz cze$é warsztatowa. Podczas pierwszej
czesci prowadzacy przedstawia wybrane zagadnienia. Cze$¢ wyktadowa trwa okoto 45 min.
Podczas czesci warsztatowej studenci pracujg samodzielnie rozwigzujgc zadania skfadajace
sie na prace zaliczeniowq. Czes¢ warsztatowa trwa okoto 45 min. Prezentacje
wykorzystywane przez prowadzgcego podczas czesci wyktadowej udostepniane sg
studentom w zakfadce ,Pliki” w zespole ,Techniki informacji i komunikacji
[USOS][kod:23-AD-Z1-S1-Tiik][typ:LAB][gr:4][sem:2022/23-Z]" w aplikacji Microsoft
Teams. Podczas zajec studenci korzystajgq z komputerow wydziatowych znajdujacych sie w
laboratorium komputerowym, w ktérym odbywajg sie zajecia.

Kazda praca indywidualna studenta podczas zaje¢ polega na rozwigzaniu zestawu zadan
opisowych poprzez udzielenie prawidtowej odpowiedzi na zadane polecenie. Tre$¢ zadan
jest udostepniana po zakonczeniu czesci wyktadowej zaje¢ studentom w formie formularza
Forms. Pytania okreslone w zadaniach obejmujg zagadnienia merytoryczne omdwione na
zajeciach w czesci wyktadowej tych zajec. Dla kazdego zadania jest tylko jedna poprawna
odpowiedz.

Podczas rozwigzywania zestawu zadan studenci moga korzysta¢c z prawniczych
repozytoridw oraz baz danych dostepnych w sieci wydziatowej eduroam. Studenci
korzystaja z komputerdow wydziatowych w laboratorium komputerowym, w ktory odbywaja
sie ¢wiczenia. Studenci mogq korzysta¢ z prezentacji multimedialnych udostepnionych
przez prowadzacego.

Rozwigzane zadania nalezy przesta¢ do konca zajec¢ lub w innym terminie kazdorazowo
wskazanym przez prowadzacego podczas zaje¢. W przypadku odrabiania nieobecnosci
poprzez wystanie poprawnie rozwigzanych zadan z zaje¢ z dnia, ktérego dotyczy
nieobecnos$¢, odpowiedzi nalezy przesta¢ najpdzniej do dnia, w ktérym odbywajg sie
kolejne zajecia, do godz. 23:59.

4. Ocena koncowa

Ocena koncowa jest skladowa oceng za kolokwium oraz aktywnosci na zajeciach.
Uzyskanie dwoch ,pluséw” z aktywnosci powoduje podniesienie oceny koricowej o 0,5
stopnia.



5. Poprawa oceny:

Oceny koncowe mozna poprawia¢ wytacznie podczas konsultacji prowadzacego poprzez
rozwigzanie zestawu zadan opisowych. Pozytywne oceny nie podlegaja poprawie.



