ZASADY OGOLNE PISANIA
PRACY DYPLOMOWEJ




Wymagania naukowe wobec pracy

e umicjetnos¢ wykorzystania literatury 1 zrodet dla kompleksowego 1 wyczerpujacego
przedstawienia wybranego zagadnienia,

e erudycja autora w zakresie danej dyscypliny,

e sprawnos$C warsztatowa,

e oryginalno$¢ rozwiazania problemu naukowego.




Aspekty poprawnosci tekstu

e merytoryczny,
e metodologiczny,
e ortograficzno-stylistyczny.




Walory pracy

e Obiektywizm,

e Scistose,

e doktadnosc,

e przejrzystosc,

e zachowanie proporcji,

e harmonia,

e elegancja stylu,

e konsekwentnos$¢ stosowania obranych form zapisu,
e zewngtrzna estetyka.




Struktura pracy naukowej

e teksty wprowadzajace (Strona tytutowa, SpIS tresci, wstep zawierajacy
informacje o celu i zakresie pracy),

o tekst gléwny (rozdzialy, podrozdziaty — opis bibliograficzny petny i skrocony),

e materialty pomocniczo-informacyjne (bibliografia, indeksy, wykaz skrotow,
spis tablic, rysunkéw, wykresow, zalgczniki).

Praca oprocz wstepu i zakonczenia powinna liczy¢ nie mniej niz trzy rozdzialy.




Uklad tekstu na stronie

format papieru: A4 (pisane jednostronnie),

zapis w Wordzie w formacie doc lub docx,

czcionka: Times New Roman,

wielkos¢ czcionki podstawowej: 12 pkt,

odstep miedzy wierszami: 1,5 wiersza,

wielko$¢ czcionki przypisow: 10 pkt, bez interlinii,

marginesy — gorny: 2,5 cm, dolny: 2,5 cm, lewy: 2,5 cm, prawy: 2,5 cm,
tekst wyjustowany (wyrownany do obu marginesow),

akapity rozpoczete weigciem,

srednio ok. 1800 znakow na stronie (ok. 64 znakow ze spacjami w 30
wierszach),

dolna numeracja stron ciggta, cyframi arabskimi (strona tytutowa jako
pierwsza, lecz bez umieszczonego numeru).




Niezbedne elementy pracy

© N o O ~ w D =

Strona tytutowa,

Spis tresci,

Wykaz skrotow stosowanych w pracy,
Wstep,

Rozdziaty tekstu zasadniczego,
Zakonczenie,

Bibliografia (Literatura i Zrodta),

Wykaz tabel i rysunkow oraz schematow (opcjonalnie).




Wzor strony tytulowej pracy magisterskiej/licencjackiej

Strona tytulowa

Zatgceznik nr 4

Uniwersytet Wroctawski
Wydziat Prawa, Administracji i Ekonomii
Instytut/Katedra
Zaktad
/kierunek, tryb, rodzaj studiow/

e strona tytutowa jest pierwszg strong pracy, lecz bez
numeracji,

e tytul powinien brzmie¢ komunikatywnie, umozliwiac
szybka orientacje, czego dotyczy praca, by¢ mozliwie e e st
krotki oraz poprawny jezykowo,

e nie stawiamy kropki po tytule i pozostatych TmemE—E_———"
elementach (niestanowigcych skrotow) zapisu na
stronie,

e wazne: dr. lub dra — oba skréty poprawne,

e prace pisze si¢ pod Kierunkiem badz pod
kierownictwem — obie formy sa poprawne.

Praca magisterska/licencjacka
napisana pod kierownictwem

Wroctaw /aktualny rok/




Spis tresci (zarazem plan pracy)

e rozlaczny (cztony muszg si¢ wzajemnie wykluczac),

e kompletny i wyczerpujacy (suma cztondow rowna si¢ zakresowi),

e logicznos¢ uktadu,

e miejsce zamieszczenia — poczatek (druga kartka, czyli trzecia strona),

e tytul zadnej czesci nie moze dublowac si¢ z tytutem pracy.




Wstep
(Uwagi wstepne, Stowo wstepne, \Wprowadzenie)

Najwazniejsze elementy:

* motywacja podjecia tematu,

wyodrebnienie przedmiotu badan,

ustalenia terminologiczne,

okreslenie zrodet,

objasnienie celu pracy,

opis zastosowanych metod,

Opis zamierzonego postepowania badawczego.

Inne informacje dotyczace wstepu:
* objetos¢ ok. 1,5-3 stron,
* nie jest objety numeracja rozdzialéw, cho¢ na rownorzednym poziomie.

Do sformutowanego we wstepie celu pracy nawiazuje si¢ we wnioskach koncowych.




Podzial tekstu na rozdzialy i podrozdzialy

Mozliwe modele systematyki:
Sposob 1.

a) ...

Sposob 2.
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1.2. ...
1.2.1....

N




Podzial tekstu na rozdzialy i podrozdzialy

e praca powinna liczy¢ co najmniej trzy rozdziaty,

e nie nalezy mieszac stylow podziatu,

e w tytulach rozdziatow i podrozdzialow nie umieszcza si¢ kropki na koncu,

e rozdzialy nie musza dzieli¢ si¢ wewng¢trznie, ale jesli juz to nast¢puje, to minimum na dwie podjednostk
e rozdzialy zaczyna si¢ od nowej strony,

e tekst dzielony jest na akapity,

e nalezy zadbac o staranne przypisy.

Informacje w nawiasach — przy ich nadmiarze — lepiej wprowadza¢ w formie zdan w tekst badz przenosié

przypisow.




Rozdzialy

Powinny zaczynac¢ si¢ krotkim wprowadzeniem, zawiera¢ rozwinigcie zagadnien oraz ich podsumowanie
w formie wnioskow.

Zdania muszg by¢ zgodne z wymogami poprawnosci ortograficznej i stylistycznej, rzeczowe i precyzyjnie
oddawac¢ mysli autora.




Z.akonczenie
(Podsumowanie, Whnioski koncowe)

e objetos¢ do trzech stron,
e nie podlega numeracji rozdzialéw, choc¢ jest na rownorzednym poziomie,
e stanowi krotkie podsumowanie wnioskow,

e powinno korespondowac ze wstepem.

Zakonczenie prezentuje wlasny osagd naukowy. Odpowiada na pytania postawione we wstepie,
przedstawiajac Wyniki przeprowadzonych badan.




UWAGA!

Na kazdym etapie powstawania pracy student powinien by¢ w scistym
kontakcie z promotorem. To on bowiem decyduje o ostatecznej formie
dzieta, a umieszczajac swoje nazwisko, promuje studenta.




Uwaga — plagiat!

Pochodzace z innych dziet fragmenty tekstow, 1lustracje, wykresy, schematy,
tabele itp. sa chronione prawem autorskim, nalezy zatem wskazac¢ ich
proweniencje.

Cytat zabezpiecza przed oskarzeniem o plagiat. Przytoczenie obcego tekstu bez
cudzystowu 1 odnosnika do jego zrodla stanowi naruszenie prawa.
Wykorzystanie mniej lub bardziej zmienionego obcego tekstu bez podania
zrodla rowniez jest plagiatem.




