PRAWO ADMINISTRACYJNE

Akty stanu cywilnego. Ewidencja ludnasci






GO TO JEST STAN CYWILNY?
JAKIE ZDARZENIA WPLYWAJA NA STAN CYWILNY?
GCZYM JEST AKT STANU CYWILNEGO?

JAKIE ZNACZENIE MAJA AKTY STANU CYWILNEGO DLA
STATUSU PRAWNEGO JEDNOSTKI?



STAN CYWILNY

STAN CYWILNY oznoczo sytuacje prawng osoby, wyrazong przez cechy
indywidualizujoce te osobg, ksztottowang przez zdarzenia naturalne, czynnoSci prawne,
orzeczenia sgdéw lub decyzje organdw administrujgeych, stwierdzong w akcie stanu
cywilnego.



DECYZJE DRGANOW
ADMINISTRUJACYCH

ZDARZENIA
NATURALNE

CZYNNOSCI PRAWNE ORZECZENIA SAI]IjW




STAN CYWILNY

Rejestracji stanu cywilnego stuzy REJESTR STANU CYWILNEGO, o formg jego rejestracji
5g AKTY STANU CYWILNEGO.

AKTY STANU CYWILNEGO stanowig wylyczny dowdd zdarzen w nich stwierdzonych,
o ich niezgodnosc z prawdg mozZe zostac udowodniona jedynie w postgpowaniu sgdowym.

Stan cywilny ma, przede wszystkim, znaczenie informocyjne, bowiem dotyczy cech, ktdre
charokteryzujq sytuacje osobistq oroz sytuacje rodzinng danej osoby.



STAN CYWILNY

Svtuacjo osobista moze wptywaé nao nabycie zdolnosci do czynnosci prawnych,
mozliwosc ponoszenio odpowiedzialnosci karnej czy tez zakres praw i obowigzkdw
publicznoprawnych - na przyktad w zakresie edukacji czy zabezpieczenia spofecznego.

Svtuacja rodzinna, w tym stosunki pokrewierstwa, matzefistwa | powinowactwa, ma
istotne znaczenie dlo problematyki zwigzanej ze sprawowaniem opieki, alimentacjg czy
dziedziczeniem.



PODSTAWOWE POJECIA

NAZWISKO RODOWE - nozwisko zamieszczone w akcie urodzenia.

NAZWISKD - nozwisko zamieszczone w akcie matzeristwa lub akcie zgonu, przy czym nazwiskiem osoby, ktdra nie zawarta
zwigzku matzenskiego jest nozwisko rodowe

STAN CYWILNY sensu stricto - sytuacja osoby w odniesieniv do motzerdstwo: ponna/kawaler, zamgZna/Zonaty,
rozwiedziona/rozwiedziony, wdowa,/wdowiec

MIEJSCE ZDARZENIA - miejscowosc, w ktdrej nastgpito urodzenie, zostato zawarte matzeristwo, bgdZ tez nastgpit zgon albo
znaleziono zwAoki



AKTY STANU CYWILNEGO

Zagadnienia zwigzane z rejestracjq stanu cywilnego regulujg przepisy ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. -
Prawo o aktach stanu cywilnego.

Aktem stanu cywilnego, zgodnie z trescig art. 2 ust. 3 p.0.s.c., jest wpis 0 urodzeniu, mzeristwie
albo zgonie w rejestrze stanu cywilnego wraz z tresciq pdzZniejszych wpisdw wywajgcych na tresé
lub waznosc tego aktu.

Akt stanu cywilnego jest sporzgdzany z chwilg dokonania wpisu w rejestrze stanu cywilnego. Przez
sporzgdzenie oktu stonu cywilnego nalezy rozumie¢ dokononie odpowiedniego wpisu w systemie
teleinformatycznym.



AKTY STANU CYWILNEGO

Akty stanu cywilnego stonowig wytaczny dowdd zdarzen w nich stwierdzonych, o
zatem wylgcznie na podstawie aktu stanu cywilnego jest dopuszczalne dowodzenie faktu

urodzenia, zawarcia mazZenstwa czy zgonu, a takze zawartych w nim danych, dotyczgcych
daty | miejsca zdarzenia.

Natomiast na podstawie aktu stanu cywilnego nie jest mozliwe udowodnienie innych danych,
ktdre wprowdzie sg zawarte w okcie stanu cywilnego, ole nie dotyczg bezposrednio
zdarzenia, ktdre zostoto zarejestrowane w akeie stanu cywilnego.



AKTY STANU CYWILNEGO

: PRZYKLAD!

- Nie jest mozliwe udowodnienie daty urodzenia rodzicdw dziecka, na podstawie aktu urodzenia dziecka. Nie mozna dowodzic daty urodzenia :
; osoby wstepujgcej w zwigzek motzenski - no podstawie aktu motzerstwa. Pomimo umieszczenia w okcie zgonu danych dotyczgeych *
. matzonka osoby zmartej, akt zgonu nie stanowi dowodu zawarcio metzerstwa lub pozostawania w zwigzku matzeriskim z okreslong osobg. :

- Jednokze takie dane mogg stanowi¢ dowdd posredni w postgpowaniu o ustalenie lub odtworzenie aktu :
. stanu cywilnego! :

Moc dowodowa aktu stanu cywilnego moze zostac podwazona jedynie w drodze postgpowania sgdowego.

Do chwili wydania przez sqd orzeczenia o uniewaznieniu aktu stwierdzajgcego zdarzenie niezgodne ze stanem rzeczywistym, nie
mozna podwazyé wiarygodnosci tego aktu - nawet w sytuacji, gdy niezgodno$c jest oczywista dla kierownika USC czy innych
organdw administracji publiczne;.



AKTY STANU CYWILNEGO

Przepisy p.0.s.c. wskazujg, Zze czynnoSci z zakresu rejestracji stanu cywilnego, inne
niz okty stanu cywilnego, sg dokonywane w formie decyzji administracyjnej albo
czynnosci materialno-technicznej, 0 odmowa dokonania czynnosci z zakresu rejestracii
stanu cywilnego nastepuje w formie decyzji administrocyjnej.

Jakg formg dzictanio administracji publicznej jest akt stanu cywilnego?



REJESTRACGJA STANU CYWILNEGO

Rejestracjo stanu cywilnego stanowi zadanie zlecone z zakresu odministracji rzgdowej i jest dokonywana przez
gminy w urzedach stanu cywilnego.

OKREGIEM REJESTRACJI STANU CYWILNEGO jest gmina, przy czym mozliwa jest zmiana okregu rejestracji poprzez:

1 ustalenie wiasciwosci USC dla wigcej niz jednego okregu rejestraci
1 ustalenie wtnsciwosci kilku USC w jednym okregu rejestracii

Decyzje w tym zakresie podejmuje minister wiodciwy do spraw wewngtrznych - w porozumieniu z ministrem
wtasciwym do spraw administracji publicznej. Wniosek o zmiane okregu rejestracji skindo wojewoda na wniosek
gminy/gmin lub po zasiggnigciu opinii gminy/gmin.



KIEROWNIK USG

Czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego sq dokonywane przez kierownika Urzedu Stanu Cywilnego lub zastepce
kierownika USC, ktdremu przystugujg uprawnienia i obowigzki kierownika USC - z wyjgtkiem wydawania pracownikom USC
upowaznier do wydawania odpiséw i zaswiadczen oraz zamieszczania przypiskaw.

Generalng zasadg jest, ze kierownikiem USC jest wdjt, burmistrz lub prezydent miasta. Ponadto - wajt, burmistrz lub
prezydent miasta:

4 w okrggach liczgcych ponizej 50 tysigcy mieszkaricw - zatrudnio zostgpcg kierownika USC i moze zatrudni€ inng
osobe no stanowisku kierownika USC

4 wokregach liczgeych powyzej 50 tysigcy mieszkaricow - zatrudnia inng osobg na stanowisku kierownika USC i moze
zatrudnic zastgpce lub zastgpcdw kierownika USC



REJESTR STANU CYWILNEGO

Rejestr stanu cywilnego jest rejestrem publicznym, prowadzonym w systemie teleinformatycznym przez
ministra wlasciwego do spraw infarmatyzacji.

Dostep do rejestru stanu cywilnego przystuguje kierownikowi USC, zastgpcy kierownik USC, ministrowi wiasciwemu do
spraw informatyzacii, ministrowi wta$ciwemu do spraw wewnegtrznych, wojewodzie.

Ponadto dane z rejestru sg udostgpniane, przez ministra win$ciwego do spraw informatyzacii, Agenciji Bezpieczeristwa Wewngtrznego,
Agencji Wywiadu, Centralnemu Biuru Antykorupcyjnemu, Stuzbie Kontrwywiadu Wojskowego i Stuzbie Wywiadu Wojskowego.

NADZOR NAD REJESTRACJA STANU CYWILNEGO sprawuje wojewoda. Wojewoda jest réwniez organem odwotawczym
od decyzji administracyjnych z zakresu rejestracji stanu cywilnego. Natomiast nadzdr nod dzistolnoscig wojewody w tym
zakresie sprawuje minister whasciwy do spraw wewngtrznych.



CZYM SA AKTA ZBIOROWE
REJESTRACGJI STANU
CYWILNEGO?



AKTA ZBIOROWE REJESTRACJI STANU CYWILNEGO

AKTA ZBIOROWE REJESTRACJI STANU CYWILNEGO

dokumenty bedgce podstawg dokumenty stanowigce podstawe do dokumenty stanowigce podstawe

sporzgdzenia oktu stanu cywilnego dotgczenia wzmianki dodatkowej do zamieszczenia przypisku przy innym

aktu stanu cywilnego akcie stanu cywilnego




AKTA ZBIOROWE REJESTRACJI STANU CYWILNEGO

Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego sq gromadzone w rejestrze stanu cywilnego, jezeli zostaty sporzgdzone w
formie dokumentu elektronicznego. W rejestrze mogg by¢ takze gromadzone akta zbiorowe rejestracii stanu cywilnego,
ktdre nie zostely sporzqdzone w formie dokumentu elekironicznego - joko odwzorowanie cyfrowe. Moze byc
zamieszczany opis tych dokumentdw.

Akto zbiorowe rejestracji stanu cywilnego, kidre nie zostaly sporzgdzone w formie dokumentu elektronicznego
przechowuje sig w archiwum urzedu stanu cywilnego, w miejscu zapewniajgcym ich zabezpieczenie, o w razie
potrzeby poddoie sig konserwacii.

Mogg one by¢ wynoszone poza USC zo zgodg wojewody wyrazong w drodze postanowienia lub w przypodku
niebezpieczenstwa zagrazajgcego tym aktom.



AKTA ZBIOROWE REJESTRACJI STANU CYWILNEGO

Akty urodzenio oroz okto zbiorowe rejestracji stanu cywilnego dotyczgce oktu urodzenia
przechowuje przez okres 100 lot. Aty mzenstwa | okty zgonu, a tokze okto zbiorowe
rejestracii stanu cywilnego dotyczgce tych aktdw, przechowuje sig przez okres 80 lat.

Wskozane okresy sg liczone od korica roku kalendarzowego, w ktdrym nastgpito sporzgdzenie aktu stanu cywilnego.

Po uptywie wskazanych okreséw akty stanu cywilnego oraz akta zbiorowe rejestracii stanu cywilnego kierownik urzedu
stanu cywilnego przekaozuje w ciggu 2 lot do whasciwego archiwum paristwowego.



AKTA ZBIOROWE REJESTRACJI STANU CYWILNEGO

. WAZNE!
- Jezeli osoba, ktdrej dotyczy akt urodzenia lub okt motzeristwa, Zyje diuzej niz okres przechowywania tego oktu przez
- kierownika urzgdu stanu cywilnego, okt jest przechowywany do czasu sporzgdzenio dlo tej osoby aktu zgonu lub

- zarejestrowania informacii o zgonie tej osoby.

zmiona wprowadzona na podstawie art. 129 ustawy z dnia 21 lutego 2019 r. 0 zmianie niektdrych ustaw w zwigzku z
zapewnieniem stosowania rozporzgdzenia Parlomentu Europejskiego i Rady (UE) 2018/679 z dnia 27 kwietnia 2016
. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/48/WE (ogdIne rozporzgdzenie o ochronie danych)



REJESTR STANU CYWILNEGO

ADNOTACJA - zawiera informacje o okolicznosciach i podstawie rejestracji urodzenia, matzeristwa albo zgonu.

WZMIANKA DODATKOWA - wpis wptywajgey na tresc lub woznosé aktu stanu cywilnego, dotgczony do aktu stanu
cywilnego no podstawie prawomocnych orzeczer sgddw, ostatecznych decyzji administracyjnych, odpisow aktow
stanu cywilnego, protokotdw sporzgdzanych przez kierownikéw USC albo konsuldw z czynnosci z zakresu rejestracji
stanu cywilnego, odpisdw zagranicznych dokumentdw stanu cywilnego i innych dokumentdw, ktdre majg wptyw na
waznosc aktu

PRZYPISEK - zawiera informacje o innych oktach stanu cywilnego dotyczgcych tej sumej osoby oroz informacje
wptywajgce nao jej stan cywilny



WLASCIWOSC MIEJSCOWA

Urodzenie oroz mefzenstwo rejestruje kierownik USC wiosciwy ze wzgledu no miejsce urodzenia albo zawarcia
matzenstwa. Zgon rejestruje kierownik USC winsciwy ze wzgledu na miejsce zgonu albo miejsce znalezienia zwiok.

Kierownik USC wiasciwy dla miasta stotecznego Warszawy rejestruje:

Q
|

matZzeristwo zawarte przed konsulem

urodzenie oraz zgon na polskim stotku morskim lub powietrznym, okrecie wojennym lub wojskowym statku
powietrznym

zgon zotnierza w stuzbie czynnej lub osoby przydzielonej do jednostki wojskowej, polegtych lub zmartych w zwigzku z
dziotaniami wojennymi

zgon w przypadku stwierdzenia zgonu albo uznania zo zmartego w postepowaniu sgdowym



WLASCIWOSC MIEJSCOWA

Zutoszenio urodzenio dokonuje sig w USC wiosciwym ze wzgledu na miejsce urodzenia dziecka.

Zowarcie mezenstwao nastgpuje przed kierownikiem USC wybranym przez osoby zamierzajgce zawrzeé matzenstwo.
Zo$wiodczenie stwierdzojgce brak okolicznosci wytgczajgcych zawarcie matzenstwa wydaje kierownik USC wybrany
przez osoby zamierzajgce zawrzec metzeristwo.

Zutoszenio zgonu dokonuje sig w USC wiasciwym ze wzgledu no miejsce zgonu albo miejsce znalezienia zwhok.

OSwiadczenia konieczne do uznania ojcostwa lub oswiadczenia matzonkdw, ze dziecko bedzie nosic taokie samo
nazwisko, jakie nosi albo nosioby ich wspdlne dziecko, oroz oswiadczenie matzonka rozwiedzionego o powrocie do
nazwiska, ktdre nosi przed zawarciem matzeristwa, mozna ztozyé przed wybranym kierownikiem USC albo konsulem.



ZMIANY W AKTACH STANU
CYWILNEGO



ZMIANY W AKTACH STANU CYWILNEGO

SPROSTOWANIU podlega akt stanu cywilnego, ktdry zawiera dane niezgodne z danymi zawartymi w aktach zbiorowych
rejestracii stanu cywilnego lub z innymi oktami stanu cywilnego, o ile stwierdzojg one zdarzenie wezesniejsze i dotyczq tej
samej osoby lub jej wstepnych Ponadto sprostowaniu podlega okt stonu cywilnego, ktdry zowiero done niezoodne z
zagranicznymi dokumentami stanu cywilnego.

Sprostowania dokonuje kierownik USC, ktdry sporzadzit okt stanu cywilnego. Sprostowanie moze zosta¢ dokonane z urzedu,
na wniosek osoby, ktdrej ten akt dotyczy lub jej przedstawicielo ustawowego, na wniosek osoby majgcej w tym interes
prawny lub na wniosek prokuratoro. Sprostowanie dokonywane przez kierownika USC przyjmuje forme czynnosci moterialno
- technicznej.

Jezeli sprostowania dokonuje sig z urzedu lub no wniosek innej osoby niz ta, ktdrej okt dotyczy, lub jej przedstawicielo ustawowego,
kierownik USC powiadamia tg osobg o zamiarze sprostowania lub o ztozeniu wniosku o sprostowanie aktu stanu cywilnego.



ZMIANY W AKTACH STANU CYWILNEGO

SPROSTOWANIA aktu stanu cywilnego dokonuje sad w postepowaniu nieprocesowym, na wniosek osoby
zainteresowanej, prokuratora lub kierownika USC, jezeli sprostowaonie oktu stonu cvwilnego jest
niemozliwe na podstawie akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego lub innych aktéw stanu
cywilnego, o ile stwierdzajg one zdarzenie wczesniejsze i dotyczq tej sumej osoby lub jej wstepnych albo
zagranicznych dokumentdw stanu cywilnego.

Ponadto sgd dokonuje sprostowania tokze wtedy, gdy sprostowanie oktu stonu cywilnego przez
kierownika USC nie jest mozliwe wylycznie na podstawie wymienionych dokumentaw.



ZMIANY W AKTACH STANU CYWILNEGO

UZUPEENIENIU podlega akt stanu cywilnego, ktdry nie zawiera wszystkich wymaganych danych. Uzupetnienia aktu
stanu cywilnego dokonuje kierownik USC, ktdry go sporzadzit - no podstowie innych aktdw stanu cywilnego, akt
zhiorowych rejestracii stanu cywilnego prowadzonych dla tego aktu i innych dokumentdw majgcych wptyw na stan cywilny.

Uzupetnienia aktu stanu cywilnego dokonuje sig z urzgdu, na wniosek osoby, ktdrej ten akt dotyczy, lub jej przedstowiciel
ustawowego, no wniosek osoby mojgcej w tym interes prowny lub prokuratora, w formie czynnosci
materialno-technicznej.

UZUPELNIENIA AKTU ZGONU dokonuje sqd w postgpowaniu nieprocesowym, na wniosek osoby zainteresowanej lub
prokuratora, jezeli akt zgonu nie zawiera daty lub godziny zgonu, a dane te nie wynikajg z akt zbiorowych rejestracii
stanu cywilnego stanowigeych podstawe sporzgdzenia aktu zgonu.



ZMIANY W AKTAGCH STANU CYWILNEGO

UNIEWAZNIENIE AKTU

STANU CYWILNEGO

UNIEWAZNIENIE AKTU STANU
CYWILNEGO

btednie zarejestrowanego w rejestrze stanu cywilnego z
przyczyn technicznych albo niewtnsciweno zastosowanin
jego funkcjonalnosci

UNIEWAZNIENIE AKTU
STANU CYWILNEGO

w przypadku zarejestrowania wigcej niz jednego aktu
stwierdzojgcego to samo zdarzenie z przyczyn innych
niZ techniczne




ZMIANY W AKTAGCH STANU CYWILNEGO

UNIEWAZNIENIA AKTU STANU CYWILNEGO lub dofgczonej do niego wzmionki
dodotkowej dokonuje sgd w postepowaniu nieprocesowym, na wniosek osoby
zainteresowanej, prokuratora lub kierownika USC, jezeli akt ten lub wzmianka stwierdzajg
zdarzenie niezgodne ze stanem faktycznym lub stwierdzono uchybienia, ktdre zmniejszajq
jego moc dowodowa.

Jezeli sqd uniewaznit okt stanu cywilnego, z wymienionych przyczyn, moze on postanowic o
sporzgdzeniu nowego aktu stanu cywilnego.



ZMIANY W AKTACH STANU CYWILNEGO

UNIEWAZNIENIA AKTU STANU CYWILNEGD LUB AKTOW STANU CYWILNEGO STWIERDZAJACYCH TO SAMD
ZDARZENIE, o biednie zarejestrowanych w rejestrze stanu cywilnego z przyczyn technicznych lub w wyniku
niewtosciwego zostosowania funkcjonalnodci rejestru stanu cywilnego dokonuje z urzgdu, w formie
czynnosci materialno-technicznej, kierownik USC, ktdry dokonat bigdne; rejestracii.

Do kozdego z uniewaznionych oktdw, kierownik USC dodoje wzmianke dodatkowg o jego uniewaznieniu.
Czynnosci niezbedne do uniewaznienio aktu stanu cywilnego podejmuje sig niezwiocznie po stwierdzeniu
itednej rejestracji. Z uniewaznionego aktu stanu cywilnego nie wydaje sig odpisdw, a jezeli wydano
weczesniej odpis, kierownik USC zawiadamia podmiot, ktdry otrzymat odpis, o uniewaznieniu tego oktu



ZMIANY W AKTACH STANU CYWILNEGO

UNIEWAZNIENIA AKTOW STANU CYWILNEGD STWIERDZAJACYCH TO SAMO ZDARZENIE, jezeli do
ich zarejestrowanio doszto z innych przyczyn niz przyczyny technicznych lub niewdnsciwe zostosowania
funkcjonalnosci rejestru, o okolicznosci wskozane w kozdym z tych oktéw nie budzg watpliwosci, ze
przedmiotem rejestracji w kazdym z nich jest to samo zdarzenie, wojewoda winsciwy dla kierownika urzedu
stanu cywilnego, ktdry zarejestrowat ostatni okt uniewaznia okt lub akty stanu cywilnego w formie
decyzji administracyjnej.

Postepowanie wszczyna sig z urzgdu lub no wniosek osoby, ktdrej akt dotyczy, osoby majgcej w tym interes
prawny lub prokuratora.



ZMIANY W AKTACH STANU CYWILNEGO

USTALENIA TRESCI AKTU STANU CYWILNEGO dokonuje sqd w postgpowaniu
nieprocesowym, jezeli postanowH o sporzgdzeniu nowego aktu stanu cywilnego, albo
na wniosek osoby zainteresowanej, prokuratora lub kierownika urzedu stanu
cywilnego, jezeli uniewazniony akt stanu cywilnego ma by zastgpiony nowym
aktem albo okt urodzenio lub okt mofzerstwa nie zostot sporzgdzony i nie moze go
sporzqdzic kierownik urzgdu stanu cywilnego.



DOKUMENTY WYDAWANE Z
REJESTRU STANU CYWILNEGO



DOKUMENTY WYDAWANE Z REJESTRU STANU CYWILNEGO

Kierownik urzgdu stanu cywilnego wydaje z rejestru stanu cywilnego:

.1 odpisy zupetne oktdéw stanu cywilnego

. odpisy skrdcone oktdw stanu cywilnego

1 zoswindczenio o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczgcych wskazanej osoby

1 zoswindczenio o stanie cywilnym

Dokumenty z rejestru stanu cywilnego wydaje sig przez okresy przechowywania oktdw, a takze po uptywie tych
okreséw, ale przed przekozaniem aktdw stanu cywilnego do wiasciwego archiwum paristwowego.



DOKUMENTY WYDAWANE Z REJESTRU STANU CYWILNEGO

00PIS ZUPEENY - stonowi dostowne powtdrzenie tresci oktu stanu cywilnego oroz tresci dotgczonych
wzmianek dodatkowych.

0DPIS SKROCONY - zowiera treéé oktu stanu cywilnego uwzgledniojgcg tresc¢ dofgczonych wzmionek
dodatkowych.

Odpis skracony aktu stanu cywilnego jest wydawany z urzedu w jednym egzemplarzu po sporzgdzeniu aktu
urodzenia albo aktu zgonu - osobie zgtuszajgcej zdarzenie oraz po sporzgdzeniu aktu mofzeristwa - osobom,
ktdre zawarty matzeristwo.



DOKUMENTY WYDAWANE Z REJESTRU STANU CYWILNEGO

ZASWIADCZENIE 0 ZAMIESZCZONYCH LUB NIEZAMIESZCZONYCH DANYCH W REJESTRZE STANU
CYWILNEGD zawiera oznoczenie wnioskodowcy, informacje o sporzgdzonych oktach stanu cywilnego
wskazanej osoby, informacje o zamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego przypiskach przy akcie wskazane
osoby lub tres¢ tych przypiskéw, informacjig o zamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczgcych wskazanej osoby lub tresé tych danych, z wytgczeniem danych zawartych w akcie stanu cywilnego
oroz danych zawartych w rejestrze uznan, o takze informacje o niezamieszczeniu w rejestrze stanu cywilnego
danych dotyczgeych wskozanej osoby lub przypiskdw przy akcie wskazanej osoby.



SZCZEGOLNY TRYB REJESTRACJI

Urodzenie lub zgon na polskim statku morskim lub powietrznym, okrecie wojennym lub wojskowym statku
powietrznym kapitan dokumentuje w formie protokotu potwierdzajgcego urodzenie lub zgon.

Miejscem urodzenia lub zgonu, ktdre nastgpity poza granicami RP, zamieszczonym w akcie stanu
cywilnego jest miejscowos$¢, w ktdrej znajduje sig siedzibon urzedu konsularnego lub
przedstawicielstwa dyplomatycznego, w ktdrym wykonuje swoje funkcje konsul whasciwy dla
portu, do ktdrego zawingt statek morski lub okret wojenny lub portu, w ktdrym wylgdowet stotek
powietrzny. Jezeli urodzenie lub zgon nastgpty no terytorium RP, miejscem zdarzenio jest
miejscowosc, w ktdrej jest potozony najblizszy port.



SZCZEGOLNY TRYB REJESTRACJI

Zgon Zomierza w czynnej stuzhie wojskowej albo innej osoby przydzielonej do jednostki wojskowej,
ktdry nostgpi w zwigzku z dzictuniomi wojennymi, whosciwy terytorialnie terenowy organ administracji
wojskowej dokumentuje w formie protokotu potwierdzajgcego zgon.

Wiasciwy terytorialnie terenowy organ administracji wojskowej niezwiocznie przekozuje protokdt zgonu
kierownikowi urzgdu stanu cywilnego wiansciwemu dlo miasta stotecznego Warszawy w celu
sporzgdzenia aktu zgonu.



RODZAJE AKTOW STANU CYWILNEGO




ZAGADNIENIA DO INDYWIDUALNEGO OPRACOWANIA:

tryb zgtoszenia urodzenia i sporzqdzenia aktu urodzenia
tryb zowarcia matzenstwa i sporzgdzeniao aktu mefzeristwa
tryb zgtoszenia zgonu | sporzqdzenia aktu zgonu
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zakres danych zawartych w akcie urodzenia, akcie motzeristwa 1 akcie zgonu






EWIDENCJA LUDNOSCI

EWIDENCJA LUDNOSCI - rejestracjo podstawowych danych identyfikujgcych tozsomosSé oraz stotus
administracyjnoprawny oséb fizycznych.

Ewidencje ludnosci nalezy postrzegac joko instytucje prawng, polegajacq no szeregu czynnoSci i dziatan,
podejmowanych w celu utrwalenia podstawowych danych, przy czym stuzy¢ one majg identyfikacji
tozsamosci oraz statusu administracyjnoprawnego.

Ewidencjo ludnosci jest wzglednie trwalym rezultatem gromadzenia danych o osobach fizycznych, w
szczegdlnosci w postaci rejestru urzedowego, watwiojgcego realizacje norm prawa administracyjnego.
Ewidencjo ludnosci prowadzona jest w formie systemu teleinformatycznego - w rejestrze PESEL oraz rejestrach
mieszkoficdw.



EWIDENCJA LUDNOSCI

W uproszczeniu, ewidencja ludnosci bywa utozsamiana z zespotem publicznych rejestrow, stuzgcych gromadzeniu i
wykorzystywaniu zgromadzonych danych, w celu realizacji praw i obowigzkdw osdb fizycznych, przy czym chodzi
0 prawa i obowigzki o charakterze publicznoprawnym.

Zagadnienia zwigzane z ewidencjq ludnosci reguluje ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 1. o ewidencji ludnosci.

Zadania z zakresu ewidencji ludno$ci wykonujg organy gminy - joko zadania zlecone z zakresu administraciji rzgdowe;.

Organem wyzszego stopnia jest wojewoda, ktdry ponadto sprawuje nadzor nad dzictolnoscig organéw gminy w zakresie
realizacji ich ustawowych obowigzkdw. Przyznanie wojewodzie statusu organu wyzszego stopnia przesgdza o jego Statusie
joko organu odwotowezego. 0d decyzji wdjta w sprawach z zakresu ewidencji ludnosci przystuguje odwotanie do
wojewaody - analogicznie od postanowienia wdjta przystuguje zazalenie do wojewaody.



EWIDENCJA LUDNOSCI

No podstawie art. § u.e.l. wlasciwo$¢ rzeczowa organdéw wyzszego stopnia zostatu zawezona do spraw koriczgcych
sig wydaniem rozstrzygniecio administrocyjnego, a wigc wydaniem orzeczenio w postepowaniu administracyjnym
jurysdykeyjnym. Chodzi tu przede wszystkim o decyzje i postanowienia koficzgce postgpowanie w sprawie.

Przylktadowo bedg to:
(J  sprawy dotyczgce zomeldowania lub wymeldowania - w sytuncii, gdy zgtoszone dane budzg wytpliwosci
J  sprawy dotyczgce rozstrzygnigcio wgtpliwosci co do statego lub czosowego charokteru pobytu
4 sprawy udostepnienia donych jednostkowych
(4 sprowy zgody na udostepnienie danych zo pomocg teletransmisji



GZYM JEST REJESTR PESEL?
GO TO JEST NUMER PESEL?



REJESTR PESEL

Powszechny
Elektroniczny
aystem
Ewidenc)i

Ludnosci

REJESTR PESEL - centralny zbidr danych prowadzony przez
ministra wiosciwego do spraw informatyzacji w systemie
teleinformatycznym.

Rejestr PESEL mozna ujgé joko urzgdzenie ewidencyjne, ktdrego
podstawowq cechq jest centralny charakter. Nalezy przez to
rozumiec, Ze zawiera on ustawowo okre$lone dane dotyczgce osab
znajdujgeych sig na obszarze catego panstwo.



REJESTR PESEL

ZAKRES PODMIOTOWY

W rejestrze PESEL gromadzone sq dane:

1 obywateli polskich zamieszkatych no terytorium RP

L1 obywateli polskich zamieszkatych pozo terytorium RP - w zwigzku z ubieganiem sig o polski dokument
tozsamosci

1 cudzoziemcdw zamieszkatych na terytorium RP

Ponadto, w rejestrze PESEL mogg byc gromadzone dane osab obowigzanych na podstawie odrgbnych przepisdw
do posiadania numeru PESEL.



REJESTR PESEL

ZAKRES PRZEDMIOTOWY

W rejestrze PESEL gromadzone sg dane, ktdre zostaty wskazane w art. 8 u.e.l. Nalezy jednak zwrdci¢ uwage na
zosade selektywnego gromadzenia danych, ktdro zosteto sformutowana w art. 9 v.el. Ten przepis
okresla, kidre dane gromadzi sie w odniesieniu do kazdej z kotegorii osdb, wymienionych w art. 7 u.e.l. i objetych
zakresem podmiotowym rejestru PESEL.

Dane z rejestru PESEL sq przekazywane do rejestrdw mieszkaricdw oraz do rejestrw centralnych gromadzgcych
dane dotyczgce dowoddw osobistych, paszportdw, obywatelstwa i rejestracii stanu cywilnego.



REJESTR PESEL

Dane gromadzone w rejestrze PESEL mozna podzielic na kilka kategorii:

[ done sldudojoce sie no oznoczenie osoby fizyeznej - nozwisko i imiona, pteé, oznoczenie oktu urodzenia i USC

A dane okreslajgce pochodzenie osoby fizycznej
[ pochodzenie przestrzenne - miejsce urodzenio, kroj urodzenia
[ pochodzenie hiologiczne - imiona i nazwiska oroz nazwiska rodowe rodzicdw

A done dotyczgee prownych cech osoby fizycznej - stan cywilny, imig, nozwisko i numer PESEL matzonka, dane dotyczgce metzeristwa
okreslone w art. 8 pkt 13 u.e.l.

[ done pozwaolojgee ustalic przestrzenne ulokowanie osoby fizycznej - odres zameldowanio, kroj miejsco zomieszkania, wskazanie
kraju wyjozdu trwajgcego dtuzej niz 6 miesigcy

[ done opisujoce istotne stosunki administracyjnoprawne osoby fizycznej - obywaotelstwo albo stotus bezporistwowea, dane
dotyczgce dowodu osobistego i paszportu

[Q metadane, pozwalajgece na odnalezienie zbioru danych w rejestrze - numer PESEL



REJESTR PESEL

TRYB REJESTRACJI
Organy niezwdocznie dokonujg rejestracji danych za posrednictwem systemu teleinformatycznego.

W przypadku braku bezpos$redniego dostgpu do rejestrdw spowodowanego przyczynami niezaleznymi
od organu rejestracji dokonuje sig nie pdZniej niz w terminie 2 dni roboczych od dnia, w ktérym powstat
ohowigzek ich rejestracii.

W przypadku braku mozliwosci przekazania danych w sposdb teleinformatyczny, organ przekozuje dane
w formie pisemnej w celu ich rejestracji w terminie nie dtuzszym niz 4 dni robocze od dnia, w ktdrym
powstat obowigzek ich rejestracii.



REJESTR PESEL

POSTEPOWANIE SPRAWDZAJACE

W celu zogwarantowonia zgodnosci rejestrowanych danych ze stanem faktycznym organy przeprowadzajg
postepowanie sprowdzajgce - z urzedu lub no wniosek osoby, ktdrej dane dotyczg. Przepisy art. 11 u.e.l. shizg
usunigciu stanu niezgodnoSci z prawem poprzez zamieszczenie prawidtowych danych.

W postepowaniu tym prowadzone jest postepowanie dowodowe, ktdrego zakres wyznaczony jest wskazaniem, ze
sprawdzenie dokonuje sie w oparciu o posiadane dokumenty i ustalenia stanu faktycznego. Wynika z tego, Ze
organ moze ustalac na nowo stan faktyczny, ktdry stanowit podstawe wadliwego wpisu.

Stwierdzone niezgodnosci usuwane sg przez organ, ktdry niezgodnosci stwierdzi. Jezeli nie jest on organem wiasciwym
to niezwtocznie zawiadomia organ wiasciwy do rejestracji tych danych.



NUMER PESEL

NUMER PESEL - oznaczenie numeryczne osoby fizycznej, polegajgce na przypisaniu jej liczby, w celu ustalenia przez
wiasciwy organ tozsamosci i innych danych ksztattujgeych jej status administracyjnoprawny.

W art. 15 u.e.l. jest uregulowane liczbowe oznaczenie osoby fizycznej, nozywane numerem PESEL, ktdry jest funkcjonalnie
powigzany z rejestrem PESEL. Sktndnikiem numeru PESEL jest numer porzgdkowy, wyznaczajgey kolejnosé w rejestrze. Numer
PESEL jest oznaczeniem numerycznym, skiodojocym sig z 11 cyfr - stonowi kombinacje cyfr arabskich.

Funkcje numeru PESEL:

A funkejo numeryezno - pozwala oznoczac osobg fizyczng za pomocg cyfr
(A funkejo identyfikacyjno - pozwolo no odnolezienie innych niz numer PESEL donych opisujgcych stotus
administracyjnoprawny jednostki



NUMER PESEL

W pierwszych szesciu cyfrach zawarta zostoje data urodzenio w nastepujgcej kolejnosci: dwie ostatnie cyfry roku
urodzenia, miesigc urodzenia wraz z zakodowanym stuleciem urodzenia oraz dziefi urodzenia. Liczby jednocyfrowe
poprzedzone sq cyfrg zero. W zwigzku z tym, Ze liczba oznoczojgca miesige stanowi skdadnik liczby pochodnej - jedynie numer
0sdb urodzonych w lntach 1900-1999 bedzie wiernie odpowioda miesigcowi urodzenia. Liczba pochodna stanowi sumeg liczby
uzytej do oznoczenia miesigea oraz liczhy symbolizujgce; stulecie (B0, 0 lub 20).

Kolejnym materialnym oznaczeniem jest czterocyfrowy numer porzgdkowy. Ostatnia (dziesiqtu) cyfra numeru
porzadkowego zawiera oznaczenie pici, przy czym cyfra parzysta oznacza kobietg (w tym zero), o nieparzysta mgzczyzne.

Jedenasta cyfra jest cyfra kontrolng, umozliwiojgca elektroniczng kontrole poprawnosci nadanego numeru.



NUMER PESEL

NADANIE NUMERU PESEL

Nodanie numeru PESEL dokonywane jest w drodze whadczej czynnosci organu, a wigc nie nostepuje ex /ege.
Czynnos¢ nodonia numeru PESEL jest czynnosciq materialno-techniczng, co do zasady dokonywang z
urzgdu.

Wyjgtkiem jest sytuacjo nodania numeru PESEL osobom zobowigzanym do posiadonio tego numeru na
podstowie odrgbnych przepiséw - wdwczas jest on nadawany no wniosek. Nie oznoczo to dlo jednostki
fukultatywnosci wystgpienia o numer PESEL, poniewaz w odniesieniu do nich istnieje nakoz uzyskania numeru.
Notomiast odpowiedzialno$¢ za brok nodanego numeru PESEL przechodzi z organu na osobg, ktdra ma
obowigzek ubiegania sig 0 numer.



NUMER PESEL

Nie jest dopuszczalne postugiwanie sig przez dwie osoby tym samym lub tak sumo wyglgdajgcym numerem
PESEL, ani tez postugiwanie si¢ kilkoma numerami przez jedng osobg. Roz nodany numer PESEL nie moze byc
ponownie nadany innej osobie.

Osoba, ktdrej zmieniono numer PESEL, nie moze postugiwac sie poprzednio nodanym numerem PESEL, od chwili
powiadomienia o zmianie.

Organem wiasciwym do nadanio numeru PESEL jest minister wtasciwy do spraw informatyzacji. 0 nadanie numeru PESEL z urzedu wystepujg
kierownik USC sporzqdzajgcy okt urodzenia, organ gminy whasciwy do zameldowania na pobyt stety albo pobyt czasowy, organ wyduojgcy
polski dokument tozsomosci lub dowdd osobisty, o takZe organ gminy wiasciwy dla dzielnicy Srédmiescie miosta stotecznego Warszawy -
w stosunku do osdb, dla ktérych nie mozna ustalié organu whoSciwego.



NUMER PESEL

NADANIE NUMERU PESEL NA WNIOSEK

W przypadku nadania numeru PESEL na wniosek wta$ciwym do przyjecia wniosku jest organ gminy wta$ciwy do zameldowania
na pobyt staty albo pobyt czasowy, a w przypadku braku miejsca zameldowania, organ wiasciwy dla siedziby pracodawcy.

Pojecie pracodawcey powinno by¢ rozumiane wedtug regulacji kodeksu pracy, o wigc ten sposdb ustalenia organu win$ciwego
dotyczy jedynie osdb pozostojgcych w pracowniczym stosunku zatrudnienio. Jezeli te metody nie pozwalojg na ustalenie
organu Whosciwego to jest nim organ gminy whasciwy dla dzielnicy Srédmiescie miosta stotecznego Warszawy.

Whiosek o nodanie numeru PESEL jest podaniem sformalizowanym, ktdrego braki formalne, nieusunigte mimo wezwania
organu, skutkujg pozostawieniem go bez rozpoznania.



NUMER PESEL

ZMIANA NUMERU PESEL

Zmiana numeru PESEL stanowi wyjatek od zasady trwatosci i jednorazowosci numeru PESEL, dlatego w literaturze
podkresla sig, ze podstawy zmiany powinny byc traktowane scisle, o nowet zawgzajgco. Dokonanie zmiony numeru
0znacza, Ze jego posiadacz do dnia zmiany legalnie postugiwat sie i byt identyfikowany wadliwym, ale skutecznie
dziatajacym numerem PESEL.

Organem wiasciwym do wystgpienia z wnioskiem o zmiang numeru PESEL jest kierownik USC albo organ, ktdry wystapit o
nadanie numeru PESEL z urzgdu lub przyjgt wniosek o jego nadonie. Powiadamia on osobe, kidrej numer PESEL dotyczy, o
Zmianie tego numeru.

Zmiana numeru PESEL to czynno$é materialno-techniczna.



NUMER PESEL

PODSTAWY ZMIANY NUMERU PESEL
W art. 19 ust. 1 u.e.l. wymieniono cztery podstowy zmiany numeru PESEL.

Pierwsza to sprostowanie doty urodzenia, zwigzane z dokonaniem przez kierownik USC sprostowania aktu urodzenia
w czesci dotyczgeej daty urodzenia. Zmiana ta obejmuje czg$c lub wszystkie z szesciu poczgtkowych liczb numeru.

Druga podstawa to zmiana pici osoby, kidrej numer juz nodano. Organ dokonujgey zmiany nie jest uprawniony do
materialnego wypowiadania sig o pici osoby, o wigc jest zwigzany windczymi ustaleniami innych organdw, kidre w
odrebnym postepowaniu na nowo okreslity ptec osoby fizycznej.



NUMER PESEL

Trzecig podstawq jest omytka organu majagca wptyw na brzmienie numeru PESEL, o wigc cecha czynnosci, ktdrej
przyczyng jest zamieszczenie nieprawidtowego oznaczenia numerycznego, kidry nie odpowiada wymogom ustawowym

lub danym osoby, o ktdrych organ mict podstawy wiedziec. Omytka wynika wigc z nieprawidtowego skonstruowania
numeru PESEL.

Czwarta podstawa zmiany to bud organu co do tozsamosci osoby posiadacza nadanego numeru PESEL. Bigd, w
przeciwieristwie do omytki, ma charakter zawiniony.



REJESTRY MIESZKANCOW

Rejestr mieszkaricéw jest instrumentem zdecentralizowanym - w przeciwienstwie do rejestru PESEL

Rejestr mieszkaricow prowadzony jest, zgodnie z winSciwoscig miejscowq, przez wajta, burmistrza lub
prezydenta miasta. W rejestrze mieszkaricdw sq gromadzone dane osdb, podiegajacych ewidencji w
rejestrze PESEL, ktdre wykonaty obowigzek meldunkowy na terenie danej gminy, przy czym sq to dane
analogiczne do tych, ktdre zawiera rejestr PESEL.



ZAGADNIENIA DO INDYWIDUALNEGO OPRACOWANIA:

tryb zgtoszenia urodzenia i sporzqdzenia aktu urodzenia
tryb zowarcia matzenstwa i sporzgdzeniao aktu mefzeristwa
tryb zgtoszenia zgonu | sporzqdzenia aktu zgonu
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zakres danych zawartych w akcie urodzenia, akcie motzeristwa 1 akcie zgonu



