Prawo administracyjne

Akty stanu cywilnego



Stan cywilny

Poprzez stan cywilny rozumie sie sytuacje prawna osoby wyrazong przez
cechy indywidualizujace osobe, ksztaltowana przez zdarzenia naturalne,
czynnoscl prawne lub orzeczenia sadow, lub decyzje organdéw, stwierdzona w
akcie stanu cywilnego. Jej rejestracji stuzy rejestr stanu cywilnego oraz
akty stanu cywilnego, stanowiace forme rejestracji.

Akty stanu cywilnego stanowia wylaczny dowdd zdarzen w nich
stwierdzonych, a ich niezgodnos$¢ z prawda moze by¢ udowodniona jedynie w
postepowaniu sadowym.

Aktem stanu cywilnego jest wpis o urodzeniu, malzenstwie albo zgonie w
rejestrze stanu cywilnego wraz z trescia pézniejszych wpisow wplywajacych na
tres¢ lub waznosé tego aktu.




Stan cywilny
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Stan cywilny

Stan cywilny ma przede wszystkim znaczenie informacyjne, bowiem odnosi sie
do cech charakteryzujacych sytuacje osobista oraz sytuacje w rodzinie danej
osoby.

Sytuacja osobista wplywa na, miedzy innymi, nabycie zdolnosci do czynnosci
prawnych, mozliwos¢ ponoszenia odpowiledzialnosci karnej oraz prawa 1
obowiazki danej osoby, w tym w zakresie edukacji, zatrudnienia czy
zabezpleczenia spolecznego. Natomiast sytuacja rodzinna, a przede wszystkim
stosunek pokrewienstwa 1 malzenstwa, ma istotne znaczenie dla kwestil
zwlazanych ze sprawowaniem opieki, alimentacja czy dziedziczeniem.




Akty stanu cywilnego

Aktem stanu cywilnego jest wpis o urodzeniu, malzenstwie albo zgonie w
rejestrze stanu cywilnego wraz z trescia pézniejszych wpisow wplywajacych na
tres¢ lub waznos¢ tego aktu.

Nalezy pamietaé, ze akt stanu cywilnego nie stanowi aktu administracyjnego,

ale jest rejestracja okreSlonego zdarzenia, dokonana w trybie okreslonym
przepisami prawa.

Momentem sporzadzenia aktu stanu cywilnego jest chwila dokonania wpisu o
urodzeniu, malzenstwie lub zgonie. Nalezy w tym miejscu zaznaczyé, ze
zgodnie z obecnie obowigzujacymi przepisami, sporzadzeniem aktu stanu
cywilnego jest dokonanie odpowiedniego wpisu w rejestrze stanu cywilnego,
ktory prowadzony jest w systemie teleinformatycznym.




Akty stanu cywilnego

Akty stanu cywilnego stanowia wylaczny dowdd zdarzen w nich stwierdzonych, a
zatem wylacznie na podstawie aktu stanu cywilnego dopuszczalne jest
udowodnienie faktu urodzenia, zawarcia malzenstwa albo zgonu, a takze
prawdziwosci zawartych w nim danych dotyczacych daty 1 miejsca zdarzenia,

danych dotyczacych dziecka, danych oséb wstepujacych w zwiazek maltzenski albo
danych dotyczacych os6b zmartych.

Natomiast na podstawie aktu stanu cywilnego nie jest mozliwe udowodnienie
mnych danych w nich zawartych, a niedotyczacych bezposrednio zdarzenia
zarejestrowanego w akcie. Nie jest zatem mozliwe udowodnienie na podstawie
aktu urodzenia dziecka — daty urodzenia jego rodzicow, na podstawie aktu
malzenstwa — pochodzenia osoby wstepuacej w zwiazek malzenski, a nawet daty 1
miejsca jej urodzenia. Podobnie — pomimo umieszczenia w akc:1e zgonu danych
dotyczacych malzonka osoby zmarlej, akt zgonu nie stanowi dowodu zawarcia
malzenstwa lub pozostawania zmartego w zwigzku malzenskim z okreslona osoba.
Dane te, niebedace danymi podstawowymi, moga, jednak stanowi¢ dowod posredni
w postepowaniu o ustalenie lub odtworzenia aktow stanu cywilnego.




Akty stanu cywilnego

Moc dowodowa aktu stanu cywilnego moze byé podwazona jedynie w
drodze postepowania sadowego. A zatem do chwili wydania przez sad
orzeczenlia o uniewaznieniu aktu stwierdzajacego zdarzenie niezgodne ze
stanem rzeczywistym, nie mozna podwazaé¢ wiarygodnosci takiego aktu.
Nie jest to mozliwe nawet wowczas, jezell niezgodnoS¢ ze stanem
rzeczywistym jest oczywista dla kierownika urzedu stanu cywilnego,
innych organéw administracji publicznej czy tez stron.

Stwierdzenie niezgodnos$ci z prawda zdarzen stwierdzanych w formie
wzmianki dodatkowej nie wymaga uniewaznienia calego aktu. Wystarcza
uniewaznienie samej wzmianki, co moze nastapi¢ takze w postepowaniu
nieprocesowym.




Rejestracja stanu cywilnego

Rejestracja jest dokonywana przez gminy w urzedach stanu cywilnego. Stanowi
ona zadanie zlecone z zakresu administracji rzadowe;.

Okregiem rejestracji jest gmina. Zmiana okregu rejestracji stanu cywilnego moze
nastapi¢ przez ustalenie wlasciwosci urzedu stanu cywilnego dla wiecej niz jednego
okregu rejestracji stanu cywilnego lub przez ustalenie wlasciwosci kilku urzedow
stanu cywilnego w jednym okregu rejestracji stanu cywilnego.

Czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego sa dokonywane przez kierownika
urzedu stanu cywilnego lub zastepce kierownika urzedu stanu cywilnego.
Uprawnienia 1 obowiazki kierownika USC dotycza takze zastepcy kierownika USC.

W zakresie wydawania odpisow aktow stanu cywilnego, za$wiadczen o
zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczacych Wskazane] osoby oraz zamieszczania przypiskow (WYJATEK!)
pisemnie moze zosta¢ upowazniony pracowmk USC (przez kierownika USC) albo
inny pracownik urzedu gminy (przez woéjta, burmistrza lub prezydenta). Zastepca
kierownika USC nie moze wydawac¢ upowaznien!




Kierownik USC

Zasadniczo kierownikiem urzedu stanu cywilnego jest wdéjt, burmistrz lub prezydent
miasta.

Wojt, burmistrz lub prezydent miasta:

- W miastach ponizej 50 tysiecy mieszkancow
+ Zatrudnia zastepce kierownika USC
* Moze zatrudni¢ inna osobe na stanowisku kierownika USC

- W miastach powyzej 50 tysiecy mieszkancow
 Zatrudnia inna osobe na stanowisku kierownika USC
* Moze zatrudnié¢ zastepce kierownika USC

Warunki, jakie powinna spelniaé zatrudniana osoba, zawarto w art. 8 ust. 1 PrASC. Naleza,
do nich posiadanie obywatelstwa polskiego, korzystanie z pelni praw publicznych, pelna
zdolno$§¢ do czynnosSci prawnych, brak skazania prawomocnym wyrokiem za umysSlne
Erzeste_gpstwo scigane z oskarzenia publicznego Iub umyslne przestepstwo skarbowe,

ryterium wyksztalcenia (tytul zawodowy magistra prawa lub administracji) oraz stazu
pracy (co najmniej trzyletn1 staz pracy na stanowiskach urzedniczych w urzedach lub w
samorzadowych jednostkach organizacyjnych, w stuzbie cywilnej, w urzedach panstwowych
lub w sluzbie zagranicznej, z wyjatkiem stanowisk pomocniczych 1 obstugi).




Rejestr stanu cywilnego

Rejestr stanu cywilnego jest rejestrem publicznym, ktéry prowadzony jest przez ministra
wlasciwego do spraw informatyzacji. Rejestr jest prowadzony w systemie teleinformatycznym.

Wpiséw w rejestrze moze dokonywacé kierownik urzedu stanu cywilnego lub zastepca kierownika
urzedu stanu cywilnego.

Dostep do rejestru przystuguje:

- Ministrow1 wlasciwemu do spraw informatyzacji
- Ministrow1 wlasciwemu do spraw wewnetrznych
- Kierownikow1 urzedu stanu cywilnego

- Zastepcy kierownika urzedu stanu cywilnego

- Wojewodzie — w zakresie sprawowania nadzoru

Akty stanu cywilnego oznacza si¢ w rejestrze stanu cywilnego oddzielnie dla kazdego rodzaju
zdarzenia: urodzenia, malzenstwa albo zgonu, 1 odrebnie dla kazdego roku kalendarzowego.




Rejestr stanu cywilnego

Kierownik urzedu stanu cywilnego przed rejestracja zdarzenia sprawdza, czy nie zostalo ono
uprzednio zarejestrowane w formie aktu stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego. Dokonujac
rejestracji sprawdza dane zawarte w rejestrze PESEL.

Rejestracji stanu cywilnego dokonuje si¢ na podstawie dowodow potwierdzajacych prawdziwosc
zgloszonych danych. W przypadku uznania tych dowoddéw za niewystarczajace stan faktyczny
ustala sie w postepowaniu wyjasniajacym.

AKTA ZBIOROWE STANU CYWILNEGO

Dokumenty stanowiace podstawe sporzadzenia aktu stanu cywilnego lub dokumenty zlozone po
sporzadzeniu aktu stanu cywilnego stanowiace podstawe do dolaczenia wzmianki dodatkowej do
aktu stanu cywilnego lub stanowiace podstawe zamieszczenia przypisku przy innych aktach stanu
cywilnego stanowia akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego. Generalnie w aktach zbiorowych
rejestracji stanu cywilnego gromadzi sie dokumenty, ktore nie podlegaja, zwrotowi.

Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego sa gromadzone w rejestrze stanu cywilnego, jezeli zostaly
sporzadzone w formie dokumentu elektronicznego. W rejestrze moga by¢ gromadzone akta zbiorowe
rejestracji stanu cywilnego niesporzadzone w formie dokumentu elektronicznego jako odwzorowanie
cyfrowe lub moze by¢ zamieszczany opis tych dokumentow.




Rejestr stanu cywilnego

Akta zblorowe rejestracji stanu cywilnego nalezy zabezpieczyC przed uszkodzeniem,
zniszczeniem, utrata oraz przed nieuprawnionym dostepem do nich oséb trzecich. J ezeh
nie zostaly sporzqdzone w formie dokumentu elektronicznego - przechowuje sie je w
archiwum urzedu stanu cywilnego, w miejscu zapewniajacym ich zabezpieczenie, a w
razie potrzeby poddaje sie konserwacji. Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego
niesporzgdzone w formie dokumentu elektronicznego moga by¢ wynoszone poza urzad
stanu cywilnego za zgodg wojewody wyrazona w drodze postanowienia lub w przypadku
niebezpileczenstwa zagrazajacego tym aktom.

Akty stanu cywilnego oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego kierownik urzedu
stanu cywilnego przechowuje przez okres 100 lat w przypadku aktéw urodzenia oraz
aktow zbiorowych rejestracji stanu cywilnego dotyczacych aktu urodzenia oraz 80 lat w
przypadku aktow malzenstwa, aktéow zgonu oraz akt zbiorowych rejestracji stanu
cywilnego dotyczacych aktu malzenstwa 1 aktu zgonu. Okresy te sg liczone od konca
roku kalendarzowego, w ktérym nastapito sporzadzenie aktu stanu cywilnego.

Po uptywie wskazanych okresow akty stanu cywilnego oraz akta zbiorowe rejestracji
stanu cywilnego kierownik urzedu stanu cywilnego przekazuje w ciagu 2 lat do
wlasciwego archiwum panstwowego.




Podstawowe pojecia

Nazwisko rodowe to nazwisko zamieszczone w akcie urodzenia.

Nazwisko to nazwisko zamieszczone w akcie malzenstwa 1 akcie zgonu. W
przypadku osoby, ktora nie zawarta zwigzku malzenskiego - nazwiskiem jest
nazwisko rodowe.

Stan cywilny w odniesieniu do malzenstwa okresla sie terminami
panna/kawaler, zamezna/zonaty, rozwiedziona/rozwiedziony, wdowa/wdowiec.

Miejsce zdarzenia to miejscowos¢, w ktorej] nastapilo urodzenie, zostato
zawarte malzenstwo albo nastapil zgon, albo znaleziono zwloki. Nazwe
miejscowoscl zamieszcza sie w akcle stanu cywilnego zgodnie z krajowym
rejestrem urzedowego podzialu terytorialnego kraju oraz urzedowych nazw
miejscowoscl 1 ich czeScl, a w razie zmiany nazwy miejscowoscl - zamieszcza
sie wzmianke.




/s /7 o o
WilasSciwosc miejscowa
Urodzenie oraz malzenstwo rejestruje kierownik urzedu stanu cywilnego wilasciwy

ze wzgledu na miejsce urodzenia albo zawarcia malzenstwa.

Zgon rejestruje kierownik urzedu stanu cywilnego wlasciwy ze wzgledu na miejsce
zgonu albo miejsce znalezienia zwlok.

Kierownik USC wlasciwy dla miasta stotecznego Warszawy rejestruje:
- malzenstwo zawarte przed konsulem

- urodzenie oraz zgon na polskim statku morskim lub powietrznym, okrecie
wojennym lub wojskowym statku powietrznym

- zgon zolnierza w czynne] stuzbie wojskowe] 1 1nnej osoby przydzielonej do
jednostki wojskowej, poleglych lub zmarlych w zwiazku z dzialaniami wojennymi

- zgon w przypadku stwierdzenia zgonu albo uznania za zmarlego w postepowaniu
sadowym




Wlasciwos¢ miejscowa

Zgloszenia urodzenia dokonuje sie¢ w urzedzie stanu cywilnego wlasciwym ze wzgledu na miejsce
urodzenia dziecka.

Zawarcie malzenstwa nastepuje przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego wybranym przez
osoby zamierzajace zawrze¢ malzenstwo. Zaswiadczenie stwierdzajace brak okolicznosci
wylaczajacych zawarcie malzenstwa wydaje kierownik urzedu stanu cywilnego wybrany przez
osoby zamierzajace zawrze¢ malzenstwo.

Z%oszenja zgonu dokonuje siiw urzedzie stanu cywilnego wlasciwym ze wzgledu na miejsce zgonu
albo miejsce znalezienia zwlok.

W przypadku osoby, ktorej osobisty udzial w czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego w
siedzible urzedu stanu cywilnego nie jest mozliwy z powodu choroby, niepelnosprawnosci lub 1nne;
niedajace] sie pokonaé przeszkody, czynnosci tej mozna dokonaé¢ w miejscu pobytu tej osoby, jezel

pozwalaja na to okolicznosci.

Oswiadczenia konieczne do uznania ojcostwa lub o§wiadczenia malzonkow, ze dziecko bedzie nosic
takie samo nazwisko, jakie nosi albo nosiloby ich wspdlne dziecko, oraz o$wiadczenie malzonka
rozwiedzionego o powrocie do nazwiska, ktore nosit przed zawarciem malzenstwa, mozna zlozyé
przed wybranym kierownikiem urzedu stanu cywilnego albo konsulem.




Podstawowe pojecia

Adnotacja zamieszczana jest w akcie stanu cywilnego 1 zawilera informacje o
okoliczno$ciach 1 podstawie rejestracji urodzenia, matzenstwa albo zgonu.

Wzmianka dodatkowa to wpis wplywajacy na tres¢ lub wazno§¢ aktu stanu
cywilnego, dolaczany do aktu stanu cywilnego. Dolaczana jest na podstawie
prawomocnych orzeczen sadow, ostatecznych decyzji administracyjnych 1 decyzj
administracyjnych o zmianie imienia lub nazwiska, odpisow aktéow stanu
cywilnego, protokotow sporzqdzanych przez kierownikéw urzedow stanu cywilnego
albo konsulow z czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego, ktore wymagaja
dotaczenia wzmianek dodatkowych, odpisow zagranicznych dokumentéw stanu
cywilnego lub innych dokumentéw pochodzacych od organow obcego panstwa,
nlewymaga]acych uznania oraz innych dokumentéw majacych wplyw na tres¢ lub
waznoscé aktu.

Przypisek zamieszczany jest przy akcie stanu cywilnego 1 obejmuje informacje o
inych aktach stanu cywilnego dotyczacych tej] same; osoby oraz informacje
wplywajace na stan cywilny tej osoby. Zawsze jest zamieszczany w przypadku
sporzadzenia aktu stanu cywilnego lub dotaczenia do niego wzmianki dodatkowe].




Zmiany w aktach stanu cywilnego

SPROSTOWANIE

Sprostowaniu podlega akt stanu cywilnego, ktory zawiera dane niezgodne z danymi
zawartymi w_aktach zbiorowych rejestracji stanu cywilnego lub z innymi aktami stanu
cywilnego, o ile stwierdzaja one zdarzenie wczesniejsze 1 dotycza tej same) osoby lub jej
wstepnych.

Sprostowania dokonuje kierownik USC z urzedu, na wniosek osoby, ktorej ten akt dotyczy, lub

je] przedstawiciela ustawowego, na wniosek osoby majace] w tym interes prawny lub

Erokura‘_cora w formie czynno$Sci materialno-technicznej. Po dokonaniu sprostowania
ierownik USC wydaje wnioskodawcy odpis zupelny sprostowanego aktu stanu cywilnego.

Sprostowanie moze by¢ dokonane przez sad w postepowaniu nieprocesowym na wniosek osoby
zainteresowanej, prokuratora lub kierownika urzedu stanu cywilnego, jezeli sprostowanie
aktu stanu cywilnego jest niemozliwe na podstawie akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego
lub innych aktéow stanu cywilnego o ile stwierdzajq one zdarzenie wczedniejsze 1 dotycza, tej
same] osoby lub jej wstepnych albo zagranicznych dokumentéw stanu cywilnego

lub sprostowanie przez kierownika USC nie jest mozliwe wylacznie na podstawie wskazanych
dokumentow.

Jezell sprostowania aktu stanu cywilnego dokonano w formie czynnosci materialno-
technicznej, wydany odpis zupelny aktu stanu cywilnego uwaza sie za wydany na wniosek.




Zmiany w aktach stanu cywilnego

UZUPELNIENIE

Uzupelnienie dotyczy aktu stanu (;ywilneiO, ktory nie zawlera wszystkich
wymaganych danych. Dokonuje go kierownik USC na podstawie innych aktow
stanu cywilnego, akt zbiorowych rejestracj1 stanu cywilnego prowadzonych dla tego
aktu 1 innych dokumentow majacych wplyw na stan cywilny, a takze dokumentow
zagranicznych wskazanych w art. 37 ust. 2 PrASC - z urzedu, na wniosek osoby,
ktorej ten akt dotyczy, lub jej {)rzedstawmlela ustawowego, na wniosek osoby
majace] w tym interes prawny lub prokuratora. Uzupelnienie przyjmuje forme
czynnoscl materialno-technicznej. Kierownik wydaje wnioskodawcy odpis zupelny
uzupelnionego aktu stanu cywilnego.

Uzupelnienia aktu zgonu dokonuje sad w postepowaniu nieprocesowym, na
wniosek osoby zainteresowane] lub prokuratora, jezeli akt zgonu nie zawiera daty
lub godziny zgonu, a dane te nie wynikajg z akt zbiorowych rejestracji stanu
cywilnego stanowiacych podstawe sporzadzenia aktu zgonu

Jezeli uzupelnienia aktu stanu cywilnego dokonano w_ formie czynnosci
materialno-technicznej, wydany odpis zupelny aktu stanu cywilnego uwaza sie za
wydany na wniosek.




Zmiany w aktach stanu cywilnego

UNIEWAZNIENIE

Uniewaznienia aktu stanu cywilnego lub dolaczonej do niego wzmianki
dodatkowe] dokonuje sad w postepowaniu nieprocesowym, na wniosek osoby
zainteresowanej, prokuratora lub kierownika urzedu stanu cywilnego, jezeli
akt ten lub wzmianka stwierdzaja zdarzenie niezgodne ze stanem faktycznym
lub stwierdzono uchybienia, ktéore zmniejszaja jego moc dowodowa. Moze on
postanowic o sporzadzeniu nowego aktu stanu cywilnego.

Uniewaznienia aktu lub aktéw stanu cywilnego stwierdzajacych to samo
zdarzenie, a btednie zarejestrowanych w rejestrze stanu cywilnego z przyczyn
technicznych lub w wyniku niewlaSciwego zastosowania funkcjonalnosci
rejestru stanu cywilnego dokonuje z urzedu, w formie czynnosci materialno-
technicznej, kierownik urzedu stanu cywilnego, ktéry dokonat bledne;j
rejestracji, dotaczajac do kazdego z uniewaznionych aktéow wzmianke
dodatkowa, o jego uniewaznieniu.




Zmiany w aktach stanu cywilnego

UNIEWAZNIENIE

Jezell w rejestrze stanu cywilnego zarejestrowano z przyczyn innych niz
wskazane w art. 39a ust. 1 wiecej niz jeden akt stanu cywilnego stwierdzajacy
to samo zdarzenie, a okolicznosci wskazane w kazdym z tych aktéw nie budza
watpliwosci, ze przedmiotem rejestracji w kazdym z nich jest to samo
zdarzenie, wojewoda wlasciwy dla kierownika urzedu stanu cywilnego, ktory
zarejestrowal ostatni akt, uniewaznia akt lub akty stanu cywilnego w formie
decyzji administracyjnej.

Uniewazniony akt stanu cywilnego nie podlega ujawnieniu 1 nie wydaje sie z
niego odpisow. W przypadku uniewaznienia aktu stanu cywilnego na zadanie
sadu wydaje sie odpis zupelny tego aktu. Na wniosek osoby, ktorej akt dotyczy,
lub osoby majacej interes prawny mozna wydac¢ odpis zupelny uniewaznionego
aktu stanu cywilnego.




Zmiany w aktach stanu cywilnego

Ustalenia tresci aktu stanu cywilnego dokonuje sad w postepowaniu
nieprocesowym, jezell postanowil o sporzadzeniu nowego aktu stanu
cywilnego, albo na wniosek osoby zainteresowanej, prokuratora lub
kierownika urzedu stanu cywilnego, jezeli uniewazniony akt stanu cywilnego
ma by¢ zastapiony nowym aktem albo akt urodzenia lub akt malzenstwa nie
zostal sporzadzony 1 nie moze go sporzadzi¢ Kkierownik urzedu stanu
cywilnego.




Dokumenty wydawane z aktow stanu cywilnego

Kierownik USC wydaje z rejestru stanu cywilnego odpisy zupelne 1 odpisy
skrocone aktéow stanu cywilnego, zaswiadczenia o zamieszczonych lub
niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazane;j
osoby 1 zaswiadczenia o stanie cywilnym.

Odpis aktu stanu cywilnego, =zaSwiadczenie o stanie cywilnym Ilub
zaswiadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu
cywilnego danych dotyczacych wskazane)] osoby moga zosta¢ wydane, na
wniosek, w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

ODPIS ZUPELNY

Odpis zupelny aktu stanu cywilnego stanowi doslowne powtorzenie tresci aktu
stanu cywilnego oraz tresci dotaczonych wzmianek dodatkowych.




Dokumenty wydawane z aktow stanu cywilnego

ODPIS SKROCONY

Odpis skrocony aktu stanu cywilnego zawiera treS¢ aktu stanu cywilnego
uwzgledniajaca tres¢ dotaczonych wzmianek dodatkowych. Odpis skrocony aktu
stanu cywilnego jest wydawany z urzedu w jednym egzemplarzu po sporzadzeniu
aktu urodzenia albo aktu zgonu - osobie zglaszajacej zdarzenie oraz po
sporzadzeniu aktu malzenstwa - osobom, ktore zawarly malzenstwo. Ponadto odpis
skrocony moze by¢ wydany na wniosek.

ZASWIADCZENIE O STANIE CYWILNYM

Zaswiadczenie o stanie cywilnym zawilera nazwisko, imie (imiona), nazwisko
rodowe, date 1 miejsce urodzenia osoby, ktorej stanu cywilnego dotyczy, plec,
1miona oraz nazwiska rodowe rodzicow oraz oznaczenie stanu cywilnego jako
sytuacjl osoby w odniesieniu do matzenstwa.

Zaswiadczenie o stanie cywilnym oraz zasSwiadczenie o zamieszczonych lub
niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych sa wazne przez okres 6
miesiecy od daty ich sporzadzenia.




Akt urodzenia

Akt urodzenia, co do zasady, sporzadza si¢ w dniu zgloszenia urodzenia
dziecka. Akt urodzenia sporzadza sie na podstawie karty urodzenia lub karty
martwego urodzenia przekazanej przez podmiot wykonujacy dzialalno$é lecznicza
oraz protokotu zgloszenia urodzenia.

Karte urodzenia przekazuje si¢ kierownikowi urzedu stanu cywilnego wiasciwemu
do sporzadzenia aktu urodzenia w terminie 3 dni od dnia je) sporzadzenia. Karta
urodzenia zawiera nazwisko, imi¢ (imiona), nazwisko rodowe, date 1 miejsce
urodzenia oraz numer PESEL matki dziecka, jezeli zostat nadany, miejsce, date 1
godzine urodzenia dziecka oraz ple¢, a w przypadku urodzenia martwego karta
urodzenia martwego zawiera informacje, ze dziecko urodzilo sie martwe.

Zgloszenia urodzenia dziecka dokonuje sie w terminie 21 dni od dnia sporzadzenia
karty urodzenia, a w przypadku gdy dziecko urodzilo sie martwe - w terminie 3 dni
od dnia sporzadzenia karty martwego urodzenia. Jezeli nie dokonano zgloszenia
urodzenia w terminie 21 dni od dnia sporzadzenia karty urodzenia kierownik
urzedu stanu cywilnego sporzadza z urzedu akt urodzenia na podstawie karty
urodzenia. Kierownik urzedu stanu cywilnego wybiera dziecku imie¢ z urzedu, z
adnotacja zamieszczona w akcie urodzenia o wyborze imienia z urzedu.




Akt urodzenia

Zgloszenia urodzenia dokonuja matka lub ojciec dziecka posiadajacy petng zdolnos¢ do czynnosci
prawnych. Matka lub ojciec dziecka, ktorzy ukonczyh 16 lat, dokonuja zgloszenia urodzenia, jezeli
posiadaja ograniczona, zdolnoS¢ do czynnosci prawnych. W pozostatych przypadkach zgloszema
urodzenia dokonuja przedstawiciel ustawowy lub opiekun matki. Zgloszenia mozna dokonaé¢ réwniez
przez pelnomocnika.

Zgloszenie urodzenia dokumentuje sie w formie protokotu, ktoéry jest podpisywany przez osobe
zglaszajaca 1 kierownika urzedu stanu cywilnego.

Osoba zglaszajaca urodzenie sktada oswiadczenie o wyborze nie wigce] niz dwdch imion dla dz1ecka
przy czym nie mogg one by¢ zamieszczone w akcie urodzenia w formie zdrobniatej oraz nie moga miec
charakteru osmieszajacego lub nieprzyzwoitego. Niezaleznie od obywatelstwa 1 narodowosci rodzicow
dziecka wybrane imi¢ lub imiona moga by¢ imionami obcymi. Mozna wybrac imig, ktére nie wskazuje
na ple¢ dziecka, ale w powszechnym znaczeniu jest przypisane do danej pici.

Kierownik urzedu stanu cywilnego odmawia przyjecia oSwiadczenia o wyborze 1m1en1a lub imion
dziecka, jezeli wybrane imie lub imiona sa w formie zdrobnialej lub maja charakter osmleszajacy lub
nieprzyzwoity lub nie wskazuja na ple¢ dziecka, kierujac sie powszechnym znaczeniem imienia, 1
wybiera dziecku imig¢ z urzedu, w formie decyZJl administracyjnej podlegajace] natychmlastowemu
wykonaniu, z adnotacja zamieszczona w akcie urodzenia o wyborze imienia z urzedu.




Akt urodzenia

Rodzice mogg zlozy¢ przed wybranym kierownikiem urzedu stanu cywilnego albo przed
konsulem oswiadczenie o zmianie imienia lub imion dziecka zamieszczonych w akcie
urodzenia w terminie 6 miesiecy od dnia j jego sporzadzenia. Zmiana imienia moze polegacé
na zastapieniu wybranego imienia innym imieniem, zastgpieniu dwoch imion jednym
1Imieniem lub odwrotnie, dodaniu drugiego imienia, zmianie pisowni imienia lub imion lub
zmianie kolejnosciimion dziecka.

Dziecko, co do ktorego istnieje domniemanie, ze pochodzi od meza matki, nosi nazwisko
bedace nazwiskiem obojga malzonkéw. Jezeli malzonkowie majg rézne nazwiska, dziecko
nosl nazwisko wskazane w ich zgodnych o$wiadczeniach. Maltzonkowie moga wskazac
nazwisko jednego z nich albo nazwisko utworzone przez polaczenie nazwiska matki z
nazwiskiem ojca dziecka. O$wiadczenia w sprawle nazwiska dziecka sa skladane
jednoczesnie z oswiadczeniami o nazwiskach, ktore beda nosi¢ malzonkowie. Jezeli
matzonkowie nie zlozyli zgodnych osw1adczen w sprawle nazwiska dziecka, nosi ono
nazwisko skladajace sie z nazwiska matki 1 dolaczonego do niego nazwiska ojca. Przy
sporzadzeniu aktu urodzenia pierwszego wspolnego dziecka malzonkowie moga zlozy¢
przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego zgodne o$wiadczenia o zmianie wskazanego
przez nich nazwiska dziecka albo o$wiadczenia o wyborze nazwiska, jezeli nazwisko
dziecka nie zostalo przez nich wskazane.




Akt urodzenia

Akt urodzenia zawiera:

- nazwisko, imie (imiona) dziecka;

- kraj, date 1 miejsce urodzenia dziecka;

- pte¢ dziecka;

- nazwiska, imiona oraz nazwiska rodowe, daty 1 miejsca urodzenia rodzicow dziecka;
- nazwisko 1 imie osoby zglaszajace) urodzenie;

- nazwisko 1 1imie bieglego lub ttumacza, jezeli brat udzial w czynnosci.

Akt urodzenia dziecka nieznanych rodzicéw sporzadza sie na podstawie orzeczenia sadu opiekunczego.
Sad opiekunczy ustala dane dotyczace urodzenia dziecka po zaslegnieciu opinil osoby, pod opieka
ktore] dziecko si¢ znajduje, nadaje dziecku nazwisko 1 imi¢ oraz okresla, jakie imiona rodzicow 1
nazwiska rodowe beda zamieszczone w akcie urodzenia. Nazwisko nadane dziecku zamieszcza sie Jako
nazwisko rodzicow. W przypadku nieustalenia miejsca urodzenia dziecka za miejsce urodzenia uznaje
sie miejsce znalezienia dziecka.




Akt malzenstwa

Zlozenie oSwiadczen o wstapleniu w zwigzek maltzenski dokumentuje sie w formie
protokolu, ktory podpisuja osoby wstepujace w zwiazek malzenski, swiadkowie
oraz kierownik urzedu stanu cywilnego albo konsul. Zawarcie malzenstwa przed
kierownikiem urzedu stanu cywilnego albo konsulem nastepuje z zachowaniem
uroczystej formy.

Kierownik urzedu stanu cywilnego, ktory przyjat osw1adczen1a o wstapleniu w
zwigzek malzenski, sporzadza akt malzenstwa najpézniej] w nastepnym dniu
roboczym.

Jezell zawarcie malzenstwa nastapilo przed konsulem, przesyla on niezwlocznie
protokol zlozenia oswiadczen o wstapieniu w zwiazek malzenski. Akt malzenstwa
sporzadza sie najpoézniej w nastepnym dniu roboczym po dniu otrzymania
protokotu  zlozenia oswiadczen o wstapieniu w zwiazek malzenski.
Jezell zawarcie malzenstwa nastapito w sposob okreslony w art. 1 § 21 3 Kodeksu
rodzinnego 1 opiekunczego, akt malzenstwa sporzadza sie najpdzniej] w nastepnym
dniu roboczym po dniu otrzymania zaswiadczenia stwierdzajacego brak
okolicznosci  wylaczajacych ~ zawarcie  malzenstwa  oraz = zaSwiadczenia
stwierdzajacego, ze oSwiadczenia o wstapieniu w zwilazek malzenskil zostaly

zlozone w obecnosci duchownego.




Akt malzenstwa

Akt malzenstwa zawiera:

- nazwiska 1 imiona oséb, ktore zawarly malzenstwo, nazwiska rodowe, stan cywilny oraz
daty 1 miejsca urodzenia;

miejsce 1 date zawarcia malzenstwa;

- nazwiska 11miona oraz nazwiska rodowe rodzicéw osob, ktore zawarty malzenstwo;
- nazwiska 1 1miona Swiadkow;

- nazwiska malzonkow, ktore beda oni nosili po zawarciu malzenstwa;

- nazwisko, jakie beda nosily dzieci zrodzone z malzenstwa;

- informacje o ztozeniu zgodnych oSwiadczen o wstapieniu w zwiazek matzenski;

- nazwisko 1 1imie bieglego lub ttumacza, jezeli brat udzial w czynnosci.

Jezeli matzonkowie nie zlozyli zgodnych oswiadczen w sprawie nazwiska dzieci zrodzonych z
tego malzenstwa, adnotacje o tym zamieszcza sie w akcie malzenstwa.




Akt zgonu

Akt zgonu sporzadza si¢ w dniu, w ktéorym dokonano zgloszenia zgonu, na podstawie karty zgonu
oraz protokotu zgloszenia zgonu.

Zgloszenie zgonu nastepuje przez zlozenie kierownikowl urzedu stanu cyWilnegﬁ) karty zgonu w
terminie 3 dni od dnia jej sporzadzenia. Jezeli zgon nastapil na skutek choroby zakaznej, zgloszenia
zgonu dokonuje sie w c1agu 24 godzin od zgonu. Zgloszenia zgonu dokonuje podmiot uprawniony do
pochéwku na podstawie ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych.

W przypadku niedokonania zgloszenia zgonu przez podmiot uprawniony do pochéwku lub przez
upowaznionego pracownika publiczne] uczelni medycznej albo uczelni publicznej prowadzace]
dziatalnos¢ dydaktyczna 1 badawcza w dziedzinie nauk medycznych zgloszenia zgonu dokonuje
przedstawiciel podmiotu obowigzanego do pochéwku.

W ]fl){rzypadku znalezienia zwlok w stanie lub w okolicznosciach uniemozliwiajacych ich identyfikacje
prokurator lub Policja zawiadamia o tym gmine wlasciwa ze wzgledu na miejsce znalezienia zwlok.

Zgloszenie zgonu dokumentuje sie w formie protokolu, ktéry podpisuja zglaszajacy zgon 1 kierownik
urzedu stanu cywilnego.




Akt zgonu

Akt zgonu zawiera:
nazwisko, nazwisko rodowe, imie (imiona), date 1 miejsce urodzenia osoby zmarlej;
stan cywilny;

nazwisko, nazwisko rodowe, imie (imiona) malzonka osoby zmartej, jezeli w chwili émierci
pozostawala ona w zwiazku malzenskim;

date, godzine oraz miejsce zgonu albo jezeli nie sg znane - date, godzine oraz miejsce
znalezienia zwlok;

nazwiska, nazwiska rodowe, imiona rodzicéw osoby zmarte;j;
nazwisko 1 imie lub nazwe zglaszajacego zgon,;
nazwisko 1 imie biegtego lub tlumacza, jezeli brat udzial w czynnosci.
Akt zgonu osoby o nieustalonej tozsamos$ci sporzadza sie w sposéb opisowy, zamieszczajac

odpowiednie informacje, w tym opis wygladu zewnetrznego zwlok, odziezy czy znalezionych
przedmiotow czy przypuszczalny wiek.




Akt zgonu

W przypadku ustalenia tozsamos$ci niezidentyfikowanych zwlok przez
podmioty prowadzace czynnos$ci identyfikacyjne przed sporzadzeniem aktu
zgonu zawladamia sie o tym kierownika urzedu stanu cywilnego wlasciwego
do sporzadzenia aktu zgonu.

Na podstawie zawiadomienia oraz dotychczasowego aktu zgonu, jezeli byl
sporzadzony przed ustaleniem tozsamosci niezidentyfikowanych zwlok,
sporzadza sie nowy akt zgonu z adnotacja o zastapileniu przez ten akt
dotychczasowego aktu, ktory nie podlega ujawnieniu. Z dotychczasowego aktu
zgonu wydaje sie na zadanie sadu odpis zupelny tego aktu.




Szczegoblny tryb rejestracl
Wybrane zagadnienia

Urodzenie lub zgon na polskim statku morskim lub powietrznym, okrecie
wojennym lub wojskowym statku powietrznym kapitan dokumentuje w formie
protokotu potwierdzajacego urodzenie lub zgon.

Miejscem urodzenia lub zgonu, ktore nastapily poza granicami RzeczypospohteJ
Polskiej, zamieszczanym w akcie stanu cywilnego jest miejscowosé, w ktore]
znajduje  si¢  siedziba urzedu konsularnego lub  przedstawicielstwa
dyplomatycznego, w ktérym wykonuje swoje funkcje konsul wlasciwy dla portu, do
ktorego zawinal statek morski lub okret wojenny lub portu, w ktérym wyladowal
statek powiletrzny. Jezeli urodzenie lub zgon nastapily na terytorium
Rzeczypospolite] Polskle], miejscem zdarzenia zamieszczanym w akcle stanu
cywilnego jest miejscowos¢, w ktorej jest polozony najblizszy port.

W rejestrze stanu cywilnego mozna dokonaé¢, w formie czynno$ci materialno-
technicznej, na wniosek lub z urzedu, reJestraCJl urodzenia albo zgonu, ktore
nastapily poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej 1 nie zostaly tam
zarejestrowane, oraz rejestracji urodzenia, zawarcia matzenstwa albo zgonu, ktore
nastapily poza granicami RzeczypospohteJ Polskiej, jezeli w panstwie urodzenia,
zawarcia malzenstwa albo zgonu nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego.




