Prawo administracyjne

Dowody osobiste. Dokumenty paszportowe



Dowod osobisty

Dowdd osobisty jest podstawowym dokumentem tozsamosci obywatela
RP. Dowéd osobisty jest dokumentem stwierdzajacym tozsamo$é 1
obywatelstwo polskie osoby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz
innych panstw czlonkowskich Unii Europejskiej, panstw Europejskiego
Obszaru Gospodarczego nienalezacych do Unii Europejskiej oraz panstw
niebedacych stronami umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, ktorych
obywatele moga korzystaé¢ ze swobody przeplywu oséb na podstawie umow
zawartych przez te panstwa ze Wspdlnota Europejska 1 jej panstwami
cztlonkowskimi oraz na podstawie jednostronnych decyzji innych panstw,
uznajacych ten dokument za wystarczajacy do przekraczania ich granic.
Ponadto dowod osobisty uprawnia do przekraczania granic tych panstw.




Dowod osobisty

PRAWO DO POSIADANIA DOWODU OSOBISTEGO

Prawo do posiadania dowodu osobistego przystuguje kazdemu obywatelowl
Rzeczypospolitej Polskiej - bez wzgledu na jego wiek 1 zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

*/

W pbrzypadku 0sOb niemogacych wyrazac¢ swojej woli, wola wejscia w gosiadanie dowodu
osobistego wyrazana jest przez umocowanego przedstawiciela. Oprocz posiadania
obywatelstwa  polskiego  nie  sformulowano zadnych innych  przeslanek
materialnoprawnych.

OBOWIAZEK POSIADANIA DOWODU OSOBISTEGO

Pelnoletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkujacy na je) terytorium jest
obowiazany posiada¢ dowdd osobisty.

Kryteria aktualizacji obowigzku:
> obywatelstwo polskie
» zamieszkiwanie na terytorium RP

> pelnoletniosé




Dowod osobisty

Uregulowanie art. 6 ust. 2 u.d.o. statuuje zasade wylacznosci dowodu
osobistego, jako pojedynczego egzemplarza dokumentu (w znaczeniu
przedmiotu materialnego). Kazdy kolejny dokument spelniajacy wymogi co do
tresci 1 co do techniki sporzadzenia jest oryginalem dowodu, wylaczajacym
mozliwo$¢ skutecznego postugiwania sie drugim dokumentem tego typu.
Wydanie wiecej niz jednego dowodu obywatelowl objete jest sankcja
niewaznosci dowodu osobistego.

Na osobisty charakter dokumentu, jakim jest dowdd osobisty zwraca uwage
brzmienie art. 6 ust. 3 ustawy. Osobisty charakter, pod wzgledem formalnym,
wyraza sie w tym, ze dokument zawiera wyltacznie dane dotyczace posiadacza,
z wylaczeniem innych osob. Natomiast aspekt materialny takiego charakteru
dowodu polega na tytule postugiwania sie dowodem tylko przez posiadacza.




Dowod osobisty

Dowdd osobisty nie jest dokumentem waznym bezterminowo, a wiec traci on swoja,
waznosé przez uplyw terminu prawa materialnego, ktory rozpoczyna bieg z dniem
jego wydania. Utraty wazno$ci w tym przypadku nie nalezy utozsamiaé z
obciazeniem dowodu wada niewazno$ci — uplyw terminu waznosci powoduje
wylacznie utrate skutecznosci dowodu prawidiowo wydanego. Nastepstwem
uplywu terminu jest utrata przez dokument cech prawnych, pozwalajacych robi¢ z
niego uzytek.

Wyznaczenie okreséow waznosci dowodu ma zapobiec powstawaniu trudnosci w
1dentyfikacji tozsamosci osoby, ktorej wizerunek zostat utrwalony na dokumencie

Zasada jest, ze waznos$¢ dowodu trwa przez okres 10 lat, co dotyczy oséb, ktore w
dniu wydania dowodu osobistego maja ukonczone 5 lat. Wyjatkiem od tej zasady
jest sytuacja, gdy dowod wydawany jest osobie, ktora nie ukonczylta 5. roku zycia —
wowczas jest on wazny przez 5 lat od dnia wydania dowodu osobistego.




Dowod osobisty

Sprawy z zakresu dowodow osobistych zostaly przypisane organom gminy.
Chodzi tu oczywiscie o monokratyczne organy wykonawcze, a zatem wojta,
burmistrza lub prezydenta miasta.

Zadania organow gminy w tym zakresie zostaly zakwalifikowane do zadan
zleconych z zakresu administracji rzadowej. Taka regulacja wydaje sie
logiczna, biorac pod uwage ze zadania zwiazane z urzedowym ustalaniem
tozsamoscl obywatell naleze¢ powinno do panstwa, a nie zbiorowosci lokalne;j.
Powierzenie wykonywania tych zadan organom jednostki samorzadu
terytorialnego mialo na celu maksymalne utatwienie obywatelom uzyskania
dokumentu 1 dopelnienia czynnosci zwiazanych z wymiana.

Organem wlasciwym w zakresie sprawowania nadzoru nad organami gminy w
tym zakresie oraz organem odwolawczym od decyzji wydawanych przez organy
gminy jest wojewoda.




Dowod osobisty

Przepis art. 12 wskazuje na dane zawarte w dowodzie osobistym.

Po pierwsze sa to dane dotyczace osoby posiadacza dowodu. Na dane te
sktadajg si¢ dane dotyczace nazwiska, imion, nazwiska rodowego, imion
rodzicow, daty 1 miejsca urodzenia, p101 numeru PESEL 1 obywatelstwa.
Kategorla ta zawiera w sobie takze graficzne przedstawienie wizerunku
twarzy posiadacza dowodu, ktére w zamiarze ustawodawcy ma zwiekszac
gwarancje pewnoscl obrotu prawnego przy postugiwaniu sie dowodem.

Druga kategoria to dane dotyczace samego dowodu osobistego, a zatem seria 1
numer dokumentu, data wydania 1 data waznos$ci dowodu osobistego, a takze
oznaczenie organu, ktory wydal dowadd.

Wprowadzenie wskazanych danych przysziego posiadacza dokumentu do
blankietu dowodu osobistego okreslane jest jako personalizacja dowodu
osobistego. Organem wlasciwym do dokonania personalizacji, ktéra nosi
znamiona czynnoscl materialno-technicznej, jest minister wlasciwy do spraw
wewnetrznych.




Dowod osobisty

Bez wzgledu na to, czy dana osoba jest zobowigzana do posiadania dowodu, czy tez
nie — postepowanie zakonczone czynnoscia wydania dowodu prowadzone jest na
wniosek. Jest to przepis bezwzglednie obowiazujacy, dlatego tez wydanie dowodu z
Inicjatywy organu stanowl naruszenie prawa.

Nalezy zauwazy¢, ze zgodnie z brzmieniem art. 24 ust. 2 u.d.o. zrezygnowano z
ustalenia wilasciwego miejscowo organu wiladnego do przyjecia wniosku. W
zwigzku z tym organ dowolnej gminy jest wlasciwy do przyjecia zadania wydania
dowodu osobistego.

Termin wyznaczony organowl gminy na zalatwienie sprawy wynosi 30 dni od dnia
ztozenia wniosku. Termin ten ma walor terminu dyscyplinujacego organ.
Niezatatwienie sprawy z naruszeniem zasady szybkosci postgpowania nastepuje,
gdy w terminie 30 dni nie nastapito wydanie dowodu, odmowa przyjecia wniosku,
ani odmowa wydania dowodu osobistego.

Odstepstwo od tej zasady przewiduje art. 24 ust. 4 u.d.o., zgodnie z ktéorym w
szczegblnie uzasadnionych przypadkach termin moze zostaé¢ przedluzony, o czym
powladamia sie wnioskodawce.




Dowod osobisty

Wniosek o wydanie dowodu osobistego moze zlozy¢ osoba posiadajaca pelna
zdolno$¢ do czynnosci prawnych. Zdolno§¢ ta oceniana jest z punktu widzenia
regulacji prawa cywilnego, gdyz brak jest takich odpowiednich przepiséow z zakresu
ogbdlnego prawa administracyjnego.

Osobg sktadajaca wniosek jest osoba, ktora dopeinia czynnosci procesowe) przed
organem gminy — nie musl by¢ ona tozsama z osobg ubilegajaca sie o wydanie
dowodu.

W przypadku, gdy osobg ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu jest osoba
nieposiadajaca petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, czynnos¢ ztozenia wniosku
powinna by¢ dopelniona przez przedstawiciela ustawowego, ktérym jest rodzic,
opiekun prawny lub kurator.

Wyjatek w tym zakresie dotyczy osoby niepelnoletniej, ktéora moze samodzielnie
zlozy¢ wniosek, nie Wczesnle] niz 30 dni przed dniem 18 urodzin. W przypadku
zlozenia wniosku wczesnie), organ bedzie obowilazany wezwaé te osobe do
usuniecia braku formalnego poprzez =zlozenie podpisu przez przedstawiciela
ustawowego.




Dowod osobisty

Gdy w siedzibie organu gminy wniosek sktadany jest przez przedstawiciela
ustawowego osoby nieposiadajacej pelnej zdolno$ci do czynnos$ci prawnych,
wymagana jest, zgodnie z art. 27 u.d.o., obecno$¢ osoby, w ktorej imieniu
skladany jest wniosek. Zwiazane jest to z osobistym charakterem czynnosci
zwigzanych z wydaniem dowodu.

Wyjatkiem od zasady osobistego stawilennictwa jest sytuacja, gdy osoba
ubiegajaca sie o wydanie dowodu osobistego jest dziecko, ktére nie ukonczylo 5
lat.

Odrebny przypadek zlozenia wniosku o dowod reguluje art 26 u.d.o. Dotyczy
on sytuacji, gdy zlozenie wniosku jest niemozliwe ze wzgledu na chorobe,
niepelnosprawnos¢ lub inng niedajaca sie usunaé¢ przeszkode w osobistym
stawiennictwie w organie w celu zlozenia wniosku. W takich przypadkach
organ gminy zostal wyposazony w tytul do przyjecia wniosku w miejscu
pobytu danej osoby.




Dowod osobisty

Pracownik organu obowiqzany jest uda¢ sie w miejsce faktycznego
przebywama osoby 1 przyjac¢ od niej wniosek po ustaleniu tozsamosci tej osoby.
Z czynnosci takiej nalezy sporzadzi¢ protokél dla celow dowodowych.

Ustawa wskazuje na dwa przypadki, w ktoérych organ moze nie przyjac
wniosku w miejscu pobytu wnioskodawecy.

Po pierwsze, zgodnie z art. 26 ust. 1 u.d.o. okolicznosci moga nie pozwalaé nas
przyjecie tego wniosku. Przykladowo — w chwili stawiennictwa pracownika
osoba taka nie jest w stanie zakomunikowaé swojej woli (np. ze wzgledu na
nasilenie choroby). Wéwczas nie dochodzi do zainicjowania postepowania.

Drugi przypadek dotyczy sytuac)i, gdy po ztozeniu zaw1adom1en1a dochodzi do

ustalenia, ze stan osoby nie uniemozliwia jej dokonania czynnosci w formie
pisemne] w siedzibie organu czy w formie dokumentu elektronicznego. W
takiej sytuacji obowigzkiem organu jest pouczenie o mozliwosci zlozenia trybu
w zwyklym trybie.




Dowod osobisty

W art. 28 u.d.o. wymienione zostaly elementy wniosku o wydanie dowodu
osobistego. Zamieszczane w nim informacje mozna podzieli¢ na dwie kategorie.
Pierwszg sg dane podstawowe, ktore zostana uwidocznione w tresci dowodu
osobistego, a wigc imiona 1 nazwisko, nazwisko rodowe, numer PESEL, imiona
rodzicéw, data 1 miejsce urodzenia, plec obywatelstwo.

Dang o charakterze podstawowym, cho¢ niezamieszczana na blankiecie
dowodu jest takze nazwisko rodowe matki.

Obok danych podstawowych wniosek powinien zawieraé¢ uzasadnienie. W
przypadku os6b zobowlazanych do posiadania dowodu osobistego
wystarczajacym bedzie wskazanie na nakaz wynikajacy z art. 5 ust. 2 ustawy,
a zatem wystarczajace bedzie wskazanie na fakt uzyskania pelnoletniosci 1
zamieszkiwania na terytorium RP.

Natomiast w pozostalych przypadkach nie bedzie wystarczato samo wskazanie
art. 5 ust. 1 u.d.o. jako podstawy prawnej, ale wymagane bedzie wskazanie
motywow indywidualnych.
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Do wniosku nalezy zalaczyC fotografie wizerunku twarzy osoby ublegajace] sie o
wydanie dowodu osobistego, ktory po odpowiednim procesie technicznym zostaje
wiaczony do tresci warstwy graficznej dowodu osobistego.

Podstawowym wymogiem co do zdjecia jest zupelne uwidocznienie twarzy od
fotografowanej strony. Fotografia powinna przedstawia¢ wizerunek osoby bez
nakrycia glowy oraz okularow z ciemnymi szklami. W art. 29 ust. 2 1 3 ustawy,
zostaly przestawione przyczyny usprawiedliwiajace odstepstwo od tej zasady.

Po pierwsze mozliwe Iiest. zalaczenie do wniosku fotografii osoby w_okularach z
przyciemnionymi szklami, jezeli wniosek dotyczy osoby z wrodzonymi lub
nabytymi wadami wzroku. Zalacza sie wodéwczas do wniosku odpowiednie
orzeczenie dotyczace niepelnosprawnoscitej osoby.

Po drugie mozliwe jest dotaczenie do wniosku fotografii osob%;vw nakryciu glowy,
jezell jest to zwiazane ze wzgledami religijno-wyznaniowymi. Wowczas zalacza sie
do wniosku zaswiadczenie o przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowe]
zarejestrowanej w RP.

Warunkiem takiego odstepstwa jest, aby wizerunek twarzy byl w peini widoczny.
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Odbi6r dowodu nastepuje osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktorym zostal
zlozony wniosek.

Nalezy jednak zaznaczyé¢, ze art. 30 znajduje zastosowanie wylacznie w
przypadku uwzglednienia zadania zawartego we wniosku. Natomiast, jezeli
postepowanie konczy sie inna czynnoscig lub aktem, w szczegdlnosci decyzja,
odmawiajaca wydania dowodu osobistego, wlasciwe zastosowanie znajda
przepisy k.p.a. dotyczace doreczen.

Osobistego stawiennictwa podczas odbioru dowodu wymaga sie takze, jezeli
posiadaczem dowodu jest osoba nieposiadajaca pelnej zdolnosci do czynnosci
prawnych. Odstepstwo od tej zasady dotyczy oséb, ktore nie ukonczyly 5 roku
zycla, a takze gdy osoba taka byla obecna w siedzibie organu gminy w chwili
skladania wniosku o wydanie dowodu.
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Osobna regulacja dotyczy sytuacji, gdy zlozenie wniosku odbylo sie w trybie z
art. 26 ust. 1 u.d.o. Woéwczas odbioru dowodu osobistego moze dokonaé
pelnomocnik, ktéory musi legitymowaé sie szczegdélnym pelnomocnictwem do
dokonania odbioru.

Formalizacja czynno$ci odbioru dowodu osobistego wynika z mnakazu
dokumentowania na piSmie odbioru dowodu osobistego. Dokonuje sie to w
postaci formularza, ktoérego obligatoryjne elementy wymienia art. 31 ust. 2
u.d.o. Naleza do nich: oznaczenie organu wydajacego dowod osobisty, numer
wniosku o wydanie dowodu osobistego, serie 1 numer dowodu osobistego,
numer PESEL oraz nazwisko 1 imie (imiona) osoby, ktérej wydano dowod
osobisty, nazwisko 1 1mie (imiona) wnioskodawcy, date odbioru dowodu
osobistego, wlasnoreczny czytelny podpis osoby, ktorej] wydano dowdd osobisty
oraz wnioskodawecy.




Odmowa wydania dowodu osobistego

O ile wydanie dowodu ma charakter czynnosci materialno-technicznej, o tyle odmowne
zalatwienie sprawy nastepuje w drodze wydania decyzji administracyjnej, ktora posiada rygor
natychmiastowe) wykonalnosci.

W art. 32 ust. 1 sformulowano materialnoprawne przestlanki wydania decyzji o odmowie
wydania dowodu osobistego.

Po pierwsze, odmawia sie wydania dowodu, jezeli zalaczona do wniosku, w formie dokumentu
elektronicznego, fotografia nie spelnia wymogéw. Przeslanka ta wyrazaé sie bedzie w braku
przymiotu aktualnosci fotografii, uzasadnionych watpliwosciach co do tozsamosci osoby
uwidocznione] na fotografii z przyczyn innych niz aktualnos¢ zdjecia (zta jakos¢ techniczna)
oraz wykonaniu fotografii w okularach z ciemnymi szklami lub nakryciu gltowy.

Druga z podstaw obejmuje sytuacje, w ktorej wnioskodawca sklada wniosek z naruszeniem
mmnych przepiséow ustawy, na przyktad dotyczacych elementéw wniosku 1 trybu jego sktadania
CZy podmlotow uprawmonych Decyzja odmawiajaca wydania dowodu jest jednak wydawana
tylko wowczas, gdy wczesnie) nie doszto do odmowy przyjecia wniosku.

Odwolanie od decyzji rozpatrywane jest w terminie 14 dni od daty zlozenie odwotania.




Wymiana dowodu osobistego

Wymiana dowodu osobistego polega na zastapieniu jednego, dotychczasowego dowodu osobistego
kolejnym, A zatem posiadacz przestajac korzystac z dotychczasowego dokumentu, tracacego zdolnosé
po$wiadczania zawartych w nim danych, obejmuje faktyczne wladztwo nad innym, ktéry taka
zdolno$¢ nabywa. Wprawdzie art. 46 posluguje sie pojeciem wydania dowodu osobistego, ktére
obejmuje semantycznie tylko koncowa czes¢ procesu wymiany, to nie ma watpliwosci, ze chodzi tu o
wydanie dokumentu, ktory zastapi dotychczasowy dowod, a wiec o jego wymiane.

Ustawa wymienia enumeratywnie prziflpadki, w ktorych dochodzi do wymiany dowodu. Obejmuja
one przypadki, ktore moga miec¢ r6zny charakter:

- podstawy zwigzane z prawnymi wlasciwoSciami dowodu — uplyw terminu waznosci,
zmiana danych zawartych w dowodzie osobistym

- podstawa zwigzana z dezaktualizacja danych wuwidocznionych bedaca wynikiem
uplywu czasu — zmiana wizerunku twarzy w_stosunku do_ wizerunku zamieszczonego w
dowodzie, w stopniu utrudniajacym lub uniemozliwiajacym identyfikacje posiadacza

. godstawy zwigzane z materialnym charakterem dowodu — utrata dowodu, uszkodzenie
owodu w stopniu utrudniajacym lub uniemozliwiajacym identyfikacje, przekazanie znalezionego
dowodu przez osobe trzecia

W przypadku podstawy zwiazane] z uptywem terminu wazno$ci o wydanie nowego dowodu nalez
wystapi¢ co najmniej 30 dni przed uptywem terminu waznosci dowodu. W pozostalych przypadkac
nalezy wystapic o to niezwlocznie.




Utrata 1 uszkodzenie dowodu osobistego

Materialny charakter dowodu wigze sie z tym, ze poddany on jest zdarzeniom
faktycznym. W zwigzku z tym charakterem, ustawodawca zdecydowat, ze zar6wno
utrata dowodu, jak 1 jego uszkodzenia podlegaja notyfikacji. Posmdaqz dowodu
osobistego albo rodzic, opiekun prawny lub kurator ma obowiazek zglosi¢ ten fakt
organowl dowolnej gminy lub dowolnej placowce konsularne;j.

Poprzez utrate dowodu nalezy rozumiec taki stan, w ktorym posiadacz wzglednie
trwale utracit aktgczne wladztwo nad dokumentem 1 nie jest w stanie ocenic, czy
uda mu sie to wladztwo odzyskaé. Definicja legalna, zawarta w art. 2 ust. 1 pkt 4
u.d.o. okresla utrate dowodu jako brak flzyczne.]kkontroh nad dowodem Qsoblstfrm
przez Jego posladacza, ktéﬁy nastapil w wyniku przestepstwa, zagubienia Iub
mmnego zdarzenia losowego. Utrata moze wigzacé sie ze zniszczeniem dowodu.

Uszkodzenie dowodu to stan, w ktérym dowdd osobisty doznal odksztalcenia,
odbarwienia lub ulegl czesciowemu zniszczeniu. Oznacza to takie naruszenie
dokumentu, ktére podwaza jego wiarygodno$¢, utrudnia identyfikacje jego
posiadacza lub uniemozliwia Kkorzystanie z niego. Nie stanowla natomiast
uszkodzenia dowodu jego drobne deformacje lub znaki zuzycia, jak rysy,
zabrudzenia czy zaglecia, o ile zgodnie z wiedza techniczng nie pomniejszaja
wartosci uzytkowej dowodu.




Utrata 1 uszkodzenie dowodu osobistego

Utrate lub uszkodzenie dowodu osobistego zglasza sie na formularzu utraty
lub uszkodzenia dowodu osobistego.

Posiadaczowi dowodu osobistego, ktory dokonal osobistego zgloszenia w
organie gminy lub placéowce konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej utraty lub
uszkodzenia dowodu osobistego, wydaje sie zasSwiadczenie o utracie lub
uszkodzeniu dowodu osobistego.

Posiadaczowi dowodu osobistego, ktory dokonal zgloszenia utraty lub
uszkodzenia dowodu osobistego w formie dokumentu elektronicznego, oraz
posiadaczowl  dowodu  osobistego  przebywajacemu poza  granicami
Rzeczypospolite] Polskiej, ktory dokonat tego zgloszenia w formie pisemnej za
pomoca poczty lub telefaksu, zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu
osobistego wydaje sie na Zadanie.

Zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego jest wazne do
czasu wydania nowego dowodu osobistego, nie diuzej jednak niz przez 2
miesiace.




Utrata 1 uszkodzenie dowodu osobistego

Jezell osoba trzecia znajdzie cudzy dowdd osobisty, ma ona obowiazek
niezwlocznego przekazania dokumentu organowi dowolnej gminy, Policji,
Innemu organowl administracji publicznej lub placowce konsularnej RP.
Organy te niezwlocznie przekazuja ten dowod organowi, ktéory go wydal w celu
uniewaznienia. W takiej sytuacji utrata dowodu ma charakter bezwzglednie
uniewazniajacy.

Natomiast, jezeli zgodnie z art. 49 ust. 2, znalazca przekaze dowodd
posiadaczowl dowodu osobistego, wowczas utrata dowodu ma charakter
wzglednie uniewazniajacy, poniewaz posiadacz moze, ale nie musi, zawiadomié
organy wlasciwe o jego utracie, w celu uniewaznienie dowodu.




Uniewaznienie dowodu osobistego

Uniewaznienie jest instytucja prawa administracyjnego materialnego, ktorej
funkcja _jest pozbawienie skutecznosci dokumentu stuzacego do dlugotrwatego
poswiadczania faktow 1 dopelniania czynnosci prawnych.

Czynno$¢ uniewaznienia dowodu ma walor czynnosci materialno-techniczne;,
jak wskazuje WSA w Bialymstoku w wyroku z dnia 17 maja 2012 r. (II SA/Bk
71/12).

Zgodme z art. 50 ust. 1 u.d. 0. uniewaznienie moze nastapic jedynie w okre81e
waznos$ci dowodu — tym roézni sie od instytucji stwierdzenia niewaznosci
dowodu osobistego. Czynno$¢ ta wywoluje skutki ex nunc.

Przepis art. 50 ust. 1 u.d.p. ma charakter bezwzglednie obowiazujacy, a wiec
zalstnienie JedneJ z przeslanek w nim wymienionych, rodzi po stronie organu
obowiazek uniewaznienia dokumentu. OczywisScie, wystarcza wystapienie
chocby jednej z wymienionych przestanek, cho¢ ich kumulacja nie bedzie
powodowala koniecznosci wydania dwoch aktéw uniewazniajacych.




Uniewaznienie dowodu osobistego

Do przestanek wymienionych w art. 50 ust. 1 u.d.o. naleza;
» zmiana danych zawartych w dowodzie — nie dotyczy zmiany nazwy organu wydajacego

» zmilana wizerunku twarzy w stosunku do wizerunku zamieszczonego w dowodzie w stopniu
utrudniajacym lub uniemozliwiajacym identyfikacje posiadacza dowodu

» utrata lub uszkodzenie dowodu osobistego w stopniu utrudniajacym lub uniemozliwiajacym
1dentyfikacje jego posiadacza

przekazanie przez osobe trzecia do organu gminu lub placowki konsularnej znalezionego
dowodu osobistego

Y

» utrata obywatelstwa polskiego
» zgon posiadacza dowodu
» wydanie decyzji o odmowie wydania dowodu osobie, ktora jest juz posiadaczem dowodu

osobistego — uniewaznienie ma charakter sankCJl administracyjne] za uruchomienie
postepowania niestuzacego celom ustawy




Uniewaznienie dowodu osobistego

W art. 50 ust. 3 u.d.o. uregulowano moment, w ktéorym nastepuje
uniewaznienie dowodu osobistego. Date te powiazano kazdorazowo z czasem,
w jakim nastapilo zdarzenie uzasadniajace uniewaznienie dowodu.

Natura zdarzen rodzacych skutek uniewaznienia wskazuje, ze moga one
nastapi¢ w tej] samej chwili, co uniewaznienie (np. z dniem przekazania
nowego dowodu) albo moga wystepowaé z pewnym wyprzedzeniem w stosunku
do daty uniewaznienia (np. z dniem zgonu lub z dniem utraty obywatelstwa
polskiego).

Natomiast w przypadku zmiany danych, o ile nie nastapilo uniewaznienie w
zwigzku z przekazaniem nowego dowodu, uniewaznienie nastepuje po uplywie
4 miesiecy od zaistnienia okolicznosci zmiany danych.




Uniewaznienie dowodu osobistego

Wlasciwos¢ miejscowa organu przypisano do cechy zdarzenmia, jakie
determinuje koniecznos$¢ uniewaznienia dokumentu.

Jezell okolicznos$cia ta jest utrata lub uszkodzenie dowodu osobistego —
wlasciwy jest organ gminy, do ktorego zgloszono utrate lub uszkodzenie, a w
przypadku przekazania dowodu przez osobe trzecia — organ do ktorego
przekazano znaleziony dowod osobisty.

W przypadku odmowy wydania dowodu, gdy zdarzenia ja uzasadniajace
nastapity przed przekazaniem dowodu Wmoskodawcy — wlasciwy jest organ

gminy, ktory wystawit dowdd osobisty.

Jezell doszlo do zmiany danych zawartych w dowodzie, a osoba obowiazana nie
wystapita z wnioskiem o wydanie nowego dowodu wowczas wlasciwym jest
organ, ktoéry wydal dowdd osobisty.

W pozostalych przypadkach uniewaznienia dokonuje organ gminy, ktory
wydaje nowy dowod osobisty.




Stwierdzenie niewaznosclt dowodu osobistego

Stwierdzenie niewaznos$cl stanowl sankcje administracyjna wymierzona w
posiadacza dowodu osobistego, ktory wyludzil poswiadczenie w dowodzie
nieprawdziwych danych, przedstawiajac organowi w toku postepowania dane
nieodpowiadajace rzeczywistosci.

Dla wyniku postepowania przyczyna podania oblektywme nieprawdziwych
danych nie ma wiekszego znaczenia, a moze je mie¢ dla ewentualnej
odpowiedzialnosci karnej osoby, ktora wyludzﬂa poswiadczenie nieprawdy w
dowodzie.

Rozstrzygniecie w sprawie stwierdzenia niewaznosci dowodu osobistego
oddziatuje z moca, wsteczna ex tunc. W odréznieniu od uniewaznienia dowodu
— stwierdzenie niewazno$ci dowdu osobistego nastepuje w prawne] formie
decyzji administracyjnej.

Odwotanie od decyzji podlega rozpatrzeniu przez organ II instancji w terminie
14 dni od jego zlozenia. Chwilg zlozenia odwolania jest data, w ktorej wplywa
ono do organu I instancji.




Rejestr Dowodow Osobistych

Minister wilasciwy do spraw wewnetrznych prowadzi Rejestr Dowodow Osobistych, ktory
stanowi urzadzenie ewidencyjne stuzgce do utrwalania danych dotyczacych wydanych dowodow
osobistych, postepowan w Sprawie dowodow oraz posiadaczy dowodow. Jest on rejestrem
centralnym, prowadzonym w formie elektronicznej.

Dane zbierane w rejestrze to, poza wybranymi danymi o charakterze podstawowym
zamieszczanymi we wniosku o wydanie dowodu époza obywatelstwem): fotografia, dane
dotyczace wniosku o wydanie dowodu osobistego, dane dotyczace dowodu, dane dotyczace
utraconych i blednie spersonalizowanych blankietow,

W odniesieniu do dowodow wydanych przed 1 stycznia 2001 r. sa to takze dane zamieszczane
dotad w rejestrze PESEL, a w odniesieniu do dowodow wydanych na podstawie wnioskow
ztozonych mic?dzy 1 stycznia 2001 r. a 28 lutego 2015 r. - dane zawarte w ogolnokrajowej
ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow osobistych.

Bezposredni dostgp do danych z rejestru posiada organ gminy, ktory moze takze wprowadza¢ do
niego_dane w czasie rzeczywistym. Dane dotyczace utraconych i blednie spersonalizowanych
blankietow wprowadza minister wilasciw do spraw wewnetrznych. Przetwarzania danych
dokg_nujq minister wilasciwy do spraw wewngtrznych oraz organy gmin wydajagce dowody
osobiste.




Dokumenty paszportowe

Pojecie dokumentéw paszportowych obejmuje paszport, paszport tymczasowy,
paszport dyplomatyczny oraz paszport stuzbowy Ministerstwa Spraw
Zagranicznych.

Dokument paszportowy uprawnia do przekraczania granicy 1 pobytu za
granica, oraz poswiadcza obywatelstwo polskie, a takze tozsamo$¢ osoby w nim
wskazanej] w zakresie danych, jakie ten dokument zawiera.

Dokumenty paszportowe w okresie ich waznoSci stanowla wlasnosé
Rzeczypospolite] Polskie;.

Dalsze uwagi czynione beda, w odniesieniu do paszportu, chyba ze zostanie
wskazane inaczej.




Paszport

Paszport ma forme ksiazeczki, a ich zapewnienie 1 sporzadzanie paszportow
nalezy do kompetencji ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych.

Poprzez sporzadzenie paszportu nalezy rozumie¢ przeniesienie danych
osobowych 1 biometrycznych osoby ubiegajace] sie o wydanie dokumentu
paszportowego do ksiazeczkl paszportowej w postaci graficznej 1 elektroniczne;.

Prawo do otrzymania paszportu przysluguje kazdemu obywatelowi RP, cho¢
moze by¢ on pozbawiony tego prawa, badz tez prawo do otrzymania paszportu
moze by¢ ograniczone, na podstawie szczegolowych przepisow.




Paszport

W paszporcie zamieszcza sie dane dotyczace nazwiska, imion, daty 1 miejsca
urodzenia, obywatelstwa, plci, daty wydania 1 daty uplywu waznosci
dokumentu, serii 1 numeru dokumentu, numeru PESEL 1 nazwy organu
wydajacego. W paszporcie zamieszczany Jest takze wizerunek twarzy
posiadacza oraz jego podpis, a takze tzw. dane biometryczne.

W stosunku do podpisu posiadacza, ustawodawca zdecydowal, ze nie jest on
zamileszczany w paszporcie wydawanym matoletnim, ktorzy nie ukonczyli 13.
roku zycia, a takze osobom, ktore ze wzgledu na swoja, niepelnosprawnoscé nie
moga zlozy¢ podpisu samodzielnie.

Obrazu linii papilarnych nie zamieszcza sie w paszporcie wydawanym osobie,
ktora nie ukonczyta 12 lat oraz osobom, od ktoérych pobranie odciskow palcow
jest niemozliwe.

Dane personalne, zdjecie posiadacza 1 dwa obrazy odciskow palcéw zapisane
sa w mikroprocesorze zatopionym w okladce paszportu.




Paszport

Organem 1paszportowym uprawnionym do wydania paszportu zwyklego jest
wojewoda lub konsul. Paszport wydaje lub odmawia jego wydania wojewoda do
ktorego wplynal wniosek. Natomiast konsul jest organem wlasciwym do
wydawania paszportow dla oséb przebywajacych poza granicami RP.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, zgodnie z art. 44 ustawy, paszport
moze by¢ wydany przez ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych.

Dokument paszportowy wydawany jest zawsze na wniosek osoby peinoletniej po
przedlozeniu wymaganych dokumentéw, pobraniu danych biometrycznych 1
ulszczeniu oplaty.

Do wypelnionego wniosku nalezy dotaczy¢ dowdd uiszczenia oplaty, a w przypadku
skorzystania z ulgi albo zwolnienia z oplaty — nalezy przedstawi¢ do wgladu
odpowiedni dokument uprawniajacy do nich. Ponadto nalezy zalaczy¢ wykonana w
clagu 6 ostatnich miesiecy kolorowa fotografie na jasnym jednolitym tle o
wymiarach 35x45 mm. Fotografia ma przedstawiaé¢ osobe w pozycji frontalnej bez
nakrycia glowy 1 okularéw z ciemnymi szklami, patrzaca na wprost z otwartymi
oc%ami, nieprzestonietymi wlosami, naturalnym wyrazem twarzy 1 zamknietymi
ustami.




Paszport

Pobranie danych biometrycznych obejmuje przede wszystkim pobranie odciskow palcow.
Odbywa si¢ ono w trakcie procedury przyjmowania wniosku o wydanie paszportu, przy
uzyciu elektronicznego urzadzenia przeznaczonego do pobierania odciskow palcow.
Pobierane sa odciski palcow wskazujacych obu dloni, a jezeli linie papilarne tych palcoéw
sa nieczytelne lub brak jest jednego z palcow — odciski pobiera si¢ kolejno z pary palcow
srodkowych, serdecznych lub pary kciukow. Jezeli osoba nie posiada jednej dioni lub nie
posiada pary odpowiadajacych sobie palcow, woéwczas pobiera sie odcisk palca
wskazujacego jednej dloni, a jezeli jest to niemozliwe — odpowiednio palca Srodkowego,
serdecznego lub kciuka. InformaCJQ o tym, z ktorych palcow pobrano odciski lub o braku
mozliwo$ci ich pobrania organ paszportowy odnotowuje we wniosku o wydanie paszportu.

Wniosek powinien by¢ zlozony osobiScie. W przypadku osoby maloletniej wniosek
sktadaja rodzice lub opiekunowie prawni albo jeden z rodzicow (opiekunow) wraz z
pisemng zgoda drugiego z nich, ktoérego podpis poswiadczony jest przez organ
paszportowy lub mnotariusza. W przypadku osoby ubezwlasnowolnionej catkowicie
wniosek skladaja rodzice lub ustanowiony przez sad kurator. Mimo to przy skladaniu
wniosku wymaga sie osobistego stawiennictwa ubezwlasnowolnionego oraz maloletniego,
o ile ukonczyl 5 rok zycia.




Oplata za paszport

Paszport wydawany jest odplatnie, a oplaty za wydanie dokumentéw paszportowych
stanowig dochod budzetu panstwa.

Wysokos$é optat reguluje rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 9 lutego 2010 r. w
sprawie oplat za wydanie dokumentu paszportowego oraz ich zwrotu.

Oplata pobierana za wydanie paszportu wynosi 140 zl, a w przypadku gdy paszport
wydawany jest maloletniemu, ktory w dniu ztozenia wniosku nie ukonczyl 13. roku zycia,
oplata wynosi 60 zi.

Zgodnie z art. 9 u.d.p., nie pobiera sie oplaty od:
= 080b, ktore w dniu ztozenia wniosku maja ukonczone 70 lat

= 0s0b przebywajacych w domach pomocy spotecznej lub w zaktadach opiekunczych albo korzystajacych z pomocy
spolecznej w formie zasitkow stalych Jezeh wyjazd za granice nastepuje w celu dlugotrwalego leczenia lub w
zwiazku z koniecznoscig poddania sie operacji

= 080D, ktére zlozyly wniosek o wymiane paszportu z powodu jego wady techniczne]

= zolnierzy wyznaczonych do pelnienia sluzby poza granicami panstwa - nie dotyczy zolnierzy zawodowych!




Oplata za paszport

W art. 8 ust. 1 u.d.p. sformutowano katalog osob, ktorym przystuguje ulga w oplacie za
wydanie dowodu. W razie zbiegu tfftulow uprawniajacych do ulgi w oplacie za wydanie
paszportu przystuguje tylko jedna ulga w optacie. Katalog obeyjmuje:

. emerytéw, rencistéw oraz OSOby niepelnosprawne (W rozumieniu przepiséw ustavyy zZ dniq 27 sie]gpnia 1997r.
o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych), a takze Wspolmalzonkow tYCh
0s0b, pozostajacych na ich wylacznym utrzymaniu — 50 % oplaty

= osoby przebywajace w domach pomocy spolecznej lub w zakladach opiekunczych albo
korzystajace z pomocy spoteczne] w formie zasitkow statych - 50% oplaty

. kombatantéw (réwniez inne osoby, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 24 stycznia 1991 r. o kombatantach oraz
niektérych osobach bedacych ofiarami represji wojennych i okresu powojennego) - 50% oplaty

= osoby maloletnie do czasu podjecia ustawowo okreslonego obowiazku szkolnego,
uczniow 1 studentow - 50% oplaty

= CZlO.IlkéW rodzin WIGIOdZIGtI’IYCh (w rozumieniu ustawy z dnia 5 grudnia 2014 r. o Karcie Duzej Rodziny), Jezeh
posiadaja Karte Duzej Rodziny
= dzieci — 75% oplaty
= rodzicoOw oraz malzonkow rodzicow - 50% oplaty




Oplata za paszport

Przepisy przewiduja, ze oplata za wydanie paszportu ulega obnizeniu, ﬁdy wymiana
paszportu nast_QEuJe z powodu zmiany lub koniecznosci sprostowania danych dotyczacych
1mienia, nazwiska, daty 1 miejsca urodzenia, plci lub numeru PESEL, badz z powodu
zmiany wygladu posiadacza, mogacej utrudnic ustalenie jego tozsamosci, badz braku
miejsca na umieszczanie w paszporcle wiz lub stempli poswiadczajacych przekraczanie
granicy.

W takim przypadku oplata jest ustalana przez odjecie od oplaty obowigzujace w dniu
zlozenia wniosku:

1/10 optaty za kazdy pelny rok pozostajacy do uptywu waznosci paszportu — w przypadku
paszportu waznego przez okres 10 lat

1/5 oplaty za kazdy pelny rok pozostajacy do uptywu wazno$ci paszportu — w przypadku
paszportu waznego przez okres 5 lat

Ponadto przepisy przewiduja takze specjalna wysokos¢ optaty w wypadku, gdy paszport
zostal utracony lub zniszczony z przyczyn zawinionych przez jego posiadacza. Wowczas
oplate podwyzsza si¢ o 200% oplaty obowlazujace] w dniu zlozenia wniosku o nowy
paszport. Przepisow tych nie stosuje sie do oséb zwolnionych z oplaty za wydanie paszportu
— z wyjatkiem os6b, ktore zlozyly wniosek o wymiane paszportu z powodu jego wady
techniczne;.




Oplata za paszport

Nalezy zaznaczy¢, ze w przypadku wydania paszportu przez konsula, oplata
okreslona jest przez przepisy wykonawcze wydane n podstawie ustawy z dnia 25
czerwca 2015 r. - Prawo konsularne.

Obecnie zawarte sa one w rozporzadzeniu Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 18
grudnia 2015 r. w sprawle oplat konsularnych. Optaty okreslone saPW euro, a
nastepnie przeliczane na walute, w ktérej sa przyjmowane. Przeliczenie
dokonywane jest na podstawie kursu referencyjnego tej waluty w stosunku do
euro, obowigzujacego w ostatnim dniu poprzedniego miesigca, oglaszanego przez
Europejski Bank Centralny.

Zgodnie z taryfa optat konsularnych:
oplata za wydanie paszportu wynosi 110 euro

oplata za wydanie paszportu osobie matloletniej, ktéra w dniu zlozenia wniosku
o wydanie paszportu nie ukonczyta 13. roku zycia wynosi 70 euro

oplata za wydanie paszportu przed uplywem terminu waznosci dotychczas
posiadanego paszportu, jezeli paszport zostal utracony lub zniszczony =z
przyczyn zawinionych przez jego posiadacza wynosi 330 euro




Paszport

Odbi6r paszportu nastepuje osobiScie, ze wzgledu na zawarte w nim dane
biometryczne. Od wymogu osobistego stawlennictwa odstepuje sie w
przypadku matoletniego lub osoby ubezwlasnowolnionej calkowicie. W takim
przypadku odbioru moze dokonaé¢ jeden z rodzicow lub opiekun ustanowiony
przez sad.

Przy odbiorze paszportu przedklada sie dotychczas posiadany dokument
paszportowy, ktory =zostaje anulowany przez przedziurkowanie catosci
ksiazeczki paszportowe] (z wylaczeniem stron zawierajacych wazne wizy) oraz
przeciecie trzeciej oktadki paszportu od polowy dowolnej krawedzi do srodka
okladki. Anulowany paszport zwraca sie wnioskodawcy.

Osoba odbierajaca dokument potwierdza jego odbidér poprzez wpisanie daty 1
zlozenie wlasnorecznego podpisu na wniosku o wydanie dowodu osobistego.




Paszport

Generalna zasada jest zasada wylacznosSci paszportu, a zatem obywatel
moze posiadac tylko jeden dokument paszportowy danego typu.

Wyjatkowo mozliwe jest wydanie te] samej osobie drugiego paszportu. Wyjatek
ten moze by¢ uzasadniony wzgledami ochrony zycia 1 zdrowia tej osoby,
powaznymi trudnosciami w prowadzeniu przez nig dzialalnosci humanitarne;,
a takze wzgledami bezpieczenstwa panstwa. Ponadto obejmuje on sytuacje, w
ktorych posiadanie w paszporcie wiz lub stempli potwierdzajacych
przekraczanie granicy lub pobyt na terytorium innego panstwa, uniemozliwia
lub znacznie utrudnia wjazd na terytorium innego panstwa.

Okres waznosci drugiego paszportu wynosi dwa lata od dnia jego wydania.




Odmowa wydania paszportu

Odmowa wydania paszportu nastepuje na wniosek sadu prowadzacego
postepowanie w sprawie karnej lub karnej skarbowej przeciwko osobie
ubiegajace] sie o paszport albo prowadzacego postepowanie w sprawie
nieletniego lub postepowanie cywilne, a takze na wniosek organu
prowadzacego postepowanie przygotowawcze lub organu postepowania
wykonawczego.

Odmowa wydania paszportu ma charakter obligatoryjny, cho¢ w przypadkach
uzasadnionych waznym interesem tej osoby konsul moze wydaé¢ paszport
tymczasowy, o czym informuje organ wystepujacy z wnioskiem.

Odmowa wydania paszportu nastepuje w drodze decyzji administracyjnej.




Wymiana paszportu

W przypadku zmiany lub koniecznosci sprostowania danych dotyczacych
nazwiska, imion, daty 1 miejsca urodzenia, plci lub numeru PESEL posiadacz
powinien wystapi¢ o wymiane paszportu w ciggu 30 dni od dnia doreczenia
ostatecznej decyzji administracyjnej lub prawomocnego orzeczenia sadu albo
sporzadzenia aktu malzenstwa stwierdzajacego zmiane nazwiska.

W przypadku obywateli polskich przebywajacych za granica termin ten wynosi
90 dna.




Utrata lub uszkodzenie paszportu

Posiadacz paszportu ma obowiazek niezwlocznie zawiadomi¢ organ
paszportowy o utracie paszportu lub jego zniszczeniu. W razie odnalezienia
dokumentu nie podlega on zwrotow1 osobie, ktorej zostal wydany.

Osoba, ktora znalazta paszport jest zobowiazana do jego przekazania do
najblizszego  organu  paszportowego, Policji lub 1nnego  organu
administracyjnego, ktore przekazuja go organowi, ktory paszport wydal.

Jezell natomiast paszport, zgloszony jako utracony, zostal znaleziony przez
osobe, na ktorej rzecz zostal wydany, to zobowiazana ona jest do jego zwrotu
do wtasSciwego miejscowo organu paszportowego. Obowiazek zwrotu
dokumentu paszportowego nastepuje bez wzgledu na to, czy osoba posiada juz
nowy dokument wydany w miejsce utraconego, czy tez o wydanie nowego
dokumentu nie wystepowala.




Utrata waznosci przez paszport

Paszport jest wazny przez 10 lat od daty jego wydania, a w przypadku
paszportu wydawanego maloletniemu, ktory nie ukonczyt 13 lat — przez 5 lat
od daty jego wydania.

Dokument paszportowy traci waznosé¢ z dniem zawiadomienia o jego utracie,
zniszczeniu lub znalezieniu, z dniem utraty obywatelstwa polskiego, z dniem
smierci posiadacza oraz po uptlywie 60 dni od dnia doreczenia decyzji lub
orzeczenia stwierdzajacego zmiane danych lub sporzadzenia aktu malzenstwa.

W razie Smierci posiadacza paszport zwracany jest kierownikowil stanu
cywilnego lub organow1 paszportowemu przez osobe zglaszajaca zgon lub inna
osobe posiadajaca paszport osoby zmarte;.




Uniewaznienie paszportu

Uniewaznienie paszportu nastepuje na wniosek sadu prowadzacego postepowanie
karne lub w sprawie o przestepstwo skarbowe, w sprawie nieletniego lub
ostepowanie cywilne albo organu prowadzacego postepowanie przygotowawcze
lub postepowanie wykonawcze w sprawie karnej. Uniewaznienie nast.eg%u]e takze,
jezeli paszport zostal wydany z naruszeniem przepiséw ustawy, jak réwniez
uniewaznieniu podlega, na wniosek sadu prowadzacego postepowanie, paszport
maloletniego, co do ktérego ma zostaé wydane orzeczenie w przedmiocie
wykonywania wladzy rodzicielskiej. Posiadacz uniewaznionego dowodu ma
obowiazek zwrotu dokumentu organowi paszportowemu.

Uniewaznienie dowodu przyjmuje prawng forme decyzji administracyjne;j.
Uniewaznienia dokonuje wojewoda wilasciwy miejscowo ze wzgledu na miejsce
zameldowania na pobyt staly lub czasowy, a w razie braku takiego miejsca — ze
wzgledu na miejsce ostatniego zameldowania na pobyt staly lub czasowy, a za
granica — konsul.

W razie uniewaznienia paszportu przystuguje zwrot oplaty w wysokosci 1/10 optaty
za kazdy pelny rok objety uniewaznieniem, a w przypadku paszportow o krotszym
terminie waznoscl - odpowiednio 1/5 1 ' oplaty. Wysokos¢ oplaty podlegajaca
zwrotowl moze by¢ ustalona w decyzji o uniewaznieniu paszportu.




Paszport tymczasowy

Paszport tymczasowy to szczegélna forma paszportu wydawanego przez
wojewodow 1 konsulow, ktora przystuguje obywatelowi w przypadkach naglych,
zwiazanych z choroba lub pogrzebem czlonka rodziny, a takze zwiazanych =z
prowadzona, dziatalnoscia zawodowa,.

Ponadto przystuguje one takze obywatelow1 przebywajacemu za granicg na czas
oczekiwania przez niego na doreczenie paszportu sporzadzonego w kraju.

Paszport tymczasowy przysluguje rOwniez osobom przebywajacym czasowo w
Polsce lub za granica na powrot do miejsca stalego pobytu, a takze wydawany jest
osobom od ktérych pobranie odciskow placow jest fizycznie niemozliwe, ale
przeszkoda ma charakter czasowy, przemijajacy.

Dopuszcza sie mozliwos¢ wydania paszportu tymczasowego z urzedu osobom
przebywajacym za granica, ktore nie posiadaja dokumentu paszportowego, jezeli
przemawiaja, za tym wazne okolicznoSci.

Podstawowa, funkcja paszportu tymczasowego jest czasowe zastapienie paszportu
zwyklego.




Paszport tymczasowy

W odréznieniu od paszportu zwyklego, paszport tymczasowy nie zawiera cech
biometrycznych 1 nie jest wyposazony w mikroprocesor.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie wydawanie przez
konsula paszportu tymczasowego bez zamieszczania w tym paszporcie numeru
PESEL maloletniemu urodzonemu =za granica, obywatelowl polskiemu
zamieszkalemu poza okregiem konsularnym, a takze obywatelowi polskiemu
stale zamieszkalemu w okregu konsularnym, ktoremu do chwili zlozenia
wniosku o paszport nie zostal nadany numer PESEL

Paszport tymczasowy jest wazny przez okres w nim wskazany, nie diuzej
jednak niz przez 12 miesiecy od daty jego wydania.




Paszport tymczasowy

Za wydanie paszportu tymczasowego pobiera sie optate w wysokosci 30 zi.

W przypadku wydawania paszportu tymczasowego przez konsula oplata za
wydanie paszportu tymczasowego osobie wynosi 40 euro, a w przypadku osoby
matoletniej - 30 euro.

Oplata za wydanie paszportu tymczasowego na czas oczekiwania na
doreczenie paszportu sporzadzonego w Rzeczypospolite] Polskiej osobie, ktéra
w dniu zlozenia wniosku o wydanie paszportu nie ukonczyta 70. roku zycia,
wynosl 15 euro.




Paszport dyplomatyczny

Paszport dyplomatyczny to szczegdlny rodzaj dokumentu paszportowego, ktérym mozna sie
legltymowac wylacznie w trakcie podrozy stuzbowej lub w zwigzku z Wykonywamem
czynnosci sluzbowych poza granicami kraju. W paszporcie dyplomatycznym zamieszcza sie
dodatkowo stopien dyplomatyczny, funkcje, stanowisko lub tytul posiadacza paszportu.

Paszport dyplomatyczny jest wazny przez okres w nim wskazany, ale jego okres waznosci nie
moze przekroczy¢ 10 lat.

Obowiazuje zasada wylacznosci paszportu dyplomatycznego, ale w przypadkach
uzasadnionych potrzebami stuzby zagranicznej oraz wzgledami bezpieczenstwa panstwa tej
samej osobie mozna wydac¢ drugi paszport dyplomatyczny.

Paszporty dyplomatyczne sa wydawane bez pobierania oplat.

Paszporty dyplomatyczne wydaje, odmawia ich Wydania 1 uniewaznia minister wilasciwy do
spraw zagranicznych. Ich uniewaznienieza granica moze by¢ dokonane przez konsula — za
zgoda ministra.

W uzasadnionych przypadkach, na polecenie ministra wlasciwego do spraw zagranicznych,
zlozenie wniosku, odbiér paszportu dyplomatycznego oraz dokonanie w nim odpowiedniego
wpisu, moze nastapi¢ w urzedzie konsularnym.




Paszport dyplomatyczny

Do otrzymania paszportu dyplomatycznego uprawnieni sa:
Prezydent RP
Marszatek 1 wicemarszalkowie Sejmu oraz Senatu

- Prezes 1 wiceprezesi Rady Ministrow
Ministrowie, sekretarze stanu i1 podsekretarze stanu
Prezes, Wiceprezes 1 sedziowie Trybunatu Konstytucyjnego
Pierwszy Prezes oraz Prezesi Sadu Najwyzszego

- Prezes oraz wiceprezesi Naczelnego Sadu Administracyjnego

Paszport dyplomatyczny otrzymuja takze malzonkowie wyzej wymienionych osoéb, jezeli
towarzyszg im w podrozy stluzbowej poza granicami kraju.

postowie 1 senatorowie
Postowie do Parlamentu Europejskiego, wybrani w Rzeczypospolitej Polskie]

- Prokurator Krajowy 1 pozostali zastepcy Prokuratora Generalnego




Paszport dyplomatyczny

Uprawnionymi do otrzymania paszportu dyplomatycznego sa réwniez osoby zajmujace
stanowiska lub pelniace funkcje:

» w stuzbie zagraniczne]j, ktore posiadaja stopien dyplomatyczny

> zwlgzane z przywilejami 1 immunitetami dyplomatycznymi na podstawie umow
miedzynarodowych, ktorych strona jest Rzeczpospolita Polska, lub zwyczajow
miedzynarodowych

» w wyniku skierowania do pracy w organizacjach miedzynarodowych

Paszport dyplomatyczny przystuguje takze cztonkom rodziny tych osob, jezeli pozostaja, z
nimi we wspolnocie domowej 1 przesiedlaja si¢ z nimi za granice, a takze czlonkowie rodzin
nieprzesiedlajacy sie za granice w celu odwiedzin tych osoéb.

Uprawnieni do otrzymania paszportu dyplomatycznego sa takze byli Prezydenci
Rzeczypospolite] Polskiej, byli Prezesi Rady Ministrow oraz byli Ministrowie Spraw
Zagranicznych, ktorzy zostali powotani do peinienia tych funkeji, poczynajac od dnia 24
sierpnia 1989 r.




Paszport stuzbowy MSZ

Paszport stuzbowy Ministerstwa Spraw Zagranicznych to szczegdlny rodzaj
dokumentu paszportowego, ktérym mozna sie legitymowaé wylacznie w trakcie
podrdzy stuzbowej lub w zwigzku z wykonywaniem czynnosci stuzbowych poza
granicami kraju.

Paszport stuzbowy MSZ jest wazny przez okres w nim wskazany, ale jego okres
waznoscl nie moze przekroczy¢ 10 lat od dnia wydania.

Obowigzuje zasada wylaczno$ci paszportu stuzbowego MSZ, ale w przypadkach
uzasadnionych potrzebami stuzby zagraniczne) oraz Wz%leéaml bezpieczenstwa
panstwa tej samej osobie mozna wydac¢ drugi paszport stuzbowy MSZ.

Paszporty sluzbowe MSZ sa wydawane bez pobierania oplat.

Paszporty stuzbowe MSZ wydaje, odmawia ich wydania 1 uniewaznia minister
wlasciwy do spraw zagranicznych. Ich uniewaznienieza granica moze by¢
dokonane przez konsula — za zgoda ministra.

W uzasadnionych przypadkach, na polecenie ministra wlasciwego do spraw
zagranicznych, zlozenie wniosku 1 odbiér paszportu stuzbowego MSZ moze nastapié
w urzedzie konsularnym.




Paszport stuzbowy MSZ

Paszport sluzbowy Ministerstwa Spraw Zagranicznych przystuguje czlonkom
stuzby zagraniczne] nieposiadajacym stopnia dyplomatycznego oraz innym
osobom skierowanym do wykonywania obowiazkow stuzbowych w placowce
zagranicznej.

Ponadto przystuguje cztonkom 1ich rodzin, jezeli pozostaja z nimi we
wspolnocie domowe) 1 przesiedlaja sie z nimi za granice. Czlonkowie rodzin
tych o0s6b, nieprzesiedlajacy sie za granice, sa uprawnienil do otrzymania
paszportu sluzbowego Ministerstwa Spraw Zagranicznych w celu ich
odwiedzin.

W przypadkach uzasadnionych potrzeba ochrony intereséw Rzeczypospolite]
Polskiej za granica minister wlasciwy do spraw zagranicznych moze podjaé
decyzje o wydaniu paszportu stuzbowego MSZ réwniez innym obywatelom
polskim.




Paszport dyplomatyczny 1 paszport stuzbowy MSZ

Na potrzeby wydawania paszportow dyplomatycznych 1 paszportéw
stuzbowych MSZ przyjeto rozumienie "cztonkow rodziny", uksztaltowane na
gruncie przepisow ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o stuzbie zagraniczne;.

Zgodnie z art. 4 pkt 6 u.s.z., za czlonka rodziny uznaje sie:
= malzonka
= dzieci wlasne 1 dzieci matzonka

= dziecli przysposobione oraz dzieci wzlete na utrzymanie 1 wychowanie w
ramach rodzin zastepczych, w wieku do 18 lat badz bedace w wieku
okreslonym odrebnymi przepisami dotyczacymi zasilkow rodzinnych 1
pielegnacyjnych

= osoby niepelnosprawne wymagajace stalej opieki czlonka sluzby
zagraniczne]j




Paszport dyplomatyczny 1 paszport stuzbowy MSZ

Przechowywanie wydanych paszportéw dyplomatycznych oraz paszportow sluzbowych MSZ uregulowane
jest przepisami rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 16 lipca 2010 r. w sprawie trybu i miejsca
przechowywania paszportow dyplomatycznych i paszportow stuzbowych Ministerstwa Spraw
Zagranicznych.

Paszporty dyplomatyczne 1 paszporty sluzbowe Ministerstwa Spraw Zagranicznych przechowuje sie w:
urzedzie obstugujacym ministra wlasciwego do spraw zagranicznych
- placéwkach zagranicznych
urzedach obslugujacych organy administracji rzadowe]
Kancelarii Prezydenta Rzeczypospolite] Polskiej
Kancelarii Sejmu 1 Kancelarii Senatu,
- Trybunale Konstytucyjnym, Sadzie Najwyzszym 1 Naczelnym Sadzie Administracyjnym
Stuzbie Ochrony Panstwa
Biurze Bezpieczenstwa Narodowego

pod warunkiem, ze zapewnia one warunki ich przechowywania zgodne z wymogami rozporzadzenia.




Paszport dyplomatyczny 1 paszport stuzbowy MSZ

Paszporty dyplomatyczne 1 paszporty sluzbowe MSZ nalezy przechowywaé w
odpowiednio zabezpieczone] przed wlamaniem szafie metalowej lub sejfie, w
pomieszczeniu, do ktorego dostep jest kontrolowany, odpowiednio zabezpieczonym
przed dostepem oséb nieuprawnionych.

Paszporty dyplomatyczne 1 paszporty stluzbowe MSZ sa zwracane do miejsca
przechowywania w terminie 14 dni od dnia przekroczenia granicy Rzeczypospolite]
Polskiej po powrocie z podrézy stuzbowej osoby uprawnionej.

Nadzor nad miejscem przechowywania paszportow dyplomatycznych 1 stuzbowych
Mlmsterstwa Spraw Zagranicznych kierownik jednostki uprawnione] moze
powierzy¢ pracownikowi jednostki.

Kierownik jednostki uprawnionej do przechowywania paszportow
dyplomatycznych lub paszportow stuzbowych MSZ jest zobowigzany do
bezzwlocznego zwrotu do Ministerstwa Spraw Zagranicznych paszportu
dyplomatycznego lub paszportu sluzbowego MSZ, wystawionego dla osoby, ktora
utracita prawo do korzystania z tego dokumentu.




Ewidencja paszportow

Minister witasciwy do spraw informatyzacji prowadzi centralna ewidencje
wydanych i uniewaznionych dokumentéw paszportowych. Jest on
administratorem danych w niej zawartych.

Centralna ewidencja stanowi zbiory danych zgromadzonych w ewidencjach
paszportowych. Do centralne; ewidencji wpisuje sie rowniez informacje o
utraconych niespersonalizowanych ksiazeczkach paszportowych oraz o
dokumentach paszportowych utraconych przed odbiorem przez obywatela
polskiego, wyszczegoblniajac serie 1 numery ksiazeczek 1 dokumentow
paszportowych.




Ewidencja paszportow

Bezposredni dostep do zbioréw centralnej ewidencji w zakresie niezbednym do
wykonywania ustawowych zadan maja minister wlasciwy do spraw
wewnetrznych, minister wlasciwy do spraw zagranicznych, wojewoda, konsul,
Komendant Glowny Policji, oraz Komendant Gtéwny Strazy Graniczne;.

Dane przetwarzane w centralnej ewidencji paszportowej udostepnia sie, w
zakresie niezbednym do wykonywania ustawowych zadan ABW, Agencji
Wywiadu, CBA, ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych,
prokuratorow1, sadom, Stuzbie Wieziennej, Stuzbie Wywiadu Wojskowego,
Stuzbie Kontrwywiadu Wojskowego, Zandarmerii Wojskowej, Szefowi
Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych, Stuzbie Ochrony Panstwa.

Nie udostepnia sie tym podmiotom danych biometrycznych w postaci odciskow
palcéw zgromadzonych w centralnej ewidencji.




Ewidencja paszportow

Organy paszportowe prowadza ewidencje wydanych i uniewaznionych
dokumentéw paszportowych — w zakresie swoich uprawnien. Organy
paszportowe sa administratorami danych zgromadzonych w nich zawartych.
Organy paszportowe przekazuja, w formie elektronicznej, do centralnej
ewildencji dane z ewidencjl paszportowych niezwlocznie po podjeciu decyzji o
wydaniu, odmowie wydania lub uniewaznieniu dokumentu paszportowego.

Centralna ewidencja 1 ewildencje paszportowe sg prowadzone w systemie
teleinformatycznego zbioru danych o osobie 1 posiadanych przez nig
dokumentach paszportowych. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie
mozliwo$¢ prowadzenia ewidencji paszportowych w postaci informatycznych
wydrukow lub w formie pisemne;.




Ewidencja paszportow

W ewidencjach paszportowych wpisuje si¢ dane zamieszczane w dokumentach
paszportowych - mnazwisko, imie (imiona), date 1 miejsce urodzenia,
obywatelstwo plec wizerunek twarzy 1 podpis posiadacza, date wydania 1 datQ
uplywu waznosci dokumentu paszportowego, serie¢ 1 numer dokumentu
paszportowego, numer PESEL, nazwe organu wydajacego 1 dane
biometryczne. Zamieszcza sie takze stopien dyplomatyczny, funkcje,
stanowisko lub tytul posiadacza paszportu.

Ponadto zamieszcza sie date =zlozenia wniosku o wydanie dokumentu
paszportowego, informacje o odmowie wydania dokumentu paszportowego z
powodow, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 u.d.p., date wydania decyzji 1
przyczyne uniewaznienia dokumentu paszportowego informacje o
zastosowaniu oraz uchyleniu lub zmianie przez uprawniony organ srodka
zapoblegawczego w postaci zakazu opuszczania kraju potaczonego =z
zatrzymaniem dokumentu paszportowego lub o tymczasowym zatrzymamu
dokumentu paszportowego przez uprawniony organ, date utraty waznosci
dokumentu paszportowego oraz numer akt sprawy o wydanie dokumentu
paszportowego.




Ewidencja paszportow

Poza ewidencja centralng 1 ewidencjami paszportowymil organy paszportowe
gromadza, w postaci akt dokumentacje stanowiaca podstawe wydania, odmowy
wydania 1 uniewaznienia dokumentéw paszportowych. W dokumentacji nie
gromadzi sie danych biometrycznych w postaci odciskow palcow.




