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I. Plan zajęć 
1. Przedstawienie warunków zaliczenia. Kontrola a nadzór.

2. Kontrola a nadzór. Zmiana imienia i nazwiska.

3. Kartkówka. Ewidencja ludności. 
4. Akty stanu cywilnego.

5. Kartkówka. Obywatelstwo polskie. Cudzoziemcy.

6. Dowody osobiste i dokumenty paszportowe.

7. Pomoc społeczna.

8. Fundacje. Organizacje pożytku publicznego. Stowarzyszenia.

9. Kolokwium. 
10. Omówienie kolokwium i wystawienie ocen.


II. Warunki zaliczenia 
1. Ocena końcowa:


• to średnia z ocen z pierwszego i drugiego semestru;

• ocena z drugiego semestru to ocena z kolokwium, ewentualnie podniesiona 

o aktywność. Podniesienie oceny dotyczy oceny z kolokwium testowego i pierwszego 
podejścia ustnego (przedtermin lub poprawa);


• do dnia egzaminu przedterminowego, po uzyskaniu oceny końcowej niższej niż 
wymagana do egzaminu przedterminowego, możliwa będzie poprawa oceny końcowej 
do oceny wymaganej na egzaminie przedterminowym. Forma: sprawdzian z całego roku 
(test + pytania otwarte + kazusy).


2. Kolokwium 
• test składający się z 50 pytań 4-wariantowych, w tym 10 wielokrotnej odpowiedzi; 

• do kolokwium mogą podejść osoby, które zaliczyły kartkówki;

• przedterminowe zaliczenie odbywa się w formie ustnej podczas konsultacji, do dnia 

kolokwium;

• poprawa: forma ustna, odpowiedź z zakresu 3 pytań z listy zagadnień;

• maksymalna ocena z poprawy kolokwium to:

• 5,0 z I poprawy,

• 4,0 z II poprawy,

• 3,5 z III poprawy,

• 3,0 z IV i nast. poprawy;


• aktywność uwzględniania jest wyłącznie przy I zaliczeniu ustnym (przedterminowym albo 
poprawie), niezależnie od zaliczenia testowego.


3. Kartkówki 
• kartkówki zaplanowane:

• 1 kartkówka dotyczyć będzie materiału z I semestru i składać się będzie z 10 pytań 

testowych (w tym do 2 wielokrotnego wyboru) oraz 2 kazusów,

• 2 kartkówka obejmie zakres materiału zajęć 1-4 i składać się będzie z 20 pytań 

testowych (w tym do 4 wielokrotnego wyboru); 

• kartkówki ad hoc - mogą się pojawić w przypadku braku aktywności studentów podczas 

zajęć (braku przygotowania do zajęć) lub niemerytorycznej nadaktywności;

• każdy zobowiązany jest zaliczyć wszystkie kartkówki;

• zaliczenie wszystkich kartkówek jest niezbędne, aby podejść do kolokwium. 


4. Kazusy 
• po 2. i 6. zajęciach przedstawione zostaną do rozwiązania kazusy z omawianego 

zakresu. Na opracowanie kazusów będzie 14 dni od dnia przekazania kazusów. 
Rozwiązania należy przesłać elektronicznie (proszę o format Word lub Pages). Kazusy 
można rozwiązywać samodzielnie lub w grupach maksymalnie 3 osobowych;


• brak oddanej pracy oznacza obniżenie oceny semestralnej o 0,5 stopnia;

• termin oddania pracy może zostać przywrócony w uzasadnionych przypadkach.
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5. Obecność 
• na każde zajęcia należy przygotowywać się z poprzednich i bieżących zajęć; 

• na każdych zajęciach obecność jest sprawdzana;

• w przypadku 3 kolejnych nieusprawiedliwionych nieobecności zobowiązana jestem 

zgłosić to do dziekanatu;

• nie ma obowiązku odrabiania nieobecności. Jednak w przypadku nadużywania 

nieobecności, grupa zostanie powiadomiona e-mailem o obowiązku odrobienia 
wszystkich nieobecności.   


6. Aktywność 
• za aktywność podczas zajęć lub wyróżniającą się kartkówkę lub rozwiązane kazusy 

można otrzymać „+”;

• każde 5 plusów to 0,5 oceny w górę;

• plusy można dodać do wyniku kolokwium testowego albo wykorzystać do podniesienia 

oceny z II semestru (za test albo za pierwsze zaliczenie ustne). 

III. LIteratura i wykaz aktów prawnych 
• J. Boć (red.), Prawo administracyjne, Kolonia Limited 2010,

• M. Miemiec (red.), Materialne prawo administracyjne, Warszawa 2013,

• ustawa z dnia 17 października 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska,

• ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności,

• ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego,

• ustawa z dnia 2 kwietnia 2009 r. o obywatelstwie polskim,

• ustawa z dnia 13 kwietnia 2003 r. o cudzoziemcach,

• ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych,

• ustawa z dnia 13 lipca 2006 r. o dokumentach paszportowych,

• ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej,

• ustawa z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach,

• ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. organizacjach pożytku publicznego i wolontariacie,

• ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. - Prawo o stowarzyszeniach.


Obowiązuje stan prawny na dzień 1 marca 2018 r.
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