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Konspekt 04. Akty stanu cywilnego

1. Informacje wstepne:

ustawa reguluje zasady i tryb rejestracji stanu cywilnego oraz dokonywania czynnosci
z zakresu rejestracji stanu cywilnego;

stan cywilny - sytuacja prawna osoby wyrazona przez cechy indywidualizujgce osobe,
ksztattowana przez zdarzenia naturalne, czynnosci prawne lub orzeczenia sadoéw, lub
decyzje organdw, stwierdzona w ASC;

rejestr stanu cywilnego jest prowadzony przez ministra wtasciwego do spraw informatyzaciji,
w systemie teleinformatycznym;

w sprawach nieuregulowanych w ustawie stosuje sie przepisy Kodeksu postepowania
administracyjnego;

do o spraw nalezacych do wtasciwosci konsuldw stosuije sie przepisy Prawa konsularnego.

2. Akty stanu cywilnego (ASC):

to wpisy o urodzeniu, matzenstwie albo zgonie w rejestrze stanu cywilnego wraz z trescig
pozniejszych wpisdow wptywajgcych na tre$¢ lub waznosc¢ tego aktu;

sg sporzadzane z chwilg dokonania wpisu o urodzeniu, matzenstwie albo zgonie w rejestrze
stanu cywilnego;

[silne domniemanie] - stanowig wytagczny dowdd zdarzen w nich stwierdzonych; ich
niezgodnos¢ z prawdg moze by¢ udowodniona jedynie w postepowaniu sgdowym.

3. Formy dziatania:

rejestracja stanu cywilnego:

- dokonywana w rejestrze stanu cywilnego w formie ASC

« wykonywana przez gminy w USC jako zadanie zlecone z zakresu administracji rzadowej,

« gmina jest okregiem rejestracji stanu cywilnego;

czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego innych niz ASC dokonuje sie w_formie
decyzji administracyjnej albo czynnosci materialno-techniczne;j;

odmowa dokonania czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego nastepuje w formie
decyzji administracyjnej;

wpisu w rejestrze stanu cywilnego dokonuje kierownik USC lub zastepca kierownika USC.

4. Witasciwosé miejscowa w sprawach rejestracji stanu cywilnego:

urodzenie oraz matzenstwo rejestruje kierownik USC wiasciwy ze wzgledu na miejsce
urodzenia albo zawarcia matzenstwa;

zgon rejestruje kierownik USC wtasciwy ze wzgledu na miejsce zgonu albo miejsce
znalezienia zwtok;

matzenstwo zawarte przed konsulem rejestruje kierownik USC wt. dla m.st. Warszawy;
urodzenie oraz zgon na polskim statku morskim lub powietrznym, okrecie wojennym lub
wojskowym statku powietrznym rejestruje kierownik USC wtasciwy dla m.st. Warszawy;
zgon zotnierza w czynnej stuzbie wojskowej i innej osoby przydzielonej do jednostki
wojskowej, polegtych lub zmartych w zwigzku z dziataniami wojennymi rejestruje kierownik
USC witasciwy dla m.st. Warszawy;

w przypadku stwierdzenia zgonu albo uznania za zmartego w postepowaniu sgdowym zgon
rejestruje kierownik USC wtasciwy dla m.st. Warszawy;



. zgtoszenia urodzenia dokonuje sie w USC witasciwym ze wzgledu na miejsce urodzenia
dziecka;

- zawarcie matzenstwa nastepuje przed kierownikiem USC wybranym przez osoby
zamierzajgce zawrze¢ matzenstwo. Zaswiadczenie stwierdzajgce brak okolicznosci
wytgczajacych zawarcie matzenstwa wydaje kierownik USC wybrany przez osoby
zamierzajgce zawrze¢ matzenstwo;

. zgtoszenia zgonu dokonuje sie w USC wtasciwym ze wzgledu na miejsce zgonu albo
miejsce znalezienia zwiok;

- w przypadku osoby, ktérej osobisty udziat w czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego
w siedzibie USC nie jest mozliwy z powodu choroby, niepetnosprawnosci lub innej
niedajgcej sie pokonac¢ przeszkody, czynnosci tej mozna dokonaé w miejscu pobytu tej
osoby, jezeli pozwalajg na to okolicznosci;

. osSwiadczenia konieczne do uznania ojcostwa lub o$wiadczenia matzonkdéw, ze dziecko
bedzie nosi¢ takie samo nazwisko, jakie nosi albo nositoby ich wspodlne dziecko, oraz
o$wiadczenie matzonka rozwiedzionego o powrocie do nazwiska, ktére nosit przed
zawarciem matzenstwa, mozna ztozy¢ przed wybranym kierownikiem USC albo konsulem.

5. Nadzor nad rejestracja stanu cywilnego sprawuje:
- wiasciwy miejscowo wojewoda sprawuje nadzér nad rejestracjg stanu cywilnego;
» organem odwofawczym od decyzji administracyjnych z zakresu rejestracji stanu cywilnego
jest wojewoda;
« minister wtasciwy do spraw wewnetrznych sprawuje nadzor nad dziatalnoscig wojewody
w zakresie rejestracji stanu cywilnego, ktéry polega w szczegdlnosci na:
- prawidtowosci prowadzonych przez wojewode postepowan administracyjnych,
- terminowosci zatatwiania spraw z zakresu rejestracji stanu cywilnego,
- ksztattowaniu jednolitej polityki w zakresie rejestracji stanu cywilnego i kontroli
wykonywania ustalonych sposobdéw postepowania.

6. Kierownik USC jest wojt (burmistrz, prezydent miasta), ale:
« to wojt (burmistrz, prezydent miasta), ale:

« w okregach liczgcych ponizej 50 000 mieszkancéw wojt (burmistrz, prezydent miasta)
zatrudnia zastepce kierownika USC oraz moze zatrudni¢ inng osobe na stanowisku
kierownika USC,

« w okregach liczacych powyzej 50 000 mieszkancow wojt (burmistrz, prezydent miasta)
zatrudnia inng osobe na stanowisku kierownika USC oraz moze zatrudni¢ zastepce lub
zastepcéw kierownika USC;

- wymogi dla kierownika USC/ zastepcy kierownika USC, niebedgcego wéjtem:

- obywatelstwo polskie, petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw
publicznych,

- brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$ine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

- dyplom ukonczenia wyzszych studiéw prawniczych lub administracyjnych
potwierdzajgcy uzyskanie tytutu zawodowego magistra (ewentualnie réwnowazny za
granicg), albo dyplom potwierdzajgcy uzyskanie tytutu zawodowego magistra
i Swiadectwo ukoniczenia studiéw podyplomowych w zakresie administraciji,

- tgcznie co najmniej 3-letni staz pracy na stanowiskach urzedniczych w urzedach lub
w samorzadowych jednostkach organizacyjnych, w stuzbie cywilnej, w urzedach
panstwowych lub w stuzbie zagranicznej, z wyjgtkiem stanowisk pomocniczych
i obstugi;



« uprawnienia kierownika USC:

« czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego sg dokonywane przez kierownika USC
lub zastepce kierownika USC,

. uprawnienia i obowigzki kierownika USC przystugujg i sg wykonywane réwniez przez
zastepce kierownika USC,

. kierownik USC moze upowazni¢ pisemnie pracownika USC do wydawania odpiséw
ASC, zaswiadczen o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu
cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby oraz zamieszczania przypiskow,
z wyjagtkiem przypiskdéw zamieszczanych przy ASC na podstawie uznania orzeczenia
organu panstwa obcego lub na podstawie innego dokumentu pochodzacego od organu
panstwa obcego, a niewymagajgcego uznania albo odpisu zagranicznego dokumentu
stanu cywilnego przekazanego do USC w wykonaniu umowy miedzynarodowe;j
przewidujgcej wzajemna wymiane informacji w zakresie stanu cywilnego,

« wojt (burmistrz, prezydent miasta) moze upowazni¢ pisemnie innego pracownika do
wydawania odpiséw ASC, zaswiadczen o zamieszczonych lub niezamieszczonych
w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczgacych wskazanej osoby oraz zamieszczania
przypiskdéw, z wyjatkiem przypiskdw zamieszczanych przy ASC na podstawie uznania
orzeczenia organu panstwa obcego lub na podstawie innego dokumentu pochodzgcego
od organu panstwa obcego, a niewymagajgcego uznania albo odpisu zagranicznego
dokumentu stanu cywilnego przekazanego do USC w wykonaniu umowy
miedzynarodowej przewidujacej wzajemng wymiane informacji w zakresie stanu
cywilnego,

- zastepca kierownika USC nie moze upowazni¢ pisemnie pracownika do dokonywania
czynnosci, do ktérych moze upowaznic¢ kierownik USC.

7. Rejestracja stanu cywilnego

« ASC oznacza sie w rejestrze stanu cywilnego oddzielnie dla kazdego rodzaju zdarzenia:
urodzenia, matzenstwa albo zgonu, i odrebnie dla kazdego roku kalendarzowego;

« W rejestrze stanu cywilnego prowadzi sie rejestr uznan, w ktérym gromadzi sie dane
wskazane w art. 19 ust. 2 Ustawy;

« minister wtasciwy do spraw informatyzacji prowadzacy rejestr stanu cywilnego zapewnia
ABW mozliwos¢ realizacji zadan wynikajgcych z ustawy o ABW;

- kierownik USC, ktéry sporzadzit akt urodzenia wystepuje, za posrednictwem systemu
teleinformatycznego, o nadanie numeru PESEL, ktéry po nadaniu jest zamieszczany
w rejestrze stanu cywilnego;

+ W rejestrze stanu cywilnego zamieszcza sie przy ASC dane o obywatelstwie oraz numer
PESEL osoby, ktérej akt dotyczy, jezeli zostat nadany;

- rejestracji stanu cywilnego dokonuje sie na podstawie dowodow potwierdzajgcych
prawdziwosé zgtoszonych danych. W przypadku uznania tych dowoddéw za
niewystarczajace stan faktyczny ustala sie w postepowaniu wyjasniajgcym;

- wzmianki, przypiski, adnotacje w ASC:
- informacje o okolicznosciach i podstawie rejestracji urodzenia, matzenstwa albo zgonu
zamieszcza sie w ASC jako adnotacje;
« wpis wptywajgcy na tre$¢ lub waznosé ASC dotgcza sie do ASC w formie wzmianki
dodatkowej. Wzmianke dodatkowa dotacza sie na podstawie m.in.:
« prawomocnych orzeczen sgdéw,
« ostatecznych decyzji administracyjnych i decyzji administracyjnych o zmianie imienia
lub nazwiska,
« odpisow ASC,



- wzmianke dodatkowg o zmianie imienia lub nazwiska rodzica lub rodzicéw osoby
petnoletniej dofgcza sie do aktu urodzenia lub aktu matzenstwa tej osoby, o ile wystgpi
ona z_takim wnioskiem,

- informacje o innych ASC dotyczacych tej samej osoby oraz informacje wptywajgce na
stan cywilny tej osoby zamieszcza sie przy ASC w formie przypiskow,

« sporzadzajgc ASC Iub dofaczajgc do niego wzmianke dodatkowa, niezwtocznie
zamieszcza sie przypiski przy innych ASC dotyczacych tej samej osoby;

- akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego:

- dokumenty stanowigce podstawe sporzadzenia ASC lub dokumenty ztozone po
sporzadzeniu ASC stanowigce podstawe do dotgczenia wzmianki dodatkowej do ASC
lub stanowigce podstawe zamieszczenia przypisku przy innych ASC stanowig akta
zbiorowe rejestracji stanu cywilnego,

- w aktach zbiorowych rejestracji stanu cywilnego gromadzi sie dokumenty, ktére nie
podlegajg zwrotowi. Na wniosek osoby, ktéra przedktada zagraniczny dokument stanu
cywilnego, mozna wydaé ten dokument, po uprzednim sporzadzeniu kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez kierownika USC, jezeli wnioskodawca
nie ma mozliwosci ponownego uzyskania tego dokumentu,

- akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego sg gromadzone w rejestrze stanu cywilnego,
jezeli zostaty sporzadzone w formie dokumentu elektronicznego. W rejestrze moga by¢
gromadzone akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego niesporzadzone w formie
dokumentu elektronicznego jako odwzorowanie cyfrowe lub moze by¢é zamieszczany
opis tych dokumentdw,

- dokumenty z akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego, na zadanie sadu, prokuratora,
osoby, ktérej ASC dotyczy, lub osoby majacej interes prawny, moga by¢ wydawane
w formie dokumentu elektronicznego, kopii lub wydruku dokumentu elektronicznego
poswiadczonych za zgodnos$c¢ z oryginatem przez kierownika USC;

- trwatos¢é ASC:

. ASC oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego kierownik USC przechowuje przez
okres: 100 lat - akty urodzenia oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego dotyczace
aktu urodzenia; 80 lat - akty matzenstwa, akty zgonu oraz akta zbiorowe rejestracji stanu
cywilnego dotyczace aktu matzenstwa i aktu zgonu,

- okresy sg liczone od konca roku kalendarzowego, w ktorym nastgpito sporzadzenie
ASC,

. po uptywie okresdw, ASC oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego kierownik USC
przekazuje w ciggu 2 lat do wtasciwego archiwum panstwowego;

+ hazwisko rodowe:

» nazwiskiem rodowym jest nazwisko zamieszczone w akcie urodzenia, a hazwiskiem jest
nazwisko zamieszczone w akcie matzenstwa lub akcie zgonu,

- nazwiskiem osoby, ktora nie zawarta zwigzku matzenskiego, jest nazwisko rodowe,

- w ASC okresla sie stan cywilny osoby jako sytuacje tej osoby w odniesieniu do
matzenstwa: panna, kawaler, zamezna, zonaty, rozwiedziona, rozwiedziony, wdowa,
wdowiec,

- nazwiska i imiona cudzoziemcéw ustala sie na podstawie dokumentu podrdzy lub
innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢ i obywatelstwo, a nazwiska i imiona
rodzicow dziecka i nazwisko dziecka cudzoziemcédw ustala sie na podstawie dokumentu
podrézy lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc¢ i obywatelstwo rodzicow;



+ miejsce zdarzenia:

- to miejscowosé, w ktérej nastgpito urodzenie, zostato zawarte matzenstwo albo nastgpit
zgon, albo znaleziono zwtoki,

« nazwe miejscowosci zamieszcza sie w ASC zgodnie z krajowym rejestrem urzedowego
podziatu terytorialnego kraju oraz urzedowych nazw miejscowosci i ich czesci,

« w przypadku zmiany nazwy miejscowosci do ASC dotgcza sie z urzedu wzmianke
dodatkowg o zmianie nazwy miejscowosci,

- nazwe miejscowosci potozonej poza granicami RP zamieszcza sie w pisowni ustalonej
przez Komisje Standaryzacji Nazw Geograficznych poza granicami RP;

- sprostowanie ASC:

« ASC, ktoéry zawiera dane niezgodne z danymi zawartymi w aktach zbiorowych rejestracji
stanu cywilnego lub z innymi ASC, o ile stwierdzajg one zdarzenie wczesniejsze
i dotyczg tej samej osoby lub jej wstepnych, albo z zagranicznymi dokumentami stanu
cywilnego, podlega sprostowaniu przez kierownika USC, ktdéry go sporzadzit,

- sprostowania ASC dokonuje sie z urzedu, na wniosek osoby, ktorej ten akt dotyczy, lub
jej przedstawiciela ustawowego, na wniosek osoby majacej w tym interes prawny lub
prokuratora, w formie czynnos$ci materialno-techniczne;j,

- jezeli sprostowania ASC dokonuje sie z urzedu lub na wniosek innej osoby niz ta, ktorej
akt dotyczy, lub jej przedstawiciela ustawowego, kierownik USC powiadamia,

- jezeli sprostowania aktu matzenstwa dokonuje sie na wniosek jednego z maitzonkdw,
kierownik USC powiadamia o ztozeniu wniosku drugiego matzonka,

- kierownik USC, dokonujgc sprostowania, wydaje wnioskodawcy odpis zupetny
sprostowanego ASC,

- sprostowania ASC dokonuje sad w postepowaniu nieprocesowym, na wniosek osoby
zainteresowanej, prokuratora lub kierownika USC, jezeli: sprostowanie ASC jest
niemozliwe na podstawie akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego lub innych ASC,
o ile stwierdzajg one zdarzenie wczesniejsze i dotyczg tej samej osoby lub jej wstepnych
albo zagranicznych dokumentéw stanu cywilnego albo sprostowanie ASC przez
kierownika USC nie jest mozliwe wytgcznie na podstawie tych dokumentow;

 uzupetnienie ASC:

« ASC, ktéry nie zawiera wszystkich wymaganych danych, uzupetnia kierownik USC, ktory
go sporzadzit, na podstawie innych ASC, akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego
prowadzonych dla tego aktu i innych dokumentéw majgcych wptyw na stan cywilny,

« uzupetnienia ASC dokonuje sie z urzedu, na wniosek osoby, ktorej ten akt dotyczy, lub jej
przedstawiciela ustawowego, na wniosek osoby majgcej w tym interes prawny lub
prokuratora, w formie czynnos$ci materialno-techniczne;j,

- jezeli uzupetnienia ASC dokonuje sie z urzedu lub na wniosek innej osoby niz ta, ktorej
akt dotyczy, lub jej przedstawiciela ustawowego, kierownik USC powiadamia te osobe
0 zamiarze uzupetnienia lub o ztozeniu wniosku o uzupetnienie ASC,

« jezeli uzupetnienia aktu matzenstwa dokonuje sie na wniosek jednego z matzonkéw,
kierownik USC powiadamia o ztozeniu wniosku drugiego matzonka,

« kierownik USC, dokonujac uzupetnienia, wydaje wnioskodawcy odpis zupetny
uzupetnionego ASC,

« uzupetnienia aktu zgonu dokonuje sad w postepowaniu nieprocesowym, na wniosek
osoby zainteresowanej lub prokuratora, jezeli akt zgonu nie zawiera daty lub godziny
zgonu, a dane te nie wynikajg z akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego stanowigcych
podstawe sporzgdzenia aktu zgonu;




+ uniewaznienie ASC:
+ przez sad:

« uniewaznienia ASC lub dotgczonej do niego wzmianki dodatkowej dokonuje sad
w postepowaniu nieprocesowym, na wniosek osoby zainteresowanej, prokuratora
lub kierownika USC, jezeli akt ten lub wzmianka stwierdzajg zdarzenie niezgodne ze
stanem faktycznym lub stwierdzono uchybienia, ktére zmniejszajg jego moc
dowodowa,

- jezeli sad uniewaznit ASC z w/w przyczyn, moze on postanowi¢ o sporzgadzeniu
nowego ASC,

- przez kierownika USC:

« uniewaznienia aktu lub ASC stwierdzajacych to samo zdarzenie, a btednie
zarejestrowanych w rejestrze stanu cywilnego z przyczyn technicznych lub w wyniku
niewtasciwego zastosowania funkcjonalnosci rejestru stanu cywilnego dokonuje
z urzedu, w formie czynnosci materialno-technicznej, kierownik USC, ktéry dokonat
btednej rejestracji, dotgczajgc do kazdego z uniewaznionych aktéw wzmianke
dodatkowg o jego uniewaznieniu,

« czynnosci niezbedne do uniewaznienia aktu lub ASC kierownik USC podejmuje
niezwtocznie po stwierdzeniu btednej rejestracii,

« z uniewaznionego ASC nie wydaje sie odpiséw,

. jezeli z uniewaznionego ASC wydano wczesniej odpis, kierownik USC zawiadamia
podmiot, ktory otrzymat odpis, o uniewaznieniu tego aktu,

- 0 zawiadomienia dofgcza sie, wydany z urzedu, odpis zupetny albo skrécony wtasciwego
ASC, odpowiednio do rodzaju odpisu wydanego wczesniej z uniewaznionego ASC,

- postepowanie o uniewaznienie aktu lub ASC wszczyna sie z urzedu lub na wniosek
osoby, ktorej akt dotyczy, osoby majgcej w tym interes prawny lub prokuratora.

8. Wydawanie dokumentdw z rejestru stanu cywilnego
« kierownik USC wydaje z rejestru stanu cywilnego:
« Informacje ogdlne:

- wniosek o wydanie odpisu ASC lub o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym lub
zaswiadczenia o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego
danych dotyczgcych wskazanej osoby sktada sie do wybranego kierownika USC,

« odpis ASC, zaswiadczenie o stanie cywilnym lub zaswiadczenie o zamieszczonych lub
niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby
moga zosta¢ wydane, na wniosek, w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

. odpis ASC i zaswiadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu
cywilnego danych dotyczgcych wskazanej osoby wydaje sie osobie, ktérej akt dotyczy,
lub jej matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu, rodzenstwu, przedstawicielowi
ustawowemu, opiekunowi, osobie, ktdéra wykaze w tym interes prawny, sgdowi,
prokuratorowi, organizacjom spotecznym, jezeli jest to zgodne z ich celem statutowym
i przemawia za tym interes spoteczny, oraz organom administracji publicznej, jezeli jest
to konieczne do realizacji ich ustawowych zadan,

. dokumenty z rejestru stanu cywilnego wydaje sie przez okresy przechowywania aktow;
po uptywie okresdow przechowywania mozna wydaé¢ dokumenty z rejestru stanu
cywilnego, jezeli nie sporzadzono aktu zgonu dla osoby, ktérej dokumenty te dotyczg lub
nie zarejestrowano informacji o zgonie tej osoby;



- odpisy zupetne i odpisy skrécone ASC:

- odpis zupetny ASC stanowi dostowne powtérzenie tresci ASC oraz tresci dotgczonych
wzmianek dodatkowych,

- odpis skrocony ASC zawiera tres¢ ASC uwzgledniajgca tres¢ dotgczonych wzmianek
dodatkowych,

. odpis zupetny aktu zgonu osoby o nieustalonej tozsamosci jest wydawany z urzedu, po
dokonaniu rejestracji zgonu, osobie zgtaszajgcej to zdarzenie. Jezeli zgon osoby
o nieustalonej tozsamosci nie zostat zarejestrowany w dniu jego zgtoszenia w zwigzku z
niedostepnoscia rejestru stanu cywilnego, niezwtocznie po dokonaniu jego rejestracii
osobie zgtaszajgcej zgon sg wydawane z urzedu 2 odpisy zupetne aktu zgonu. Z aktu
zgonu osoby o nieustalonej tozsamosci wydaje sie tylko odpisy zupetne,

. odpis skrocony ASC jest wydawany z urzedu w jednym egzemplarzu po sporzgdzeniu
aktu urodzenia albo aktu zgonu - osobie zgtaszajgcej zdarzenie oraz po sporzgdzeniu
aktu matzenstwa - osobom, ktére zawarly matzenstwo. Jezeli zgon osoby nie zostat
zarejestrowany w dniu jego zgtoszenia w zwigzku z niedostepnoscig rejestru stanu
cywilnego, niezwtocznie po dokonaniu jego rejestracji osobie zgtaszajacej zgon sg
wydawane z urzedu 2 odpisy skrocone aktu zgonu;

- zaswiadczenia o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego
danych dotyczacych wskazanej osoby sg wazne przez okres 6 miesiecy od daty ich
sporzadzenia;

. zaswiadczenia o stanie cywilnym:

. sg wazne przez okres 6 miesiecy od daty ich sporzadzenia,

- wydawane sg na wniosek osobie, ktorej dotyczy.

9. Akt urodzenia
+ sporzadzenie:

« sporzadza sie go w dniu zgtoszenia urodzenia dziecka, a jezeli zgtoszenie urodzenia
nastgpito w miejscu pobytu osoby - w nastepnym dniu roboczym po dniu zgtoszenia
urodzenia,

- jezeli dziecko urodzito sie martwe, nie sporzadza sie aktu zgonu, a sporzadza sie akt
urodzenia z adnotacjg, ze dziecko urodzito sie martwe;

+ podstawa sporzadzenia:

« akt urodzenia sporzadza sie na podstawie karty urodzenia lub karty martwego urodzenia
przekazanej przez podmiot wykonujgcy dziatalno$é leczniczg oraz protokotu zgtoszenia
urodzenia,

. karte urodzenia przekazuje sie kierownikowi USC wtasciwemu do sporzadzenia aktu
urodzenia w terminie 3 dni od dnia jej sporzadzenia,

» karta martwego urodzenia zawiera dane wymagane w karcie urodzenia oraz informacje,
ze dziecko urodzito sie martwe. Karte martwego urodzenia przekazuje sie kierownikowi
USC w terminie jednego dnia od dnia jej sporzadzenia. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie
ptci dziecka, karty martwego urodzenia nie przekazuje sie,

- karta urodzenia i karta martwego urodzenia sg przekazywane kierownikowi USC
w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym;




+ termin zgtoszenia urodzenia dziecka:

» zgtoszenia urodzenia dziecka dokonuje sie_w terminie 21 dni od dnia sporzadzenia karty
urodzenia, a w przypadku gdy dziecko urodzito sie martwe - w terminie 3 dni od dnia
sporzadzenia karty martwego urodzenia,

- jezeli nie dokonano zgtoszenia urodzenia w terminie 21 dni od dnia sporzadzenia karty
urodzenia lub w terminie 3 dni od dnia sporzgadzenia karty martwego urodzenia,
kierownik USC sporzadza z urzedu akt urodzenia na podstawie karty urodzenia albo
karty martwego urodzenia, z adnotacjg o sporzadzeniu aktu z urzedu, oraz informuje
rodzicow dziecka o jego sporzadzeniu,

» akt urodzenia sporzadza sie z urzedu na podstawie karty urodzenia lub karty martwego
urodzenia w przypadku powziecia wiadomosci przez kierownika USC wiasciwego ze
wzgledu na miejsce urodzenia dziecka o $mierci matki dziecka niepozostajgcej
w zwigzku matzenskim i braku uznania ojcostwa jej dziecka lub $mierci rodzicow dziecka
przed sporzadzeniem aktu urodzenia albo w sytuacji zagrozenia zycia i zdrowia dziecka,
z adnotacjg o sporzadzeniu aktu z urzedu,

« kierownik USC w przypadku sporzadzenia aktu urodzenia z urzedu wybiera dziecku imie
z urzedu, z adnotacjg zamieszczong w akcie urodzenia o wyborze imienia z urzedu;

+ zgtoszenie urodzenia:

. zgtoszenia urodzenia dokonujg matka lub ojciec dziecka posiadajgcy petng zdolnos$¢ do
czynnosci prawnych,

- matka lub ojciec dziecka, ktérzy ukonczyli 16 lat, dokonujg zgtoszenia urodzenia, jezeli
posiadajg ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych. W pozostatych przypadkach
zgtoszenia urodzenia dokonujg przedstawiciel ustawowy lub opiekun matki,

- zgtoszenia urodzenia mozna dokonac przez petnomocnika,

« zgtoszenie urodzenia dokumentuje sie w formie protokotu, ktdry jest podpisywany przez
osobe zgtaszajacy i kierownika USC;

- wybor imienia dziecka:

« 0soba zgtaszajgca urodzenie sktada oswiadczenie o wyborze nie wiecej niz dwdch imion
dla dziecka,

- wybrane imie lub imiona nie moga by¢ zamieszczone w akcie urodzenia w formie
zdrobniatej oraz nie moga mie¢ charakteru osmieszajgcego lub nieprzyzwoitego,

- niezaleznie od obywatelstwa i narodowosci rodzicow dziecka wybrane imie lub imiona
moga by¢ imionami obcymi,

- mozna wybrac imie, ktoére nie wskazuje na pte¢ dziecka, ale w powszechnym znaczeniu
jest przypisane do danej pfci,

- kierownik USC odmawia przyjecia oswiadczenia o wyborze imienia lub imion dziecka,
jezeli wybrane imie lub imiona sg w formie zdrobniatej lub majg charakter osmieszajacy
lub nieprzyzwoity lub nie wskazujg na pteé¢ dziecka, kierujgc sie powszechnym
znaczeniem imienia, i wybiera dziecku imie z urzedu, w formie decyzji administracyjnej
podlegajgcej natychmiastowemu wykonaniu, z adnotacja zamieszczong w akcie
urodzenia o wyborze imienia z urzedu;




+ zmiana imienia dziecka:

. rodzice moga ztozy¢ przed wybranym kierownikiem USC albo przed konsulem
o$wiadczenie o zmianie imienia lub imion dziecka zamieszczonych w akcie urodzenia
w terminie 6 miesiecy od dnia jego sporzgdzenia,

- zmiana imienia moze polega¢ na zastgpieniu wybranego imienia innym imieniem,
zastgpieniu dwoéch imion jednym imieniem lub odwrotnie, dodaniu drugiego imienia,
zmianie pisowni imienia lub imion lub zmianie kolejnosci imion dziecka,

. kierownik USC odmawia przyjecia oswiadczenia, jezeli nie zostat zachowany termin do
jego ztozenia,

- o$wiadczenie o zmianie imienia lub imion dokumentuje sie w formie protokotu, ktory
podpisuja rodzice dziecka i kierownik USC albo konsul,

+ nazwisko dziecka:

- kwestie nazwiska dzieci reguluje art. 88 KRO:

. dziecko, co do ktérego istnieje domniemanie, ze pochodzi od meza matki, nosi
nazwisko bedace nazwiskiem obojga matzonkdéw. Jezeli matzonkowie majg rdézne
nazwiska, dziecko nosi nazwisko wskazane w ich zgodnych oswiadczeniach.
Matzonkowie moga wskazaé nazwisko jednego z nich albo nazwisko utworzone przez
pofaczenie nazwiska matki z nazwiskiem ojca dziecka,

- oswiadczenia w sprawie nazwiska dziecka sg sktadane jednoczesnie z oswiadczeniami
o nazwiskach, ktore beda nosi¢ matzonkowie. Jezeli matzonkowie nie ztozyli zgodnych
oswiadczen w sprawie nazwiska dziecka, nosi ono nazwisko skfadajgce sie z nazwiska
matki i dotgczonego do niego nazwiska ojca,

« przy sporzadzeniu aktu urodzenia pierwszego wspdlnego dziecka matzonkowie moga
ztozy¢ przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego zgodne oswiadczenia o zmianie
wskazanego przez nich nazwiska dziecka albo o$wiadczenia, jezeli nazwisko dziecka
nie zostato przez nich wskazane,

- w/w przepisy stosuje sie odpowiednio do nazwiska dziecka, ktérego rodzice zawarli
matzenstwo po urodzeniu sie dziecka. Do zmiany nazwiska dziecka, ktérego rodzice
zawarli matzenstwo po ukonczeniu przez dziecko trzynastu lat, jest potrzebna jego
zgoda,

- przyjecie przez kierownika USC oswiadczen o wyborze nazwiska w zwigzku ze zmiang
wybranego uprzednio nazwiska dziecka dokumentuje sie w formie protokotu, ktory
podpisuja sktadajgcy oswiadczenie i kierownik USC,

- jezeli matka lub ojciec matoletniego dziecka zawarli matzenstwo z osobg, ktéra nie jest
ojcem ani matka tego dziecka, przyjecie przez kierownika USC albo przez konsula
oswiadczen matzonkéw, ze dziecko bedzie nosito takie samo nazwisko, jakie nosi albo
nositoby ich wspdlne dziecko, dokumentuje sie w formie protokotu;

- dane ojca w akcie urodzenia:

- jezeli nie stosuje sie domniemania, ze maz matki dziecka jest ojcem dziecka, dane ojca
zamieszcza sie w akcie urodzenia w razie uznania ojcostwa albo sgdowego ustalenia
ojcostwa,

- jezeli nie nastgpito uznanie ojcostwa albo sgdowe ustalenie ojcostwa, w akcie urodzenia
zamieszcza sie jako imie ojca imie wskazane przez osobe zgtaszajacg urodzenie,
a w razie braku takiego wskazania w akcie urodzenia zamieszcza sie jako imie ojca imie
wybrane przez kierownika USC; jako nazwisko ojca i jego nazwisko rodowe zamieszcza
sie nazwisko matki z chwili urodzenia dziecka, z adnotacjg o wpisaniu hazwiska matki
i wybranego imienia jako danych ojca,



« uznanie ojcostwa

- oswiadczenia konieczne do uznania ojcostwa dokumentuje sie w formie protokotu,
ktéry podpisujg rodzice dziecka i kierownik USC albo konsul,

- jezeli kierownik USC albo konsul odmoéwit przyjecia oswiadczen koniecznych do
uznania ojcostwa, powiadamia pisemnie matke dziecka i mezczyzne, ktory twierdzi,
ze jest ojcem dziecka, w terminie 7 dni od dnia odmowy, o przyczynach odmowy
i mozliwosci uznania ojcostwa przed sadem opiekunczym,

- kierownik USC, ktoéry odmowit przyjecia oswiadczen koniecznych do uznania
ojcostwa, rejestruje te odmowe w rejestrze uznan;

- akt urodzenia dziecka nieznanych rodzicow:

. akt urodzenia dziecka nieznanych rodzicéw sporzadza sie na podstawie orzeczenia sgdu
opiekunczego,

. sad opiekunczy ustala dane dotyczace urodzenia dziecka po zasiegnieciu opinii osoby,
pod opieka ktérej dziecko sie znajduje, nadaje dziecku nazwisko i imie oraz okresla, jakie
imiona rodzicow i nazwiska rodowe bedg zamieszczone w akcie urodzenia. Nazwisko
nadane dziecku zamieszcza sie jako nazwisko rodzicow. W przypadku nieustalenia
miejsca urodzenia dziecka za miejsce urodzenia uznaje sie miejsce znalezienia dziecka.

10. Obowiazki zwigzane z zawarciem matzenstwa:

- osoba zamierzajgca zawrze¢ mafzenstwo osobiscie przedstawia dokument tozsamosci
wybranemu kierownikowi USC albo konsulowi, albo kierownikowi USC, ktéry ma wydaé
zaswiadczenie, o ktérym mowa w KRO (stwierdzajace brak okolicznosci wytgczajgcych
zawarcie mafzenstwa oraz tres¢ i date ztozonych przed nim o$wiadczen w sprawie nazwisk
przysztych matzonkoéw i ich dzieci, zaswiadczenie traci moc po uptywie 6 miesiecy od dnia
jego wydania) oraz skfada:

- pisemne zapewnienie, ze nie wie o istnieniu okolicznosci wytgczajgcych zawarcie
matzenstwa - ,,zapewnieniem”,
- zezwolenie na zawarcie matzenstwa, jezeli wymagaja tego przepisy KRO;

- jezeli oswiadczenie o wstgpieniu w zwigzek matzenski ma by¢ ztozone przed konsulem,
osoba zamierzajgca wstapi¢ w zwigzek matzenski przedktada rowniez odpis aktu urodzenia,
a jezeli pozostawata uprzednio w zwigzku matzenskim - odpis aktu matzenstwa z adnotacjg
0 jego ustaniu, uniewaznieniu albo stwierdzeniu jego nieistnienia albo odpis aktu
matzenstwa z dokumentem potwierdzajgcym jego ustanie lub uniewaznienie albo
dokumentem potwierdzajgcym stwierdzenie nieistnienia matzenstwa;

- jezeli oswiadczenie o wstgpieniu w zwigzek matzenski ma by¢ ztozone przez petnomocnika,
osoba zamierzajgca wstgpi¢ w zwigzek matzenski przedktada réwniez zezwolenie sgdu na
ztozenie oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski przez petnomocnika oraz
pethomocnictwo;

- obywatel polski, ktéry zamierza wstgpi¢ w zwigzek matzenski, lecz nie posiada ASC
sporzadzonych w RP, sktada zagraniczny dokument stanu cywilnego lub inny dokument
wydany w panstwie, w ktérym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego,
potwierdzajgcy urodzenie, a jezeli osoba pozostawata uprzednio w zwigzku maizenskim -
potwierdzajgcy matzenstwo, wraz z dokumentem potwierdzajacym ustanie lub
uniewaznienie tego matzenstwa albo dokumentem potwierdzajgcym stwierdzenie
nieistnienia matzenstwa;

- obywatele polscy przebywajacy poza granicami RP, ktérzy chca zawrze¢ matzenstwo przed
kierownikiem USC, sktadajg zapewnienie konsulowi, ktéry przekazuje je niezwtocznie
wskazanemu kierownikowi USC. Konsul przyjmuje réwniez zapewnienie w przypadku gdy
matzenstwo ma by¢ zawarte przez obywatela polskiego i cudzoziemca, jezeli cudzoziemiec



przedtozy konsulowi dodatkowo dokument stwierdzajgcy, ze zgodnie z wtasciwym prawem
moze zawrze¢ matzenstwo;

. jezeli matzenstwo ma byé zawarte w sposéb konkordatowy, kierownik USC na podstawie
zapewnienia wydaje pisemne zaswiadczenie stwierdzajgce brak okolicznosci wytgczajgcych
zawarcie matzenstwa. Zaswiadczenie wydaje sie w dwdch egzemplarzach, przy czym jeden
egzemplarz jest przeznaczony dla kosciota albo innego zwigzku wyznaniowego, w ktérym
jest zawierane matzenstwo, a drugi dla kierownika USC wtasciwego do sporzadzenia aktu
matzenstwa.

11. Zawarcie zwiazku matzenskiego

- przed wezwaniem do ztozenia oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski kierownik USC
albo konsul sprawdza tozsamos¢ oséb zamierzajacych zawrze¢ matzenstwo oraz
wskazanych przez nich swiadkéw;

. ztozenie o$wiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski dokumentuje sie w formie protokotu,
ktory podpisujg osoby wstepujace w zwigzek matzenski, swiadkowie oraz kierownik USC
albo konsul;

- zawarcie matzenstwa przed kierownikiem USC albo konsulem nastepuje z zachowaniem
uroczystej formy. Kierownik USC w czasie przyjmowania oswiadczen o wstgpieniu
w zwigzek maizenski nosi tancuch z wizerunkiem orta. Wszyscy obecni przy skiadaniu
o$wiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski przyjmuja pozycje stojaca, z wyjatkiem osob,
ktére ze wzgledu na stan zdrowia lub podeszty wiek nie mogag jej przyjac. Kierownik USC
przyjmuje, na wniosek osoby zamierzajgcej zawrze¢ matzenstwo, oswiadczenia o wstgpieniu
w zwigzek matzenski poza urzedem stanu cywilnego w okregu rejestracji stanu cywilnego,
w ktorym jest on wiasciwy, jezeli osoba ta jest w stanie zagrozenia zycia lub zdrowia albo
jest pozbawiona wolnosci;

- na wniosek osoby zamierzajgcej zawrze¢ matzenstwo kierownik USC przyjmuje
o$wiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza urzedem stanu cywilnego w okregu
rejestracji stanu cywilnego, w ktérym jest on wtasciwy, jezeli wskazane we wniosku miejsce
zawarcia matzenstwa zapewnia zachowanie uroczystej formy jego zawarcia oraz
bezpieczenstwo oséb obecnych przy sktadaniu oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek
matzenski;

- jezeli wskazane we wniosku miejsce zawarcia matzenstwa nie spetnia wymogodw, o ktérych
mowa w ust. 5, kierownik USC pisemnie odmawia przyjecia oswiadczen o wstgpieniu
w zwigzek maitzenski we wskazanym miejscu;

- jezeli kierownik USC nie moze przyja¢ oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek maitzenski
w terminie wskazanym przez osoby zamierzajgce zawrze¢ matzenstwo, uzgadnia z nimi inny
termin zawarcia matzenstwa. W przypadku braku uzgodnienia takiego terminu kierownik
USC pisemnie odmawia przyjecia o$swiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski w terminie
wskazanym przez te osoby;

. jezeli przyjecie oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski nastgpito na wniosek
w miejscu innym, pobiera sie optate dodatkowa, ktéra stanowi dochéd gminy.

12. Akt matzenstwa
- termin sporzadzenia aktu:

- kierownik USC, ktéry przyjat oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski, sporzadza
akt matzenstwa najpdzniej w nastepnym dniu roboczym,

- jezeli zawarcie matzenstwa nastgpito przed konsulem, przesyta on niezwtocznie protokot
ztozenia oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski,

- akt matzenstwa sporzadza sie najpdzniej w nastepnym dniu roboczym po dniu
otrzymania protokotu ztozenia oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski,




. jezeli zawarcie matzenstwa nastgpito w sposdb konkordatowy, akt matzenstwa
sporzgdza sie najpdzniej w nastepnym dniu roboczym po dniu otrzymania
zaswiadczenia stwierdzajgcego brak okolicznosci wytaczajgcych zawarcie matzenstwa
oraz zaswiadczenia stwierdzajgcego, ze oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski
zostaty ztozone w obecnosci duchownego;

. sporzadzenie aktu matzenstwa:

- akt matzenstwa sporzgdza sie na podstawie protokotu przyjecia oswiadczen
o wstgpieniu w zwigzek matzenski,

- akt matzenstwa zawartego w sposéb konkordatowy sporzadza sie na podstawie
zaswiadczenia stwierdzajgcego brak okolicznosci wytgczajgcych zawarcie maitzenstwa
oraz zaswiadczenia stwierdzajgcego, ze oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski
zostaty ztozone w obecnosci duchownego,

- kierownik USC sporzadza akt matzenstwa, jezeli stwierdzi, ze zachowany zostat termin
(duchowny przekazuje do urzedu stanu cywilnego przed uptywem 5 od dnia zawarcia
matzenstwa),

« jezeli nie zachowano wskazanego terminu, kierownik USC odmawia sporzadzenia aktu
matzenstwa;

- tres¢ aktu matzenstwa:

. jezeli matzonkowie nie ztozyli zgodnych os$wiadczen w sprawie nazwiska dzieci
zrodzonych z tego matzenstwa, adnotacje o tym zamieszcza sie w akcie matzenstwa,

- jezeli sad zwolnit osobe zamierzajgcg wstgpi¢ w zwigzek matzenski od obowigzku
ztozenia lub przedstawienia dokumentéw niezbednych do zawarcia matzenstwa, dane
dotyczace tej osoby zamieszcza sie w akcie matzenstwa tylko na podstawie orzeczenia
sadu;

- powro6t do nazwiska noszonego przed zawarciem matzenstwa:
. przyjecie oswiadczenia przez kierownika USC albo konsula o powrocie do nazwiska
noszonego przed zawarciem matzenstwa dokumentuje sie w formie protokotu, ktéry
podpisuja rozwiedziony matzonek oraz kierownik USC albo konsul.

13. Akt zgonu
« sporzadzenie aktu zgonu:

- akt zgonu sporzadza sie w_dniu, w ktérym dokonano zgtoszenia zgonu, a jezeli
zgtoszenie zgonu nastgpito w miejscu pobytu - w_nastepnym dniu roboczym po dniu
zgtoszenia zgonu,

+ akt zgonu sporzadza sie na podstawie karty zgonu oraz protokotu zgtoszenia zgonu;

- zgtoszenie zgonu:
« nastepuje przez ztozenie kierownikowi USC karty zgonu w terminie 3 dni od dnia jej
sporzgdzenia,
- jezeli zgon nastgpit na skutek choroby zakaznej, zgtoszenia zgonu dokonuje sie
w ciggu 24 godzin od zgonu,
- zgtoszenia zgonu dokonuje podmiot uprawniony do pochéwku na podstawie ustawy
o0 cmentarzach i chowaniu zmartych:
+ pozostaty matzonek(ka),
« krewni zstepni,
« krewni wstepni,
- krewni boczni do 4 stopnia pokrewienstwa,




« powinowaci w linii prostej do 1 stopnia,

« zwtok os6b wojskowych zmartych w czynnej stuzbie wojskowej - organy wojskowe
w mys| przepiséw wojskowych,

- zwlok 0sob zastuzonych wobec Panstwa i spoteczenstwa - organy panstwowe,
instytucje i organizacje spoteczne,

« osoby, ktére do tego dobrowolnie sie zobowigza,

jezeli zwtoki majg zostaé przekazane do celow naukowych, zgtoszenia zgonu moze

dokonac¢ upowazniony pracownik publicznej uczelni medycznej albo uczelni publicznej

prowadzgcej dziatalno$¢ dydaktyczng i badawczg w dziedzinie nauk medycznych,

- w przypadku niedokonania zgtoszenia zgonu przez podmiot uprawniony do pochowku
lub przez upowaznionego pracownika publicznej uczelni medycznej albo uczelni
publicznej prowadzacej dziatalno$¢ dydaktyczng i badawczg w dziedzinie nauk
medycznych zgtoszenia zgonu dokonuje przedstawiciel podmiotu obowigzanego do
pochowku,

- w przypadku znalezienia zwtok w stanie lub w okolicznosciach uniemozliwiajgcych ich
identyfikacje prokurator lub Policja zawiadamia o tym gmine wtasciwg ze wzgledu na
miejsce znalezienia zwitok,

- w przypadku zgonu osoby o nieustalonej tozsamosci przebywajacej w podmiocie
leczniczym lub w jednostce organizacyjnej pomocy spotecznej kierownik podmiotu lub
jednostki zawiadamia o tym gmine wtasciwg ze wzgledu na miejsce zgonu,

- zgtoszenie zgonu dokumentuje sie w formie protokotu, ktéry podpisujg zgtaszajacy
zgon i kierownik USC;

- pozostate:

. akt zgonu osoby o nieustalonej tozsamosci sporzadza sie w sposob opisowy,

-« w przypadku ustalenia tozsamosci niezidentyfikowanych zwiok przez podmioty
prowadzgce czynnosci identyfikacyjne przed sporzadzeniem aktu zgonu zawiadamia
sie o tym kierownika USC wiasciwego do sporzadzenia aktu zgonu,

« na podstawie zawiadomienia oraz dotychczasowego aktu zgonu, jezeli byt
sporzadzony przed ustaleniem tozsamosci niezidentyfikowanych zwtok, sporzadza sie
nowy akt zgonu z adnotacjg o zastgpieniu przez ten akt dotychczasowego aktu, ktory
nie podlega ujawnieniu. Z dotychczasowego aktu zgonu wydaje sie na zadanie sadu
odpis zupetny tego aktu.

14. Szczegolny tryb rejestracji stanu cywilnego:
+ urodzenie lub zgon na polskim statku morskim lub powietrznym, okrecie wojennym
lub wojskowym statku powietrznym:

« urodzenie lub zgon na polskim statku morskim lub powietrznym, okrecie wojennym lub
wojskowym statku powietrznym kapitan dokumentuje w formie protokotu
potwierdzajgcego urodzenie lub zgon,

« miejscem urodzenia lub zgonu, ktére nastgpity poza granicami RP, zamieszczanym
w ASC jest miejscowosé, w ktérej znajduje sie siedziba urzedu konsularnego lub
przedstawicielstwa dyplomatycznego, w ktérym wykonuje swoje funkcje konsul
wiasciwy dla portu, do ktorego zawinat statek morski lub okret wojenny lub portu,
w ktérym wylgdowat statek powietrzny,

« jezeli urodzenie lub zgon nastgpity na terytorium RP, miejscem zdarzenia zamieszczanym
w ASC jest miejscowos¢, w ktérej jest potozony najblizszy port,

- protokét potwierdzajgcy urodzenie lub zgon, ktére nastgpity na terytorium RP, kapitan
statku lub okretu wojennego przekazuje kierownikowi USC pierwszego polskiego portu,



do ktorego zawingt statek morski lub okret wojenny lub portu, w ktérym wylgdowat
statek powietrzny,

- kierownik USC albo konsul, ktéremu kapitan statku lub okretu wojennego przekazat
protokdt potwierdzajgcy urodzenie lub zgon, przekazuje ten protokét kierownikowi USC
wiasciwemu dla m.st. Warszawy, wskazujgc miejsce zdarzenia, w celu sporzadzenia
ASC;

« zgon zotnierza w czynnej stuzbie wojskowej:

+ zgon zotnierza w czynnej stuzbie wojskowej albo innej osoby przydzielonej do jednostki
wojskowej, ktéry nastapit w zwigzku z dziataniami wojennymi, wtasciwy terytorialnie
terenowy organ administracji wojskowej dokumentuje w formie protokotu
potwierdzajgcego zgon,

- wiasciwy terytorialnie terenowy organ administracji wojskowej niezwtocznie przekazuje
protokdt zgonu kierownikowi USC wtasciwemu dla m.st. Warszawy w celu sporzadzenia
aktu zgonu.

Konspekt zostat opracowany na podstawie:
« ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o ASC,
- ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. - Kodeks rodzinny i opiekunczy,
» ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych.
Oprac. Anna Maciag
Zaktad Prawa Administracyjnego
Instytut Nauk Administracyjnych



