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Konspekt 06. Dowody osobiste. Dokumenty paszportowe

Dowody osobiste

1. Ustawa okresla:

osoby uprawnione lub obowigzane do posiadania dowodu osobistego;

zakres danych zawartych w dowodzie osobistym;

zasady wydawania dowodu osobistego;

zasady wymiany i uniewazniania dowodu osobistego;

zakres danych gromadzonych w Rejestrze Dowodéw Osobistych oraz zasady prowadzenia
tego rejestru;

zasady postepowania z dokumentacjg zwigzang z dowodami osobistymi;

zasady udostepniania danych gromadzonych w Rejestrze Dowoddw Osobistych;
kompetencje ministra wt. ds. wewnetrznych, ministra wt. ds. informatyzacji, wojewodow,
organéw gmin oraz konsuléw RP w zakresie spraw, o ktérych mowa powyzej.

2. Definicje legalne:

utrata dowodu osobistego - brak fizycznej kontroli nad dowodem osobistym przez jego
posiadacza, ktory nastgpit w wyniku przestepstwa, zagubienia lub innego zdarzenia
losowego;

whioskodawca - osoba ubiegajgca sie o wydanie dowodu osobistego lub osoba sktadajgca
wniosek na jej rzecz na zasadach okreslonych w niniejszej ustawie;

wydanie dowodu osobistego - czynnosci materialno-techniczne organu gminy majgce na
celu wystawienie dowodu osobistego na rzecz osoby obowigzanej lub uprawnionej do jego
posiadania oraz przekazanie go tej osobie;

organ gminy - wojt, burmistrz lub prezydent miasta.

3. Funkcje dowodu osobistego:

dowdd osobisty jest dokumentem stwierdzajacym tozsamos$é¢ i obywatelstwo polskie
osoby na terytorium RP oraz innych panstw cztonkowskich UE, panstw EOG nienalezgcych
do UE oraz panstw niebedgcych stronami umowy o EOG, ktérych obywatele moga
korzysta¢ ze swobody przeptywu oséb na podstawie uméw zawartych przez te panstwa ze
Wspodlnotg Europejska i jej panstwami cztonkowskimi oraz na podstawie jednostronnych
decyzji innych panstw, uznajgcych ten dokument za wystarczajgcy do przekraczania ich
granic;

dowdd osobisty uprawnia do przekraczania granic panstw, o ktérych mowa powyze;j.

4. Prawo i obowigzek posiadania dowodu osobistego:

prawo do posiadania dowodu osobistego przystuguje kazdemu obywatelowi;

petnoletni obywatel RP zamieszkujgcy na jej terytorium jest obowigzany posiada¢ dowod
osobisty;

dowdd osobisty wydaje sie obywatelowi RP;

obywatel RP moze posiada¢ jeden wazny dowdd osobisty;

dowdd osobisty nie zawiera danych oséb trzecich.



5. Okres waznosci dowodu osobistego:

zasada: 10 lat od daty wydania dowodu osobistego;
wyjatek: 5 lat od daty wydania dowodu osobistego (wydany osobie, ktdra nie ukonczyta 5
r.z.).

6. Wlasciwos¢ rzeczowa organow:

dowody osobiste wydajg organy gminy;
wydawanie, wymiana i uniewaznianie dowodoéw osobistych sg zadaniami zleconymi
z zakresu administracji rzadowej;
wiasciwi miejscowo wojewodowie:

- sprawujg nadzér nad organami gmin w zakresie realizacji zadan okreslonych

w ustawie,

. sg organami odwotawczymi od decyzji wydawanych przez organy gmin;
minister wh. ds. wewnetrznych sprawuje nadzér nad dziatalnoscig wojewody w zakresie
realizacji obowigzkéw okreslonych w ustawie;

7. Zakres danych w dowodzie osobistym:

minister wt. ds. wewnetrznych personalizuje dowody osobiste;
w dowodzie osobistym zamieszcza sig:
- dane dotyczace osoby: nazwisko, imie (imiona), nazwisko rodowe, imiona rodzicow,
date i miejsce urodzenia, pte¢, wizerunek twarzy, numer PESEL, obywatelstwo;
« dane dotyczace dowodu osobistego: serie i numer dowodu osobistego, date wydania,
date waznosci, oznaczenie organu wydajgcego dowod osobisty.

8. Zasady wydawania dowodu osobistego:

dowdd osobisty wydaje sie nieodptatnie;

dowdd osobisty wydaje sie na wniosek. Wniosek o wydanie dowodu osobistego skfada
osoba posiadajgca petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych. W imieniu osoby
nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcej ograniczong zdolnos¢ do
czynnosci prawnych ubiegajgcej sie o wydanie dowodu osobistego wniosek sktada rodzic,
opiekun prawny lub kurator;

whiosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie w organie dowolnej gminy na terytorium
RP. Wniosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie w formie pisemnej lub w formie
dokumentu elektronicznego;

wydanie dowodu osobistego nastepuje nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia ztozenia
wniosku. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ przedtuzony,
o czym nalezy zawiadomi¢ wnioskodawce;

osoba obowigzana do posiadania dowodu osobistego moze ztozy¢é wniosek nie wczesniej
niz 30 dni przed datg 18 urodzin (moze wtedy samodzielnie);

o niemoznosci ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowanej choroba,
niepetnosprawnoscig lub inng niedajgcg sie pokonac¢ przeszkodg wnioskodawca
powiadamia organ gminy, ktéry zapewnia przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej osoby,
chyba ze okolicznos$ci nie pozwalajg na przyjecie tego wniosku. W przypadku gdy ztozenie
whniosku o wydanie dowodu osobistego okaze sie nieuzasadnione, odmawia sie przyjecia
wniosku w miejscu wskazanym przez wnioskodawce oraz poucza sie go o koniecznosci
ztozenia wniosku w w/w formie;

ztlozenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu osobistego osobie
nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcej ograniczong zdolnosé do
czynnosci prawnych wymaga jej obecnosci przy sktadaniu wniosku; wyjatek stanowig
osoby, ktére nie ukonczyty 5 roku zycia;




whiosek o wydanie dowodu osobistego zawiera:

. numer PESEL,

« nazwisko i imie (imiona),

. hazwisko rodowe,

+ imie ojca,

+ imie i nazwisko rodowe matki,

. date i miejsce urodzenia,

. ptec,

« obywatelstwo,

. powdd ubiegania sie o wydanie dowodu osobistego,

- adres do korespondencji, opcjonalnie adres poczty elektronicznej lub numer telefonu,

- wlasnoreczny czytelny podpis wnioskodawcy, a w przypadku wniosku ztozonego
w formie dokumentu elektronicznego - kwalifikowany podpis elektroniczny albo podpis
potwierdzony profilem zaufanym ePUAP,

- pouczenie o odpowiedzialnosci karnej za podanie nieprawdziwych danych Ilub
zatajenie danych;

do wniosku o wydanie dowodu osobistego dotgcza sie aktualng fotografie
odzwierciedlajgcg, w sposéb niebudzgcy uzasadnionych watpliwosci, wizerunek twarzy
osoby ubiegajacej sie 0 wydanie dowodu osobistego przedstawiajgcy jg bez nakrycia gtowy
i okularéw z ciemnymi szktami, ale:

« osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzagdu wzroku moze zatgczy¢ do wniosku
fotografie przedstawiajgcg jg w okularach z ciemnymi szktami. W takim przypadku do
wniosku zatgcza sie rowniez orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia
lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z powodu
wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku,

- 0soba noszgca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zatgczyé
do wniosku fotografie przedstawiajgcg ja w nakryciu gtowy, o ile wizerunek twarzy jest
w petni widoczny. W takim przypadku do wniosku zatgcza sie zaswiadczenie
o przynaleznosci do wspodlnoty wyznaniowej zarejestrowanej w RP,

- w uzasadnionych przypadkach organ gminy moze wydac¢ dowdd osobisty na wniosek,
do ktérego zostata dotgczona fotografia przedstawiajaca osobe z zamknietymi oczami,
innym niz naturalny wyrazem twarzy lub z otwartymi ustami.

9. Odebranie dowodu osobistego:

dowdd osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktorym zostat ztozony
whniosek;

odbior dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci
prawnych lub posiadajgcej ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych wymaga
obecnosci tej osoby, chyba ze osoba ta byta obecna przy sktadaniu wniosku w siedzibie
organu gminy albo nie ukonczyta 5 roku zycia;

w przypadku gdy wniosek o wydanie dowodu osobistego zostat ztozony w trybie przyjecia
wniosku w miejscu pobytu osoby, odbioru dowodu osobistego moze dokona¢ petnomocnik
legitymujacy sie petnomocnictwem szczegdinym do dokonania jego odbioru;

odbiér dowodu osobistego potwierdza sie na formularzu odbioru dowodu osobistego;
formularz odbioru dowodu osobistego zawiera: oznaczenie organu wydajgcego dowodd
osobisty, numer wniosku o wydanie dowodu osobistego, serie i numer dowodu osobistego,
numer PESEL osoby, ktérej wydano dowdd osobisty, nazwisko i imie (imiona) osoby, ktorej
wydano dowod osobisty, nazwisko i imie (imiona) wnioskodawcy, date odbioru dowodu
osobistego, wtasnoreczny czytelny podpis osoby, ktérej wydano dowdd osobisty,
wtasnoreczny czytelny podpis wnioskodawcy;



10.

odmawia sie wydania dowodu osobistego, w przypadku gdy fotografia zatagczona do
wniosku przestanego przy wykorzystaniu srodkdéw komunikacji elektronicznej nie spetnia
wymogow lub wnioskodawca sktada wniosek o wydanie dowodu osobistego z naruszeniem
innych przepisdw niniejszej ustawy;

odmowa wydania dowodu osobistego nastepuje w drodze decyzji administracyjnej, ktora
posiada rygor natychmiastowej wykonalnosci;

odwotanie od decyzji rozpatruje sie w terminie 14 dni od daty jego ztozenia.

Wydanie nowego dowodu osobistego:

wydanie nowego dowodu osobistego nastepuje w przypadku:

1) uptywu terminu waznos$ci dowodu osobistego,

2) zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym, z wyjatkiem zmiany nazwy organu
wydajgcego,

3) zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego w stosunku do wizerunku
twarzy zamieszczonego w dowodzie osobistym w stopniu utrudniajgcym Iub
uniemozliwiajgcym identyfikacje jego posiadacza,

4) utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajgcym lub
uniemozliwiajgcym identyfikacje jego posiadacza,

5) przekazania do organu gminy lub do placéwki konsularnej RP przez osobe trzecig
znalezionego dowodu osobistego;

z wnioskiem o wydanie nowego dowodu osobistego wystepuije sie:

. co najmniej 30 dni przed uptywem terminu waznosci dowodu osobistego,

« niezwtocznie - w przypadkach, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 2-4;
posiadacz dowodu osobistego, ktérego dowodd osobisty zostat utracony lub uszkodzony,
zgtasza niezwtocznie, osobiscie ten fakt organowi dowolnej gminy, a posiadacz dowodu
osobistego przebywajgcy poza terytorium RP - dowolnej placéwce konsularnej RP;
zgtoszenia mozna dokona¢ w formie dokumentu elektronicznego;
zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w placowce konsularnej RP mozna
réwniez dokonaé w formie pisemnej za pomocg poczty lub telefaksu;
zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego posiadacza dowodu osobistego
nieposiadajgcego zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcego ograniczong
zdolno$¢ do czynnosci prawnych dokonuje rodzic, opiekun prawny lub kurator;
posiadaczowi dowodu osobistego, ktory dokonat osobistego zgtoszenia w organie gminy
lub placéwce konsularnej RP utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego, wydaje sie
zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego;
posiadaczowi dowodu osobistego, ktéry dokonat zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu
osobistego w formie dokumentu elektronicznego, oraz posiadaczowi dowodu osobistego
przebywajgcemu poza granicami RP, ktéry dokonat tego zgtoszenia w formie pisemnej za
pomocg poczty lub telefaksu, zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego
wydaje sie na zadanie;
zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego jest wazne do czasu wydania
nowego dowodu osobistego, nie diuzej jednak niz przez 2 miesiace;
zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego jest wydawane nieodptatnie;
utrate lub uszkodzenie dowodu osobistego zgtasza sie na formularzu utraty lub uszkodzenia
dowodu osobistego;
osoba, ktéra znalazta cudzy dowdd osobisty, jest obowigzana niezwtocznie przekazaé ten
dokument organowi dowolnej gminy, Policji, innemu organowi administracji publicznej lub
placowce konsularnej RP. Organy te przekazujg niezwtocznie dowdd osobisty organowi,
ktéry go wydat, w celu uniewaznienia dokumentu;



. 0soba, ktora znalazta cudzy dowdd osobisty, moze, bez zbednej zwtoki, przekazaé ten

dokument posiadaczowi dowodu osobistego. W tym przypadku posiadacz dokumentu
moze réwniez zawiadomié organy o utracie dowodu osobistego, w celu jego uniewaznienia;

. osoba posiadajgca dowodd osobisty, ktéra utracita obywatelstwo polskie, jest obowigzana

niezwtocznie zwrdéci¢ go do organu dowolnej gminy lub placowki konsularnej RP.

11.Uniewaznienie dowodu osobistego:

12.

- w okresie waznosci dowdd osobisty uniewaznia sie we wskazanych przypadkach,

w przypadku utraty obywatelstwa polskiego, zgonu posiadacza dowodu osobistego oraz
wydania decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego, jezeli dowdd zostat uprzednio
wystawiony;

uniewaznienie dowodu osobistego nastepuije:

. z dniem zgtoszenia do organu dowolnej gminy lub placowki konsularnej RP utraty lub
uszkodzenia dowodu osobistego przez jego posiadacza lub przekazania do organu
dowolnej gminy lub do placéwki konsularnej RP przez osobe trzecig znalezionego
cudzego dowodu osobistego,

« z dniem utraty obywatelstwa polskiego lub zgonu posiadacza dowodu osobistego lub
wydania decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego,

. z dniem przekazania posiadaczowi nowego dowodu osobistego (z pewnymi
zastrzezeniami),

organem wtasciwym do uniewaznienia dowodu osobistego jest:

. organ gminy, do ktérego zgtoszono utrate lub uszkodzenie dowodu osobistego lub do
ktorego zostat przekazany znaleziony dowdd osobisty,

. organ gminy, ktéry wystawit dowdd osobisty - w przypadku wydania decyzji, jezeli
zdarzenia te wystapity przed przekazaniem dowodu osobistego wnioskodawcy,

- organ gminy, ktory wydat dowodd osobisty - gdy osoba obowigzana nie wystgpita
z wnioskiem o wydanie nowego dowodu osobistego,

. organ gminy wydajgcy nowy dowdéd osobisty - w pozostatych przypadkach;

dowdd osobisty podlega uniewaznieniu z mocy prawa na podstawie przekazanych przez
rejestr PESEL do Rejestru Dowodow Osobistych informacji o utracie obywatelstwa
polskiego lub zgonie posiadacza dowodu osobistego;

stwierdza sie niewaznos¢ dowodu osobistego wydanego osobie, ktéra we wniosku o jego
wydanie podata nieprawdziwe dane;

stwierdzenie niewaznosci dowodu osobistego nastepuje w drodze decyzji administracyjne;.
Decyzja posiada rygor natychmiastowej wykonalnosci;

odwotanie od decyzji rozpatruje sie w terminie 14 dni od daty jego ztozenia;

minister wt. ds. informatyzacji prowadzi w formie elektronicznej wykaz uniewaznionych
dowodow osobistych zawierajgcy serie i numery uniewaznionych dokumentéw oraz serie
i numery btednie spersonalizowanych lub utraconych blankietéw dowoddw osobistych.

Rejestr dowoddw osobistych:
« minister wt. ds. informatyzacji prowadzi Rejestr Dowoddw Osobistych;

- Rejestr Dowoddéw Osobistych jest rejestrem centralnym prowadzonym w formie

elektronicznej;

- organ gminy ma bezposredni dostep do danych gromadzonych w Rejestrze Dowoddéw

Osobistych. Organ gminy wprowadza dane bezposrednio, w czasie rzeczywistym, do
Rejestru Dowodow Osobistych.



13. Przepisy karne:

kto:

- uchyla sie od obowigzku posiadania lub wymiany dowodu osobistego,

. zatrzymuje bez podstawy prawnej cudzy dowdd osobisty,

+ nie zwraca dowodu osobistego w razie utraty obywatelstwa polskiego,

podlega karze ograniczenia wolnosci albo karze grzywny;

orzekanie odbywa sie na zasadach i w trybie okreslonym w Kodeksie postepowania
w sprawach o wykroczenia.

14. Przepisy przejsciowe:

dowody osobiste wydane przed dniem 1 marca 2015 r. zachowujg wazno$¢ do uptywu
termindéw w nich okreslonych;

adres miejsca zameldowania zamieszczony w dowodzie osobistym wydanym na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych od
dnia wejscia w zycie niniejszej ustawy nie potwierdza adresu miejsca zameldowania;

zmiana adresu miejsca zameldowania posiadacza dowodu osobistego wydanego na
podstawie przepisow ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych nie stanowi podstawy do jego wymiany;

ustawa wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2015 r.

Dokumenty paszportowe

15. Ustawa okresla:

- rodzaje dokumentéw paszportowych;

. wtasciwos¢ organdéw wydajgcych dokumenty paszportowe;

- okolicznosci uzasadniajgce odmowe wydania lub uniewaznienie dokumentu
paszportowego;

. zakres danych wpisywanych do dokumentu paszportowego;

. zakres danych zawartych w ewidencjach paszportowych oraz sposéb prowadzenia tych
ewidencji i zasady udostepniania danych w nich gromadzonych oraz organy witasciwe
w tych sprawach.

16. Definicje legalne:

dane biometryczne - wizerunek twarzy i odciski palcéw umieszczone w dokumentach
paszportowych w formie elektronicznej;

dokument paszportowy - paszport, paszport tymczasowy, paszport dyplomatyczny,
paszport stuzbowy MSZ;

organ paszportowy - minister wt. ds. wewnetrznych, minister wt. ds. zagranicznych,
wojewoda i konsul;

sporzadzenie dokumentu paszportowego - przeniesienie danych osobowych
i biometrycznych osoby ubiegajacej sie o wydanie dokumentu paszportowego do ksigzeczki
paszportowej w postaci graficznej i elektronicznej;

utrata dokumentu paszportowego - fizyczna utrata dokumentu przez osobe, dla ktérej zostat
sporzadzony, ktéra nastgpita w szczegdlnosci w wyniku zagubienia lub przestepstwa;
zniszczenie dokumentu paszportowego - zniszczenie dokumentu w stopniu utrudniajgcym
identyfikacje osoby, dla ktorej zostat sporzadzony, lub stwierdzenie autentycznosci
dokumentu.



17. Prawo otrzymania paszportu:

- kazdy obywatel polski ma prawo do otrzymania paszportu;

- pozbawienie lub ograniczenie tego prawa moze nastgpi¢ wytgcznie w przypadkach
przewidzianych w ustawie;

« dokument paszportowy uprawnia do przekraczania granicy i pobytu za granica oraz
poswiadcza obywatelstwo polskie, a takze tozsamos¢ osoby w nim wskazanej w zakresie
danych, jakie ten dokument zawiera;

- dokumenty paszportowe w okresie ich waznosci stanowig wtasnos¢ RP.

18. Zasady otrzymania paszportu:

- dokument paszportowy wydaje sie na wniosek osoby petnoletniej po przedtozeniu
wymaganych dokumentow, pobraniu danych biometrycznych i uiszczeniu naleznej optaty;

« W paszportach tymczasowych nie zamieszcza sie danych biometrycznych;

+ ulga w optacie za wydanie paszportu przystuguje:

- emerytom, rencistom, osobom niepetnosprawnym, a takze wspdtmatzonkom tych
oséb, pozostajgcym na ich wytgcznym utrzymaniu,

- osobom przebywajgcym w domach pomocy spotecznej lub w zaktadach opiekuriczych
albo korzystajgcym z pomocy spotecznej w formie zasitkdw statych,

« kombatantom i innym osobom, do ktorych stosuje sie przepisy ustawy
o0 kombatantach,

- osobom matoletnim do czasu podjecia ustawowo okreslonego obowigzku szkolnego,
uczniom i studentom,

« cztonkom rodzin wielodzietnych w rozumieniu ustawy o Karcie Duzej Rodziny,
posiadajgcym wazna Karte Duzej Rodziny;

+ nie pobiera sie optaty za wydanie paszportu od m.in.:

« 0s6b, ktére w dniu ztozenia wniosku o wydanie paszportu majg ukornczone 70 lat,

- 0s0b, ktore ztozyly wniosek o wymiane paszportu z powodu jego wady technicznej,

. zotnierzy wyznaczonych do petnienia stuzby poza granicami panstwa, z wyjgtkiem
zotnierzy zawodowych;

- optate za wydanie paszportu obniza sie w przypadku wydania nowego paszportu przed
uptywem terminu waznos$ci dotychczas posiadanego paszportu na skutek wystgpienia
jednej z nastepujgcych okolicznosci:

- zmiany lub koniecznosci sprostowania danych podlegajgcych wpisowi do paszportu,

- zmiany wygladu osoby posiadajgcej paszport, mogacej utrudni¢ ustalenie jej
tozsamosci,

« braku w dotychczas posiadanym paszporcie miejsca na umieszczenie w nim wiz lub
stempli poswiadczajgcych przekroczenie granicy;

.- optate za wydanie nowego paszportu przed uptywem terminu waznosci dotychczas
posiadanego paszportu podwyzsza sie 0 200% w stosunku do optaty za wydanie paszportu
obowigzujgcej wnioskodawce w dniu ztozenia wniosku o nowy paszport, jezeli paszport
zostat utracony lub zniszczony z przyczyn zawinionych przez jego posiadacza (nie dotyczy
wszystkich oséb);

- optaty za wydanie dokumentow paszportowych stanowig dochéd budzetu panstwa;

- za paszporty i paszporty tymczasowe wydane przez konsula pobiera sie optate w wysokosci
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie ustawy - Prawo konsularne.



19. Zasady otrzymania paszportu dyplomatycznego i stuzbowego:

« paszporty dyplomatyczne i paszporty stuzbowe MSZ sg wydawane bez pobierania optat;

« przy sktadaniu wniosku o wydanie paszportu dyplomatycznego lub paszportu stuzbowego
MSZ jest wymagana obecno$¢ osoby matoletniej oraz osoby ubezwtasnowolnionej
catkowicie.

20. Wniosek o wydanie dokumentu paszportowego:

21,

- wniosek o wydanie dokumentu paszportowego sktada sie osobiscie, z wyjgtkiem
nastepujacych przypadkow:

- wniosek o wydanie dokumentu paszportowego osobie matoletniej sktadajg rodzice lub
ustanowieni przez sad opiekunowie albo jeden z rodzicéw lub ustanowionych przez
sad opiekundéw wraz z pisemng zgoda drugiego z rodzicow lub ustanowionego przez
sad opiekuna, poswiadczong za zgodnos$é podpisu przez organ paszportowy lub
notariusza,

- wniosek o wydanie dokumentu paszportowego osobie ubezwtasnowolnionej
catkowicie pozostajgcej pod wiadzg rodzicielskg sktadajg rodzice, a niepozostajgcej
pod wiadzg rodzicielska sktada opiekun ustanowiony przez sad;

. przy sktadaniu wniosku o wydanie dokumentu paszportowego jest wymagana obecnos¢
osoby matoletniej, ktéra ukonczyta 5 lat, oraz osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie,

- w uzasadnionych przypadkach, gdy w danym panstwie nie ma polskiego urzedu
konsularnego lub warunki uniemozliwiajg lub znacznie utrudniajg osobiste ztozenie wniosku
0 wydanie paszportu tymczasowego w urzedzie konsularnym, na wniosek osoby ubiegajace;
sie 0 wydanie paszportu tymczasowego, konsul moze odstgpi¢ od wymogu osobistego
ztozenia wniosku i osobistego odbioru tego dokumentu;

» na wydanie dokumentu paszportowego osobie matoletniej jest wymagana pisemna zgoda
obojga rodzicéw, ktérych wtasnorecznos¢ podpiséw poswiadcza organ paszportowy lub
notariusz, chyba ze na podstawie orzeczenia sgdu jeden z rodzicéw zostat pozbawiony
wiadzy rodzicielskiej lub witadza ta zostata ograniczona. W przypadku braku zgodnosci
stanowisk rodzicéw lub niemoznosci uzyskania zgody jednego z nich, zgode na wydanie
dokumentu paszportowego zastepuje orzeczenie sgdu rodzinnego;

. jezeli uzyskanie zgody jednego z rodzicow jest niemozliwe lub znacznie utrudnione,
dokument paszportowy za granicg moze by¢é wydany za zgoda tylko jednego z rodzicow,
o ile przemawia za tym dobro matoletniego;

- w przypadku gdy matoletni przebywa za granicg bez opieki rodzicéw, paszport tymczasowy
moze by¢ wydany bez ich zgody. Przepisy stosuje sie odpowiednio do ustanowionych przez
sad opiekunow matoletniego.

Odbidér dokumentu paszportowego:

- odbiér dokumentu paszportowego nastepuje osobiscie, z wyjatkiem osoby matoletniej
i ubezwtasnowolnionej catkowicie, dla ktérych odbioru dokumentu paszportowego moze
dokonac jeden z rodzicéw lub ustanowionych przez sad opiekunow;

- w uzasadnionych przypadkach, zwtaszcza w warunkach szczegdlnie utrudnionego dojazdu
do urzedu konsularnego, na wniosek osoby ubiegajgcej sie o wydanie dokumentu
paszportowego, konsul moze odstgpi¢ od wymogu osobistego odbioru dokumentu
paszportowego;

« w dokumencie paszportowym zamieszcza sie nastepujgce dane:

+ nazwisko,

« imie (imiona),

- date i miejsce urodzenia,
« obywatelstwo,



. pteé,

« wizerunek twarzy i podpis posiadacza,

. date wydania i date uptywu waznosci dokumentu paszportowego,
« serie i numer dokumentu paszportowego,

- numer PESEL,

« nazwe organu wydajacego,

« dane biometryczne;

w dokumentach paszportowych wydawanych osobom matoletnim, ktére nie ukonczyty 13

lat, nie zamieszcza sie podpisu posiadacza;

« w dokumentach paszportowych wydawanych osobom, ktére ukonczyty 13 lat, nie
zamieszcza sie podpisu posiadacza, jezeli osoby te z powodu niepetnosprawnosci nie moga
ztozy¢ podpisu samodzielnie;

- w dokumentach paszportowych wydawanych osobom, ktoére nie ukonczyty 12 lat, nie
zamieszcza sie obrazu linii papilarnych;

« w dokumentach paszportowych wydawanych osobom, od ktérych pobranie odciskéw
palcéw jest fizycznie niemozliwe, nie zamieszcza sie obrazu linii papilarnych.

22. Odmowa wydania dokumentu paszportowego:

« wydania dokumentu paszportowego odmawia sie na wniosek:

« sgdu prowadzacego przeciwko osobie ubiegajacej sie o dokument paszportowy
postepowanie w sprawie karnej lub postepowanie w sprawie o przestepstwo
skarbowe, postepowanie w sprawie nieletniego lub prowadzgcego postepowanie
cywilne,

- organu prowadzgcego postepowanie przygotowawcze, organu postepowania
wykonawczego w sprawie karnej, w tym o przestepstwo skarbowe, przeciwko osobie
ubiegajacej sie o wydanie dokumentu paszportowego;

- w przypadkach uzasadnionych waznym interesem osoby ubiegajgcej sie o dokument
paszportowy, pomimo istnienia przestanek uzasadniajgcych odmowe jego wydania, konsul
moze wydaé paszport tymczasowy. O wydaniu takiego paszportu konsul informuje organ,
ktory wystagpit z wnioskiem o niewydawanie dokumentu paszportowego.

23. Wymiana dokumentu paszportowego:

- w przypadku zmiany lub koniecznosci sprostowania danych zamieszczonych w dokumencie
paszportowym osoba posiadajgca wazny dokument paszportowy jest obowigzana wystgpi¢
0 jego wymiane niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 30 dni od dnia doreczenia
ostatecznej decyzji administracyjnej lub prawomocnego orzeczenia sgadu stwierdzajgcego
zmiane albo sporzadzenia aktu matzenstwa stwierdzajgcego zmiane nazwiska,
a w przypadku matzenstwa zawartego przed konsulem lub organem zagranicznym - od dnia
doreczenia odpisu aktu matzenstwa;

« w przypadku obywateli polskich przebywajgcych za granicg termin wynosi 90 dni.

24. Przestanki wydania drugiego paszportu i paszportow specjalnych:
« dokumenty paszportowe majg forme ksigzeczki;
- w wyjatkowych sytuacjach dotyczacych osoby wystepujacej o paszport, w szczegdlnosci
uzasadnionych:
- wzgledami ochrony zycia i zdrowia tej osoby,
« powaznymi trudnosciami w prowadzeniu przez nig dziatalnosci humanitarnej,
« posiadaniem w paszporcie wiz lub pieczeci potwierdzajgcych przekraczanie granicy
panstw lub pobyt na ich terytorium, co uniemozliwia lub znacznie utrudnia wjazd na
terytorium innego panstwa,



- wzgledami bezpieczenstwa panstwa - po uprawdopodobnieniu tych okolicznosci, tej
samej osobie mozna wydac¢ drugi paszport, z tym ze okres jego waznosci wynosi 2
lata od daty jego wydania;

« paszport tymczasowy wydaje sie:

« osobom przebywajgcym za granicg, na czas oczekiwania przez nie na doreczenie
paszportu sporzadzonego w RP,

- osobom przebywajgcym czasowo w RP i za granicg, na powrét do miejsca statego
pobytu,

« osobom przebywajgcym w RP i za granicg, w udokumentowanych nagtych
przypadkach zwigzanych z chorobg lub pogrzebem cztonka rodziny,

- osobom przebywajgcym w RP i za granicg, w udokumentowanych nagtych
przypadkach zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig zawodowa,

- osobom, od ktérych pobranie odciskow palcéw jest fizycznie niemozliwe,
a przeszkoda ta ma charakter czasowy;

- dopuszcza sie mozliwos¢é wydania paszportu tymczasowego z urzedu osobom
przebywajgcym za granicg, ktére nie posiadajg dokumentu paszportowego, jezeli
przemawiajg za tym wazne okolicznosci;

- W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie wydawanie przez konsula
paszportu tymczasowego bez zamieszczania w tym paszporcie numeru PESEL.:

« matoletniemu urodzonemu za granicg,

» obywatelowi polskiemu zamieszkatemu poza okregiem konsularnym,

- obywatelowi polskiemu stale zamieszkatemu w okregu konsularnym, ktéremu do chwili
ztozenia wniosku o paszport nie zostat nadany numer PESEL;

- W paszporcie dyplomatycznym oprocz danych zamieszcza sie dodatkowo stopien
dyplomatyczny, funkcje, stanowisko lub tytut posiadacza paszportu;

» uprawnionymi do otrzymania paszportu dyplomatycznego sa:

« Prezydent RP,

« Marszatek i wicemarszatkowie Sejmu,

- Marszatek i wicemarszatkowie Senatu,

- Prezes i wiceprezesi Rady Ministréw,

« ministrowie, sekretarze i podsekretarze stanu,

« postowie i senatorowie,

+ postowie do Parlamentu Europejskiego wybrani w RP,

« Prezes, Wiceprezes i sedziowie Trybunatu Konstytucyjnego,

+ Pierwszy Prezes i Prezesi Sadu Najwyzszego,

« Prezes i wiceprezesi Naczelnego Sgdu Administracyjnego,

« Prokurator Krajowy i pozostali zastepcy Prokuratora Generalnego;

- paszporty dyplomatyczne otrzymujg takze matzonkowie niektérych w/w osoéb, jezeli
towarzysza im w podrézy stuzbowej poza granicami kraju;

« uprawnionymi do otrzymania paszportu dyplomatycznego sg réwniez osoby zajmujgce
stanowiska lub petnigce funkcje:

« w stuzbie zagranicznej, ktére posiadajg stopien dyplomatyczny,

. zwigzane z przywilejami i immunitetami dyplomatycznymi na podstawie umow
miedzynarodowych, ktérych strong jest RP, lub zwyczajoéw miedzynarodowych,

« w wyniku skierowania do pracy w organizacjach miedzynarodowych;

« paszport dyplomatyczny przystuguje m.in. cztonkom rodziny w rozumieniu przepiséw
ustawy o stuzbie zagranicznej;

« paszport stuzbowy MSZ przystuguje cztonkom stuzby zagranicznej nieposiadajagcym stopnia
dyplomatycznego oraz innym osobom skierowanym do wykonywania obowigzkdéw
stuzbowych w placéwce zagranicznej. Paszport stuzbowy MSZ przystuguje czionkom
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rodziny w rozumieniu przepiséw ustawy o stuzbie zagranicznej osdb, jezeli pozostajg z nimi
we wspodlnocie domowej i przesiedlajg sie z nimi za granice;

paszportem dyplomatycznym i paszportem stuzbowym MSZ mozna sie legitymowacé
wytgcznie w trakcie podrozy stuzbowej lub w zwigzku z wykonywaniem czynnosci
stuzbowych poza granicami kraju (nie dot. wszystkich);

w przypadkach uzasadnionych potrzebami stuzby zagranicznej oraz wzgledami
bezpieczenstwa panstwa tej samej osobie mozna wydaé¢ drugi paszport dyplomatyczny lub
stuzbowy MSZ;

w przypadkach uzasadnionych potrzebg ochrony intereséw RP za granicg minister wt. ds.
zagranicznych moze podja¢ decyzje o wydaniu paszportu dyplomatycznego lub paszportu
stuzbowego MSZ réwniez obywatelom polskim innym niz wskazanym powyze;.

25. Okres waznosci, utrata i uniewaznianie dokumentéw paszportowych:

paszport jest wazny przez okres 10 lat od daty jego wydania;

paszport wydany matoletniemu, ktéry nie ukonczyt 13 lat, jest wazny 5 lat od daty jego
wydania;

paszport tymczasowy jest wazny przez okres w nim wskazany, nie dtuzej jednak niz przez 12
miesiecy od daty jego wydania;

paszport dyplomatyczny i paszport stuzbowy MSZ sg wazne przez okres w nich wskazany,
z tym ze okres ich waznosci nie moze przekroczy¢ 10 lat od daty ich wydania;

utrata waznosci dokumentu paszportowego nie pozbawia jego posiadacza prawa wjazdu na
podstawie tego dokumentu na terytorium RP;

osoba, ktéra utracita dokument paszportowy lub ktorej dokument paszportowy ulegt
zniszczeniu, jest obowigzana niezwtocznie zawiadomi¢ o tym organ paszportowy, ktory
dokument wydat lub organ paszportowy wtasciwy ze wzgledu na miejsce pobytu tej osoby;
odnaleziony dokument paszportowy nie podlega zwrotowi osobie, ktérej zostat uprzednio
wydany;

osoba, ktéra znalazta dokument paszportowy innej osoby, jest obowigzana do przekazania
tego dokumentu do najblizszego organu paszportowego, Policji lub innego organu
administracji publicznej. Organy te przekazujg dokument organowi paszportowemu, ktéry go
wydat;

jezeli osoba odnalazta wtasny dokument paszportowy wczesniej zgtoszony jako utracony,
jest obowigzana do jego zwrotu wiasciwemu miejscowo organowi paszportowemu.
Obowigzek zwrotu dokumentu paszportowego nastepuje bez wzgledu na to, czy osoba
posiada juz nowy dokument wydany w miejsce utraconego, czy tez o wydanie nowego
dokumentu nie wystepowata;

dokument paszportowy traci wazno$¢ (m.in.):

« z dniem zawiadomienia o jego utracie, zniszczeniu lub znalezieniu,

« z dniem utraty obywatelstwa polskiego przez posiadacza dokumentu paszportowego,

« z dniem $mierci jego posiadacza,

« po uptywie 60 dni od dnia doreczenia ostatecznej decyzji administracyjnej lub
prawomocnego orzeczenia sgdu stwierdzajgcego zmiane danych;

dokument paszportowy podlega uniewaznieniu:

« na wniosek sgdu prowadzgcego przeciwko posiadaczowi dokumentu paszportowego
postepowanie w sprawie karnej lub postepowanie w sprawie o przestepstwo
skarbowe, postepowanie w sprawie nieletniego lub prowadzgcego postepowanie
cywilne,

+ na wniosek organu prowadzgcego postepowanie przygotowawcze, organu
postepowania wykonawczego w sprawie karnej, w tym o przestepstwo skarbowe,
przeciwko posiadaczowi dokumentu paszportowego;



26.

- jezeli zostat wydany z naruszeniem przepiséw ustawy;
uniewaznienie i odmowa wydania dokumentu paszportowego nastepuje w drodze decyzji
administracyjnej;
whniesienie odwotania od decyzji o uniewaznieniu tego dokumentu nie wstrzymuje jej
wykonania;
osoba, wobec ktérej wydano decyzje o uniewaznieniu dokumentu paszportowego, jest
obowigzana do jego zwrotu organowi paszportowemu.;
osoba zgtaszajgca zgon lub inna osoba posiadajaca dokument paszportowy osoby zmartej
jest obowigzana do zwrotu tego dokumentu kierownikowi urzedu stanu cywilnego,
wiasciwemu do sporzadzenia aktu zgonu lub organowi paszportowemu;
w razie niewykonania obowigzku majg zastosowanie przepisy ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2016 r. poz. 599).

Organy witasciwe:

minister wt. ds. wewnetrznych jest organem wtasciwym w sprawach zapewnienia ksigzeczek
dokumentdéw paszportowych, sporzgdzania paszportow oraz na wniosek ministra wt. ds.
zagranicznych, sporzgdzania paszportéw dyplomatycznych i paszportow stuzbowych MSZ;
konsul i wojewoda sg organami wiasciwymi w sprawach sporzgdzania paszportow
tymczasowych;

koszty zwigzane z wydawaniem dokumentéw paszportowych przez organy paszportowe sg
finansowane z budzetu panstwa z czesci, ktoérej dysponentem jest minister wt. ds.
wewnetrznych oraz wojewodowie, kazdy w zakresie swojego dziatania;

koszty zwigzane z wydawaniem dokumentéw paszportowych przez konsuléw oraz
paszportéw dyplomatycznych i paszportéw stuzbowych MSZ sg finansowane z budzetu
panstwa z czesci, ktérej dysponentem jest minister wt. ds. zagranicznych.

minister wt. ds. wewnetrznych sprawuje zwierzchni nadzér nad prowadzeniem spraw
dotyczacych paszportéw i paszportéw tymczasowych;

minister wt. ds. zagranicznych sprawuje zwierzchni nadzér nad prowadzeniem spraw
dotyczacych paszportéw dyplomatycznych i paszportéw stuzbowych MSZ;

minister wh. ds. wewnetrznych jest organem wyzszego stopnia w rozumieniu przepisow
Kodeksu postepowania administracyjnego w stosunku do wojewoddéw i konsuldw,
w zakresie wskazanym w ustawie, a dotyczgcym paszportdéw i paszportéw tymczasowych;
paszporty i paszporty tymczasowe w RP wydaje i odmawia ich wydania wojewoda, do
ktérego wptynat wniosek o wydanie dokumentu paszportowego, a za granicg - konsul;
paszporty i paszporty tymczasowe w RP uniewaznia wojewoda witasciwy ze wzgledu na
miejsce zameldowania na pobyt staty lub czasowy osoby posiadajgcej dokument
paszportowy, a w razie braku takiego miejsca - wedtug ostatniego miejsca zameldowania na
pobyt staty lub czasowy tej osoby, a za granicg - konsul;

osobom zamieszkujgcym w RP, wobec ktérych nie mozna ustali¢ wtasciwosci miejscowe;,
paszporty i paszporty tymczasowe uniewaznia organ paszportowy, ktéry jako ostatni wydat
obywatelowi dokument paszportowy;

w uzasadnionych przypadkach, gdy przemawia za tym wazny interes panstwa, paszport
moze wydac minister wt. ds. wewnetrznych;

minister wt. ds. wewnetrznych, w drodze decyzji administracyjnej, wyraza zgode lub
odmawia wyrazenia zgody na wydanie obywatelowi drugiego paszportu;

osoba, ktéra otrzymata decyzje ministra wt. ds. wewnetrznych wyrazajaca zgode na wydanie
drugiego paszportu, sktada wniosek o jego wydanie do ministra wt. ds. wewnetrznych albo
wybranego przez siebie wojewody, a za granicg - do konsula. Decyzja wygasa, jezeli
ztozenie wniosku o wydanie paszportu nie nastgpi przed uptywem 3 miesiecy od dnia jej
wydania;



« paszporty dyplomatyczne i paszporty stuzbowe MSZ wydaje, odmawia ich wydania
i uniewaznia minister wt. ds. zagranicznych. Paszporty moga by¢, za zgoda ministra wt. ds.
zagranicznych, uniewaznione za granicg przez konsula. W uzasadnionych przypadkach, na
polecenie ministra wt. ds. zagranicznych, ztozenie wniosku o wydanie paszportu
dyplomatycznego lub paszportu stuzbowego MSZ, odbiér paszportu dyplomatycznego lub
paszportu stuzbowego MSZ oraz dokonanie dodatkowego wpisu w paszporcie
dyplomatycznym w zakresie moze nastgpi¢ w urzedzie konsularnym.

27. Przepisy przejSciowe:
- dokumenty paszportowe wydane na podstawie dotychczasowych przepiséw zachowujg
waznos$¢ do czasu uptywu termindw w nich okreslonych.

Konspekt zostat opracowany na podstawie:
« ustawy z dnia 13 lipca 2006 r. o dokumentach paszportowych;
- ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych.

Oprac. Anna Maciag
Zaktad Prawa Administracyjnego
Instytut Nauk Administracyjnych



