POSTĘPOWANIE ADMINISTRACYJNE – PROGRAM
	1
	Nazwa przedmiotu/modułu w języku polskim:
Postępowanie administracyjne


	2
	Nazwa przedmiotu/modułu w języku angielskim:
Administrative proceedings



	3
	Jednostka prowadząca przedmiot:

Instytut Nauk Administracyjnych

Zakład Postępowania Administracyjnego i Sądownictwa Administracyjnego


	4
	Kod przedmiotu/modułu:
23-AD-S1-S4-PAd

23-AD-Z1-S4-Pad

	5
	Rodzaj przedmiotu/modułu:
Obligatoryjny


	6
	Kierunek studiów:
Administracja 

	7
	Poziom studiów:
Studia pierwszego stopnia

	8
	Rok studiów:
II

	9
	Semestr:
IV, letni

	10
	Forma zajęć i liczba godzin:
SSA - 45 (30 – wykład, 14 – konwersatoria)

SNA – 30 (20 – wykład, 10 – konwersatoria)



	11
	Imię, nazwisko, tytuł/stopień naukowy osoby prowadzącej zajęcia
Wykład – prof. UWr dr  hab. Lidia Klat – Wertelecka
Konwersatoria – mgr Berenika Czerwińska, mgr Artur Fojt, mgr Piotr Janiak, 
                           mgr Jakub Szremski, 

                           mgr Łukasz Kląskała


	12
	Wymagania wstępne w zakresie wiedzy, umiejętności i kompetencji społecznych dla przedmiotu/modułu oraz zrealizowanych przedmiotów:

Znajomość prawa konstytucyjnego oraz podstawowych narzędzi wykładni prawa.


	13
	Cele przedmiotu: Poznanie systemu gwarancji prawnych obrony jednostki wobec władczej ingerencji administracji publicznej. Ocena systemu gwarancji wobec europejskich standardów prawa do dobrej administracji. Realizacja standardów europejskich w świetle przyjętej autonomii proceduralnej wewnętrznego (krajowego) porządku prawnego. Prowadzone wykłady i ćwiczenia mają dać pełne podstawy do oceny przyjętych rozwiązań prawnych w oparciu o dorobek doktryny oraz szeroko wykorzystane orzecznictwo sądowe. Student poznaje podstawowe zagadnienia stosowania przepisów administracyjnego prawa procesowego.
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	Zakładane efekty kształcenia:

	
	Wiedza

	SA_W01
	Student ma szczegółową wiedzę o kompetencjach organów administracji publicznej, stosunkach administracyjnoprawnych, zasadach prowadzenia postępowania administracyjnego (orzekającego i wykonawczego) i postępowań uproszczonych o charakterze administracyjnym.

	K_W01

K_W02

K_W06

K_W07

	SA_W02
	Student zna zasady ogólne postępowania i potrafi odnaleźć gwarancje ich realizacji w części szczegółowej kodeksu postępowania administracyjnego.
	K_W04

K_W05

K_W06



	SA_W03
	Student zna i rozumie podstawowe instytucje procesowe oraz środki ochrony prawnej przysługujące jednostce na drodze administracyjnej.
	K_W04

K_W05

K_W06



	SA_W04
	Student zna zasady stosowania przymusu egzekucyjnego w administracji. 


	K_W04

K_W05

K_W06



	
	Umiejętności

	SA_U01
	Student wykorzystuje orzecznictwo, literaturę z zakresu dogmatyki prawniczej, teorii prawa oraz informacje zgromadzone w bazach danych.

	K_U02

K_U03



	SA_U02
	Student stosuje wiedzę teoretyczną do analizy zjawisk prawnych, krytycznie dobierając metody analizy i formułując własne opinie.
	K_U01

K_U02

K_U03



	SA_U03
	Potrafi samodzielnie sporządzić poprawne pismo procesowe oraz projekt aktu administracyjnego (decyzji i postanowienia).


	K_U03

K_U07

K_U09



	
	Kompetencje społeczne

	SA_K01
	Student docenia ochronną i gwarancyjną rolę procedury administracyjnej w relacjach społecznych typu: jednostka – organ administracji publicznej.

	K_K02

K_K05



	SA_K02
	Jest samodzielny i krytyczny w myśleniu i działaniu przy rozstrzyganiu praktycznych problemów prawnych.
	K_K04

K_K05
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	Treści programowe:
Lp.

Tematyka zajęć
Godzin

W1

Pojęcie i funkcje postępowania administracyjnego w stosowaniu prawa przez organy administracji publicznej. Standardy europejskie a polskie postępowanie administracyjne.
2

W2
Stosowanie kodeksu postępowania administracyjnego w postępowaniu administracyjnym ogólnym

2
K1

Zakres obowiązywania kodeksu postępowania administracyjnego. 

Zasady ogólne postępowania administracyjnego
2

W3
Podmioty i uczestnicy postępowania administracyjnego
2
W4
Reprezentacja strony w postępowaniu administracyjnym
2

K2

Stadia postępowania administracyjnego
2
K3
Czynności procesowe w toku postępowania
2

  W5
Przerwanie toku postępowania administracyjnego. Zawieszenie i umorzenie postępowania administracyjnego
2

W6
Prawo do załatwienia sprawy administracyjnej. Ochrona przed bezczynnością administracji publicznej i przewlekłością postępowania.

2

K4
Decyzja jako forma rozstrzygnięcia sprawy administracyjnej. Postanowienie.  Ugoda w postępowaniu administracyjnym.
2

  W7
System weryfikacji rozstrzygnięć w postępowaniu administracyjnym. Odwołanie i zażalenie. Wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy.
4
K5
Weryfikacja rozstrzygnięć w toku instancji i poza tokiem instancji. Tryby nadzwyczajne postępowania administracyjnego
2

W8
Postępowania uproszczone o charakterze administracyjnym. Postępowanie w sprawie wydawania zaświadczeń
2

W9
Postępowanie skargowo – wnioskowe
2

K6
Kolokwium zaliczeniowe. Zakres stosowania ustawy o postępowaniu egzekucyjnym w administracji
2

W10
Pojęcie postępowania egzekucyjnego i egzekucji administracyjnej. Podmioty  i uczestnicy postępowania egzekucyjnego w administracji
4
W11
Podstawy prawne egzekucji administracyjnej
2

K7
Organ egzekucyjny, wierzyciel, zobowiązany i uczestnicy postępowania egzekucyjnego w administracji 
2
W12
Zasady ogólne postępowania egzekucyjnego

2

W13
Przebieg postępowania egzekucyjnego 
2
Suma godzin: (wykłady 30 godzin, ćwiczenia 14 godzin)
44
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	Zalecana literatura:

Literatura podstawowa:
- B. Adamiak, J. Borkowski, Postępowanie administracyjne i sądowoadministracyjne, Warszawa 2015.

- B. Adamiak, J. Borkowski, Kodeks postępowania administracyjnego. Komentarz, Warszawa 2015 [komentarz do zasad ogólnych, art. 6-16 kpa].

Literatura uzupełniająca:

B. Adamiak, J. Borkowski, A. Krawczyk, A. Skoczylas, Prawo procesowe administracyjne, [w:] R. Hauser, Z. Niewiadomski, A. Wróbel (red.), System prawa administracyjnego, t. 9,  Warszawa 2014.

Akty prawne:
- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego, tekst jedn. Dz.U. z 2016, poz. 23 ze zm.

- Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, tekst jedn. Dz.U. z 2015 r. poz. 613 ze zm. [Dział II Organy podatkowe i Dział IV Postępowanie podatkowe]
- Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji, tekst jedn. Dz.U. z 2014 r. poz. 1619 ze zm. [art. 1-66].
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	Forma zaliczenia:

wykład: egzamin opisowy – 3 pytania
konwersatorium: zaliczenie na podstawie: pozytywnej oceny z kolokwium, obecności na konwersatoriach, oceny aktywności merytorycznej na konwersatoriach w zakresie rozwiązywania kazusów i odpowiedzi na pytania.
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	Język wykładowy: polski
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	Liczba punktów ECTS


	5


