Prawne formy orzekania w
postepowaniu administracyjnym

* Decyzja administracyjna —art. 104 — 113 k.p.a.
e Ugoda —art. 114 —art. 122 k.p.a.

e Postanowienie — art. 123 —art. 126 k.p.a.

e Zaswiadczenie —art. 217 —art. 220 k.p.a.

* Czynnosci materialno-techniczne



/asady orzekania w sprawie
indywidualnej

e Ustala sie je na podstawie przepisow rozrzuconych w k.p.a.,
przy czym podstawowe znaczenie majg zasady ogolne.

* Organ administracji publicznej nie jest zwigzany granicami
Zzgdania wnoszonego przez strone.

* ,53d rozstrzyga w granicach danej sprawy nie bedgc jednak
zwigzany zarzutami i wnioskami skargi oraz powotang
podstawg prawng, z zastrzezeniem art. 57a” — art. 134

p.p.s.a.

e ,Naczelny Sad Administracyjny rozpoznaje sprawe w
granicach skargi kasacyjnej, bierze jednak z urzedu pod
rozwage niewaznos¢ postepowania [zob. art. 183 § 2
p.p.s.a]. Strony mogg przytaczac nowe uzasadnienie
podstaw kasacyjnych” — art. 183 p.p.s.a.



Decyzja administracyjna

,Decyzja administracyjna jest to oswiadczenie woli
kompetentnego organu administracyjnego, podjete w
wyniku zastosowania normy materialnego prawa
administracyjnego lub w okreslonym zakresie normy
prawa procesowego do ustalonego stanu faktycznego, w
trybie, formie, strukturze uregulowanej prawem
procesowym, zakomunikowany stronie, w celu
wywotania skutku prawnego w sferze stosunku
materialnoprawnego (decyzja rozstrzygajgca sprawe co
do jej istoty w catosci albo w czesci) badz w sferze
stosunku procesowego (decyzja w inny sposob konczaca
sprawe w danej instancji) - B. Adamiak, Wadliwosc
decyzji administracyjnej, Wroctaw 1986, s. 22 — 23.



Decyzja administracyjna
(ujecie proceduralne)

 Wedtug art. 104 § 1 k.p.a. decyzja administracyjna
postrzegana jest jako forma zatatwienia sprawy.

* Decyzje merytoryczne - rozstrzygajg sprawe co do je;
istoty —art. 104 § 1 k.p.a. in principio

* Decyzje niemerytoryczne - w inny sposob koncza
sprawe w danej instancji — art. 104 § 2 k.p.a. in fine

* Decyzje czesciowe — dopuszczalne, gdy przedmiot
sprawy jest podzielny w ten sposob, ze niektore
elementy stanu faktycznego i prawnego mogg dac
podstawe do konkretyzacji indywidualnych praw lub
obowigzkow przed zakonczeniem wszystkich czynnosci
postepowania — zob. art. 104 § 2 k.p.a.



Forma decyzji administracyjnej

e Zroznicowane nazwy decyzji administracyjnej w
przepisach prawa materialnego, np. pozwolenie,
licencja, zgoda, promesa, nakaz, zakaz, zezwolenie,
koncesja, zarzgdzenie, uprawnienie, decyzja, karta.

* Minimum elementow, jakie musi zawierac akt, aby
mozna byto mowic o decyzji administracyjne;j:
e Oznaczenie organu administracji panstwowej
wydajgcego akt
* Wskazanie adresata aktu
* Rozstrzygniecie o istocie sprawy

* Podpis osoby reprezentujgcej organ administracji



Elementy decyzji
administracyjne;
(art. 107 k.p.a.)

oznaczenie organu administracji publicznej
data wydania

oznaczenie strony lub stron

powotanie podstawy prawnej
rozstrzygniecie

uzasadnienie faktyczne i prawne

pouczenie, czy i w jakim trybie stuzy od
niej odwotanie

podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz
stanowiska stuzbowego osoby
upowaznionej do wydania decyzji lub,
jezeli decyzja wydana zostata w formie
dokumentu elektronicznego, powinna by¢
opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym

pouczenie o dopuszczalnosci wniesienia
powddztwa lub skargi (jezeli przystuguje)
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Decyzja
Na podstawie:
- art. 196 ust. 3 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym (tekst jednolity Dz. U. z 2012 r. poz. 572 z pézn. zm.);
- art. 104 i 107 § 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz.
23);
- § 2 uchwaly Nr 73/2016 Senatu Uniwersytetu Wroclawskiego z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie zasad rekrutacji na studia
w Uni im rozpoczynajace sie w roku ickim 2016/2017

Wydziatowa Komisja Rekrutacyjna
przyjmuje Pana

na | rok Stacjonarnych Studiéw Doktoranckich Nauk Prawnych na Wydziale Prawa, Administracji i Ekonomii w
roku akademickim

Na podstawie art. 107 § 4 Kodeksu postepowania administracyjnego odstapiono od uzasadnienia.
POUCZENIE

Od niniejszej decyzji przysluguje odwolanie do Rektora zioZone za posrednictwem Wydzialowej Komisji Rekrutacyjnej w

terminie 14 dni od daty dorgczenia niniejszej decyzji. O zachowaniu terminu decyduje data stempla pocztowego lub potwierdzenie

Zzlozenia odwotania.

Podstawa odwolania moZe by¢ jedynie wskazanie naruszenia warunkéw i trybu rekrutacji na studia doktoranckie, okreslonych

w Uchwale Senatu Uniwersytetu Wroclawskiego Nr 73/2016 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie zasad rekrutacji na studia
ie w Uni i i It sie w roku ickim 2016/2017.

Wydziatowa Komisja Rekrutacyjna w sktadzie: g
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»Przepisy szczegdlne mogg okreslac takze inne sktadniki, ktére powinna zawierac
decyzja” —art. 107 § 2 k.p.a.

Przyktad: § 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie
okreslenia warunkdéw udzielania zezwolen na zajecie pasa drogowego

52
1. Zezwolenie na zajecie pasa drogowego powinno okreslac w szczegolnosci:
1) imie i nazwisko oraz adres lub nazwe i siedzibe podmiotu wystepujgcego o zajecie pasa drogowego ;
2) cel zajecia pasa drogowego;
3) powierzchnie zajmowanego pasa drogowego lub powierzchnie reklamy;
4) okres zajecia pasa drogowego;
5) wysokosSc optaty za zajecie pasa drogowego oraz sposob jej uiszczenia.

2. W przypadku zajecia pasa drogowego w celu prowadzenia rob6t zezwolenie na zajecie pasa drogowego powinno
okresla¢ dodatkowo:

1) sposoéb zabezpieczenia zajmowanego pasa drogowego, zgodnie z dokumentami, o ktérych mowa w § 1 ust. 3
pkt 2iust. 5 pkt 1;

2) warunki przywrdcenia pasa drogowego do poprzedniego stanu uzytecznosci.
3. W warunkach przywrocenia pasa drogowego, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2, okresla sie:
1) zakres i technologie roboét przywracajacych stan uzytecznosci;
2) sposob odbioru przedmiotowego odcinka pasa drogowego ;
3) zasady usuwania usterek i wad technicznych, powstatych w ciggu 24 miesiecy od daty odbioru pasa

drogowego .
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Uzasadnienie decyzji
(art. 107 § 3 -5 k.p.a.)

Uzasadnienie faktyczne decyzji powinno w szczegdlnosci zawierac
wskazanie faktéw, ktore organ uznat za udowodnione, dowodow,
na ktorych sie opart, oraz przyczyn, z powodu ktérych innym
dowodom odmowit wiarygodnosci i mocy dowodowe;.

Uzasadnienie prawne powinno w szczegolnosci zawierac
wyjasnienie podstawy prawnej decyzji, z przytoczeniem
przepisow prawa.

Mozna odstgpi¢ od uzasadnienia decyzji, gdy uwzglednia ona w
catosci zgdanie strony; nie dotyczy to jednak decyzji
rozstrzygajgcych sporne interesy stron oraz decyzji wydanych na
skutek odwotania.

Organ moze odstgpi¢ od uzasadnienia decyzji rowniez w
przypadkach, w ktorych z dotychczasowych przepisow
ustawowych wynikata mozliwos¢ zaniechania lub ograniczenia
uzasadnienia ze wzgledu na interes bezpieczenstwa Panstwa lub
porzadek publiczny.



Rygor natychmiastowej wykonalnosci
(art. 108 k.p.a.)

* Decyzji, od ktorej stuzy odwotanie, moze byC nadany rygor
natychmlastowej wykonalnosci, gdy jest to niezbedne ze
wzgledu na ochrone zdrowia lub zycia ludzkiego albo dla
zabezpieczenia gospodarstwa narodowego przed cigzkimi
stratami badz tez ze wzgledu na inny interes spoteczny lub
wyjatkowo wazny interes strony. W tym ostatnim przygoadku
organ  administracji  publicznej  moze odze
postanowienia zazgdac od strony stosownego
zabezpieczenia

* Rygor natychmiastowej wykonalnosci moze byC¢ nadany
decyzji rowniez po jej wy aniu. W tym przypadku organ
wydaje postanowienie, na ktore stuzy stronie zazalenie

* Rygor natychmiastowej wykonalnosci moze wynikaC z
przepisow odrebnych (np. po wprowadzeniu stanu kleski
zywiotowej)



Postanowienia dodatkowe decyzji
administracyjnej

Warunek — zawarte w decyzji zastrzezenie, ktére uzaleznia
powstanie lub ustanie skutku prawnego od zdarzenia przysztego |
niepewnego. Jednorazowa czynnosc¢ do spetfnienia, np. wniesienie
optaty aby uzyska¢ pozwolenie na sprzedaz alkoholu

Zlecenie — obowigzek dokonania czynnosci dodatkowych. Bedzie
rozciggniete w czasie
Warunek a zlecenie:

* Zlecenie — obowigzek dopetnienia okreslonych czynnosci cigzy na
adresacie decyzji po przystapieniu do jej wykonania

* Warunek — od warunku zalezy wejscie w zycie decyzji
Termin waznosci decyzji

Niewykonanie warunku daje mozliwosc¢ stwierdzenia wygasniecia
decyzji (art. 162 § 1 pkt 2).

Niewykonanie zlecenia daje podstawe organowi do uchylenia
decyZJl (art. 162 § 2);



Prawomocnos$c¢ a ostatecznosc
decyzji administracyjne]

Decyzja ostateczna — nie stuzy od niej odwotfanie w administracyjnym toku instancji lub
whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy (art. 16 k.p.a.)

Gdy minat termin 14 dni od doreczenia decyzji do wniesienia odwotania i nie zostat
przywrocony.

Decyzja organu odwotawczego wydana po rozpatrzeniu odwotania — przede wszystkim
utrzymujgca w mocy decyzje organu pierwszej instancji lub decyzja, w ktdrej organ
odwotawczy rozstrzyga sprawe inaczej.

Jesli przepis prawa tak stanowi.

Decyzja prawomocna - to taka decyzja ostateczna, ktérej nie mozna zaskarzy¢ do sadu.

Gdy uptynat termin do wniesienia skargi do sgdu administracyjnego (art. 53 p.p.s.a.)

Gdy nie wyczerpano srodkow zaskarzania w postepowaniu sgdowoadministracyjnym
(wyjatek — prokurator, RPO, RPD) — zob. art. 52 p.p.s.a.

Gdy decyzja przeszta tryb rozpoznania i rozstrzygniecia sprawy na drodze
przeniesienia sprawy na droge postepowania przed sgdem powszechnym (zob. art.
269 k.p.a.) — wytaczenie stosowania trybow nadzwyczajnych

Jesli skarga na decyzje byta rozpatrywana przez sgd administracyjny i sad skarge
wyrokiem oddalit (nie znalazt wad w decyzji - art. 151 p.p.s.a.) albo postanowieniem
odrzucit (z przyczyn formalnych — art. 58 p.p.s.a.).

Jesli przepis prawa tak stanowi, ze brak drogi sgdowej



Wykonalnosc¢ decyzji
administracyjnej

Wykonalny zasadniczo jest akt ostateczny. Istnieje mozliwosc
czasowego niewykonania decyzji ostatecznej na skutek
wstrzymania, np.:

* W zwigzku z wniesieniem prosby o przywroécenie terminu do
whniesienia odwotania (art. 60 k.p.a.)

* Poprzez uruchomienie trybow nadzwyczajnych (art. 152 i art. 159
k.p.a.)

e Na skutek wniesienia sprzeciwu przez prokuratora (art. 187 k.p.a.)
* W wyniku wniesienia skargi do WSA (art. 61 p.p.s.a.)

Decyzja nieostateczna jest wykonalna, gdy (art. 130§ 3i 4
k.p.a.):

e Zostat jej nadany rygor natychmiastowej wykonalnosci
* Jest zgodna z zgdaniem wszystkich stron
* Przepis prawa tak stanowi



Umorzenie postepowania w sprawie
indywidualnej (art. 105 k.p.a.)

Jest to zakonczenie postgpowania bez osiggniecia jego celu.
Rozstrzygniecie niemerytoryczne, procesowe. Wyrozniamy:

 Umorzenie obligatoryjne — gdy postepowanie stato sie
bezprzedmiotowe w catosci lub w czesci (art. 105 § 1).

* Bezprzedmiotowos¢:

* Podmiotowa — brak podmiotu postepowania (np. Smier¢ strony jesli sprawa byta
osobiscie z nig zwigzana. Wpis na liste adwokatow, przyjecie na studia, wydanie
paszportu, zmiana imienia lub nazwiska — przyktady). To takze brak organu, jezeli w
toku post?powania organ okazat sie niewtasciwy to postepowanie umarza. Mozliwa
jest takze likwidacja organu.

* Przedmiotowa — brak przedmiotu postepowania, np. nastakpi’ra zmiana przepisow
prawnych i sprawa nie jest juz sprawg administracyjng, tylko np. cywilng. Zanim
organ nakazat rozbidérke budynku, budynek sie zawalit.

* Umorzenie fakultatywne — (art. 105 § 2). Zalezne od uznania organu.
Przestanki:

* Jezeli wystgpi o to strona, ktora zgdata wszczecia postgpowania. Musim
ztozy¢ wniosek o wycofanie zgdania. Nie ma zastosowania przy sprawac
wszczetych z urzedu.

* nie sprzeciwiajg sie temu inne strony (o ile s3);
* nie zagraza to interesowi spotecznemu.



ne przypadki umorzenia
postepowania

* Umorzenie postepowania po 3 latach na skutek
zawieszenia postepowania na zadanie strony, jezeli
zadna ze stron nie zwroci sie o podjecie postepowania
(art. 98 § 2 k.p.a.)

* Umorzenie postepowania na skutek cofniecia
odwotania przed wydaniem decyzji pod warunkiem, ze
nie bedzie to prowadzito do utrzymania w mocy decyzji
naruszajgcej prawo lub interes spoteczny.

* Jezeli wszczetoby postepowanie na zgdanie podmiotu,
ktory nie byt od poczatku legitymowany na mocy art.
28 k.p.a. — subiektywna koncepcja legitymacji
procesowej strony.

Szczego



Umorzenie postepowania
sgdowoadministracyjnego
(art. 161 § 1 p.p.s.a.)

§ 1.Sad wydaje postanowienie o umorzeniu postepowania:
* 1) jezeli skarzacy skutecznie cofnat skarge (zob. art. 60 p.p.s.a.)

e 2) w razie smierci strony, jezeli przedmiot postepowania odnosi
sie wytgcznie do praw i obowigzkéw sScisle zwigzanych z osobg
zmartego, chyba ze udziat w sprawie zgtasza osoba, ktorej
interesu prawnego dotyczy wynik tego postepowania;

* 3) gdy postepowanie z innych przyczyn stato sie
bezprzedmiotowe.

§ 2. Postanowienie o umorzeniu postepowania moze zapasc na
posiedzeniu niejawnym (zob. art. 10, art. 90, art. 95 p.p.s.a.)

Na postanowienie o umorzeniu postepowania przystuguje
zazalenie (art. 194 § 1 pkt 1b p.p.s.a.)



Szczegolne przypadki umorzenia
postepowania sgdowoadministracyjnego

Art. 130 § 1. Sad umarza zawieszone postepowanie:

* 1) jezeli wniosek o podjebcie postepowania zawieszonego na
ziodny whniosek stron albo z przyczyn wskazan(}/ch wart. 125§ 1
o ' dnia wydania

t 3, nie zostat zgtoszony w ciggu trzech lat o
postanowienia 0 zawieszeniu;

* 2) w razie stwierdzenia braku nastepcy prawnego strony, ktora
utracita zdolnos¢ sgdowg [zdolnosc wystepowania przed sagdem
administracyjnym jako strona — zob. art. 25 p.p.s.a.], a w kazdym
razie po uptywie trzech lat od dnia wydania postanowienia o
Zzawieszeniu z tej przyczyny;

* 3) w razie Smierci strony, po uptywie pieciu lat od dnia wydania
postanowienia 0 zawieszeniu postepowania z tej przyczyny.
§ 2. Umorzenie zawieszonego postgpowania przed Naczelnym

Sgdem Administracyjnym powoduje uprawomocnienie sie
orzeczenia wojewodzkiego sgdu administracyjnego.



Srodki zaskarzenia decyzji administracyjnej na
drodze administracyjnej - zarys

Od kazdej decyzji nieostatecznej stuzy odwotanie do organu wyzszego,
whiesione w ciggu 14 dni od dnia doreczenie/ogtoszenia, za
posrednictwem organu, ktéry wydat decyzje — wzgledna dewolutywnosé.

Od decyzji wydanej w pierwszej instancji przez ministra lub samorzgdowe
kolegium odwotawcze zamiast odwotania stuzy wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy — niedewolutywnosc.

Whniesienie odwotania w terminie wstrzymuje wykonanie decyzji —
bezwzgledna suspensywnosc.

Organ odwotawczy moze w uzasadnionych przypadkach wstrzymac
natychmiastowe wykonanie decyzji — wzgledna suspensywnosc.

Organ odwotawczy stwierdza w drodze postanowienia niedopuszczalnos¢
odwotania oraz uchybienie terminu do wniesienia odwotania.
Postanowienie w te] sprawie jest ostateczne.

Postepowanie odwotawcze oparte jest na zasadzie skargowosci.
lergslienie)tej zasady stanowi razgce naruszenie prawa (zob. art. 156 § 1
pkt 2 k.p.a.

Tryby nadzwyczajne



Skarga do sagdu administracyjnego
na decyzje administracyjng
(art. 3§ 2 pkt 1 p.p.s.a.)

O tym, czy na dany akt przystuguje skarga nie przesgdza nazwa aktu
(decyzja) a to, CZJ przepis wymaga autogltatywnej konkretyzacji w
postepowaniu administracyjnym lub podatkowym.

Czy mozna kwestionowac¢ samo uzasadnienie decyzji?
e Zasada — sad orzeka co do mocy rozstrzygniecia zawartego w decyz;ji.
» Zaskarzenie decyzji moze ograniczyC sie do zakwestionowania uzasadnienia decyzji
tylko wtedy, gdy:
* Rozstrzygniecie sprawy zostato zawarte w uzasadnieniu

* Wadliwos¢ uzasadnienia prowadzi do ustawowych podstaw wadliwosci decyzji
administracyjnej okreslonych w art. 145 p.p.s.a.

Nie ma znaczenia rodzaj decyzji — czy jest nakazujgca, ksztattujaca,
ustalajgca, konstytutywna, deklaratoryjna itd.

Co z decyzjami uznaniowymi, zwigzanymi? Skarzy¢ mozna, sad
administracyjny kontroluje tresc rozstrzygniecia pod wzgledem
przestrzegania zasady ogolnych k.p.a. i prawidtowego zastosowania
przepisOw prawa materialnego i procesowego, ale nie moze kwestionowacd
samego uznania administracyjnego.

Zaskarzeniu podlegajg decyzje ostateczne (zob. art. 52§ 1 i 2 p.p.s.a.)



Postanowienie
(art. 123 —art. 126 k.p.a.)

Kategorie postanowien:
« Sciéle procesowe (indydentalne)

* Procesowe, wptywajgce na dalszy bieg postepowania —
np. art. 59 k.p.a.

* Odnoszgace sie do istoty sprawy lub wywierajgce skutek
materialnoprawny — np. art. 106 k.p.a., art. 119§ 1
k.p.a. wzw. z art. 122 k.p.a.)

* Wydawane poza ramami postepowania
administracyjnego ogolnego — np. co do zaswiadczen.
Czy takie mozna skarzyc¢ do SA, np. art. 219 k.p.a.?



Srodki zaskarzenia postanowien
na drodze administracyjnej - zarys

* Na wydane w toku postepowania postanowienia stuzy
stronie a takze innym uczestnikom postepowania zazalenie,
gdy kodeks tak stanowi.

e Zazalenia wnosi sie w terminie siedmiu dni od dnia
doreczenia postanowienia stronie, a gdy postanowienie
zostato ogtoszone ustnie - od dnia jego ogtoszenia stronie.

* Postanowienie, na ktore nie stuzy zazalenie, strona moze
zaskarzyc tyIko w odwotaniu od decyzji — mesammstny
srodek zaskarzenia.

* Whniesienie zazalenia nie wstrzymuje wykonania
Eostanowenla , jednakze organ administracji publicznej,
tory wydat postanowienie, moze wstrzymac jego
wykonanie, gdy uzna to za uzasadnione — wzgledna
suspensywnosc

* Tryby nadzwyczajne



Skarga do sagdu administracyjnego na
postanowienia
(art. 3§ 2 pkt2i3 p.p.s.a.)

Kontrola dziatalnosci administracji publicznej przez sady
administracyjne obejmuje orzekanie w sprawach skarg na:

* postanowienia wydane w postepowaniu administracyjnym,

* na ktore stuzy zazalenie (zob. art. 141 § 1 k.p.a. wzw. zart. 52§ 1i 2
p.p.s.a., art. 219 k.p.a.)
» konczace postepowanie (zob. art. 134 k.p.a., art. 59 § 2 k.p.a.)
. Lozstrzygajace sprawe co do istoty (zob. art. 106 k.p.a., art. 119§ 1
.p.a.

* postanowienia wydane w postepowaniu egzekucyjnym i
zabezpieczajgcym,
* na ktdre stuzy zazalenie (zob. art. 18 u.p.e.a.), z wytaczeniem
postanowien

* wierzyciela o niedopuszczalnosci zgtoszonego zarzutu (zob. art. 34 § 1ai 5
u.p.e.a.) oraz

* postanowien, przedmiotem ktorych jest stanowisko wierzyciela w sprawie
zgtoszonego zarzutu (zob. art. 34§ 1i 2 u.p.e.a.)



Decyzja administracyjna

a postanowienie —

Decyzja administracyjna

Podstawa prawna — co do
zasady przepisy prawa
materialnego. Przepisy
proceduralne stanowig tylko
element dopetniajacy
podstawe prawna.

e Adresat — tylko strona.

Nadaje lub ustala
indywidualne uprawnienia lub
obowigzki lub usuwa spor co
do prawa albo stwierdza
niedopuszczalnosc orzekania
co do istoty sprawy

wybrane roznice

Postanowienie

e Podstawa prawna — co do
zasady przepisy
proceduralne

e Adresat:

e Strona

* Podmioty na prawach
stron

* Uczestnicy postepowania

e Zasadniczo rozstrzyga
kwestie procesowe



Oznaczenie organu administracji publicznej
Data wydania

Oznaczenie strony lub stron

Powotanie podstawy prawnej
Rozstrzygniecie

Uzasadnienie faktyczne i prawne

Mozna odstgpié:

* Ze wzgledu na interes bezpieczenistwa Panistwa lub porzadek
publiczny,

*  Gdy decyzja uwzglednia w catosci zgdanie strony

Nie mozna odstgpié, gdy:

* Decyzja rozstrzyga sporne interesy stron

* Decyzja zostata wydana na skutek odwotania

Pouczenie, czy i w jakim trybie stuzy od niej odwotanie, a takze (o
ile przystugujg) pouczenie o dopuszczalnosci wniesienia
powddztwa lub skargi

Popis wraz z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska
stuzbowego osoby upowaznionej do wydania decyzji + forma
elektroniczna

Przepisy szczegdlne mogg okreslaé inne sktadniki

Dorecza sie stronom na pismie lub elektronicznie (art. 109 k.p.a..
Wyjatek — ustnie (art. 14 § 2 k.p.a.)

Mozna nadac rygor natychmiastowej wykonalnosci — art. 108
k.p.a.

Oznaczenie organu administracji publicznej
Data wydania

Oznaczenie strony lub stron albo innych oséb biorgcych udziat w
postepowaniu

Powotanie podstawy prawnej
Rozstrzygniecie

Uzasadnienie faktyczne i prawne, jezeli:
*  Stuzy na nie zazalenie lub skarga do sadu administracyjnego
*  Gdy wydane zostato na skutek zazalenia na postanowienie

Pouczenie, czy i w jakim trybie stuzy od niej zazalenie lub skarga
do sadu administracyjnego

Popis wraz z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska
stuzbowego osoby upowaznionej do wydania decyzji + forma
elektroniczna

Przepisy szczegblne moga okreslac inne skfadniki

Dorecza sie stronom na pismie lub elektronicznie, ale tylko te, od
ktorych stuzy stronom zazalenie lub skarga do sgdu
administracyjnego. Wyjatek — ustnie (art. 14 § 2 k.p.a.)

Nie mozna nadacd rygoru natychmiastowej wykonalnosgi — art.
108 k.p.a. w zw. z art. 126 k.p.a.



Ugoda
(art. 114 —art. 122 k.p.a.)

e Zawierana jest pomiedzy stronami, przed organem

* Przestanki zawarcia ugody — zob. art. 114 k.p.a.:

* Sprawa indywidualna musi by¢ zawista przed organem
administracyjnym

* W sprawie biorg udziat co najmniej dwie strony, ktorych interes
prawny lub obowigzek jest tego rodzaju, ze dopuszcza pomiegdzy
nimi pertraktacje i ustepstwa co do wynlku sprawy

* Ugoda stuzy realizacji zasady szybkosci i prostoty postepowania

 Zawarcie ugody nie bedzie obejsciem szczegélnych wymagan
stawianych rozstrzygnieciu sprawy z racji obowigzku wspotdziatania
organow administracji publicznej

* Ugoda nie jest wytgczona z mocy przepisow odrebnych

* Tresc ugody nie narusza wymagan interesu spotecznego lub
stfusznego interesu stron

* Forma zawarcia ugody —art. 119 § 1 k.p.a. (postanowienie)



Rektyfikacja w postepowaniu administracyjnym
(art. 111 —art. 113 k.p.a.)

Rektyfikacjg nie jest zmiana tresci ostatecznej decyzji!
Obejmuje:

* Sprostowanie

e Uzupetnienie

* Wyktadnie tresci

Termin na sprostowanie lub uzupetnienie (dla organu) — 14 dni

Inicjatywa sprostowania lub uzupetnienia — z urzedu lub na zadanie strony zgtoszone w
terminie 14 dni

Inicjatywa dokonania wyktadni tresci — na zgdanie organu egzekucyjnego lub strony bez
ograniczenia terminem

Forma uzupetnienia lub odmowy uzupetnienia — postanowienie, na ktére NIE stuzy zazalenie
(art. 111 ust. 1b k.p.a.)

Forma sprostowania a takze wykfadni tresci — postanowienie, na ktore stuzy zazalenie a
nastepnie skarga do sgdu administracyjnego (art. 113 § 3 k.p.a. wzw. zart. 141 § 1 k.p.a. w
zw. z art. 3 § 2 pkt 2 p.p.s.a.).

Btedne pouczenie nie moze szkodzic

W przypadku wydania postanowienia na skutek uzupetnienia lub odmowy uzupetnienia,
termin dla strony do wniesienia odwotania, powddztwa lub skargi biegnie od dnia jego
doreczania lub ogtoszenia.



Rektyfikacja w postepowaniu
sgdowoadministracyjnym

* Sprostowanie —art. 156 p.p.s.a.
e Uzupetnienie wyroku —art. 157 § 1 p.p.s.a.
* Watpliwosci co do tresci wyroku — art. 158 p.p.s.a.

* Bieg terminu do wniesienia zaskarzenia — art. 159
p.p.s.a.

Przydatne pojecia do analizy powyzszych przepisow:
e Sporzadzanie uzasadnienia wyroku — art. 141 p.p.s.a.

* Doreczenie odpisu wyroku — art. 142 p.p.s.a.



/aswiadczenie
(Dziat VIl k.p.a.)

Zaswiadczenie to oswiadczenie wiedzy wtasciwego
podmiotu, dotyczgce okreslonego stanu faktycznego, stanu
prawnego bgdz wynikajgcych z nich konsekwencji prawnych.

Wprawdzie moze mie¢ wptyw na realizacje uprawnien lub
obowigzkéw, lecz samo nie wywotuje zadnych
bezposrednich skutkdw prawnych.

Zawiera informacje wyrazone za pomocg kryterium
,prawdziwe-fatszywe”. Zaswiadczenie nie moze decydowacd
o legalnosci. Najczesciej stanowi dowod w innym
postepowaniu.

Czy od zaswiadczenia mozna sie odwotac, ztozyC zazalenie,
uruchomi¢ wobec niego tryb nadzwyczajny, zaskarzyc je do
sgdu?
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Wspotdziatanie

 Jest to sytuacja, gdy organ prowadzgcy postepowanie zwraca sie do
innego organu administracji publicznej o wyrazenie stanowiska,
opinii, zgody. Obowigzek ten WO?/nika Z przepisOw prawa materialnego
(art. 106 § 1). Np. ,,wydaje sie decyzje po zasiegnieciu opinii”.

* Termin na zajecie stanowiska przez drugi organ (art. 106 § 3):

* Moze wynikac z przepisow szczegolnych.

* Niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie dwdch tygodni od dnia
doreczenia mu zadania chyba, ze przepis prawa przewiduje inny termin.

* Organ obowigzany do zajecia stanowiska moze w razie potrzeby
przeprowadzi¢ postepowanie wyjasniajace (§ 4)

e Organ zatatwiajgcy sprawe, zwracajgc sie do innego organu o zajecie
stanowiska, zawiadamia o tym strone (§ 2).

* Forma zajecia stanowiska — postanowienie (art. 106 § 5 k.p.a.). Jesli
postanowienie nie bedzie wydane w terminie to stosowane s3
przepisy o bezczynnosci organu w postepowaniu administracyjnym.
Naruszenie art. 106 stanowi wade procesowg i daje mozliwosc
wznowienia postepowania (art. 145 § 1 pkt 6).



Czynnosci materialno-techniczne

* Wywotujga skutki prawne w sposob posredni, drogg
faktow lub zdarzen

* S3 czynnosciami z zakresu administracji publicznej,
zatem mogg byc¢ skarzone do sadu administracyjnego
na podstawie art. 3 § 2 pkt 4 p.p.s.a.

* Przyktady: wpis danych cudzoziemca do wykazu
cudzoziemcow, ktorych pobyt na terytorium RP jest
niepozgdany, czynnosci rejestracja pojazdu, dziatalnosci
gospodarczej, zameldowanie, czynnosc¢ polegajaca na
ustawieniu znaku drogowego [VI SA/Wa 1515/05]



