
DOWÓD OSOBISTY PASZPORT

Forma dokumentu

blankiet dowodu osobistego*
 z warstwą graficzną i warstwą elektroniczną

*  personalizacja  dowodu  osobistego –  wprowadzenie  danych
posiadacza do blankietu i warstwy elektronicznej dowodu osobistego
oraz wprowadzenie certyfikatów do warstwy elektronicznej  dowodu
osobistego–  organem  właściwym  jest  minister  właściwy  do  spraw
wewnętrznych

książeczka paszportowa*
z mikroprocesorem wtopionym w tylną stronę okładki

*  sporządzenie dokumentu paszportowego –  przeniesienie danych
osobowych i biometrycznych posiadacza do książeczki paszportowej w
postaci  graficznej i  elektronicznej  –  organem właściwym w sprawach
zapewnienia  książeczek  i  sporządzania  paszportów  jest  minister
właściwy do spraw wewnętrznych

Funkcje dokumentu

 funkcja  identyfikacyjna –  poświadczanie  tożsamości
i obywatelstwa polskiego posiadacza

 funkcja  transgraniczna  –  umożliwienie  przekraczania
granic  państw  członkowskich  UE,  państw  EOG
nienależących do UE i państw niebędących stronami umowy
o  EOG,  których  obywatele  mogą  korzystać  ze  swobody
przepływu  osób  na  podstawie  umów  UE  i  państw
członkowskich, a także na podstawie jednostronnych decyzji
państw,  które  uznają  dowód  osobisty  za  dokument
wystarczający do przekraczania granic

 funkcja  transgraniczna –  umożliwienie  przekraczania
granicy i pobytu za granicą

 funkcja  identyfikacyjna –  poświadczanie  obywatelstwa
polskiego  i  tożsamości  posiadacza  w  zakresie  danych
zawartych w paszporcie

Uprawnienie/obowiązek posiadania

uprawnienie do posiadania dowodu osobistego:
każdy obywatel RP

obowiązek posiadania dowodu osobistego:
każdy  pełnoletni obywatel RP 

zamieszkujący  na terytorium RP

uprawnienie do posiadania paszportu:
każdy obywatel RP

Odpłatność wydawany nieodpłatnie
wydawany odpłatnie – z  przewidzianymi zwolnieniami z obowiązku
wniesienia opłaty paszportowej oraz ulgami w opłacie paszportowej

Cechy szczególne dokumentu

zasada wyłączności -  obywatel RP może posiadać  i posługiwać się
jednym dowodem osobistym

osobisty charakter -  wyłącznie posiadacz dowodu osobistego może
się nim posługiwać [aspekt materialny], a dowód osobisty zawiera
wyłącznie dane posiadacza dowodu osobistego [aspekt formalny]

zasada wyłączności paszportu – obywatel RP może posiadać i
posługiwać się jednym  paszportem 

wyjątek: dopuszczalne jest wydanie drugiego dokumentu
paszportowego tego samego rodzaju w przypadkach wskazanych w

ustawie – za zgodą ministra właściwego do spraw wewnętrznych

Wydanie
dokumentu Organy właściwe

organy gminy – wójt/burmistrz/prezydent miasta
brak ustalonej właściwości miejscowej – wniosek można złożyć w

siedzibie organu dowolnej gminy

wojewoda
konsul – poza granicami RP

minister właściwy do spraw wewnętrznych – w szczególnie
uzasadnionych przypadkach



Forma działania
administracji

publicznej
czynność materialno-techniczna czynność materialno-techniczna

Adnotacje

dowód osobisty jest wydawany wyłącznie na wniosek!

zasada  osobistego  stawiennictwa  -   wymaga   się  osobistego
stawiennictwa przy składaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego i
odbiorze dowodu osobistego -  nie dotyczy osób, które nie ukończyły
5. roku życia w dniu złożenia wniosku oraz osób, które ukończyły 5.
rok  życia  i  nie  ukończyły  12.  roku  życia,  jeżeli  były  obecne  przy
złożeniu wniosku o wydanie dowodu osobistego

paszport jest wydawany na wniosek

Odmowa wydania
dokumentu

Organy właściwe organy gminy – wójt/burmistrz/prezydent miasta
wojewoda

konsul – poza granicami RP

Forma działania
administracji

publicznej

akt administracyjny – decyzja administracyjna
rygor natychmiastowej wykonalności

akt administracyjny – decyzja administracyjna

Przesłanki

 fotografia, załączona do wniosku w formie dokumentu 
elektronicznego, nie spełnia ustawowych wymogów

 wnioskodawca złożył wniosek o wydanie dowodu osobistego 
z naruszeniem przepisów ustawy

 wniosek sądu prowadzącego postępowanie w sprawie karnej
lub  postępowanie  w  sprawie  o  przestępstwo  skarbowe
przeciwko   osobie  ubiegającej  się  o  paszport,   a  także
postępowanie w sprawie nieletniego lub postępowanie cywilne

 wniosek organu prowadzącego postępowanie przygotowawcze
 wniosek  organu  postępowania  wykonawczego  w  sprawie

karnej przeciwko osobie ubiegającej się o paszport

Adnotacje przesłanki odmowy wydania paszportu mają charakter formalny

Utrata ważności

dowód osobisty traci ważność z upływem terminu ważności:
 10 lat od dnia wydania – w przypadku osób, które ukończyły

12. rok życia w dniu wydania dowodu osobistego
 5  lat od  dnia  wydania  –  w  przypadku  osób,  które  nie

ukończyły 12. roku życia w dniu wydania dowodu osobistego
dowód  osobisty  traci  ważność  z  chwilą  unieważnienia  dowodu
osobistego

paszport traci ważność z upływem terminu ważności:
 10 lat od dnia wydania -  w większości przypadków
 5 lat od dnia wydania – w przypadku małoletniego, który nie

ukończył 13. roku życia
ponadto paszport traci ważność w przypadku:

 zawiadomienie o utracie lub zniszczeniu paszportu
 zawiadomienia o znalezieniu paszportu przez osobę trzecią
 utraty obywatelstwa polskiego przez posiadacza paszportu
 zgonu posiadacza paszportu
 zmiany danych posiadacza paszportu
 unieważnienia paszportu

Unieważnienie
dokumentu

Organy właściwe organy gminy – wójt/burmistrz/prezydent miasta
minister właściwy do spraw informatyzacji – w szczególnych

przypadkach

wojewoda
konsul – poza granicami RP



Forma działania
administracji

publicznej
czynność materialno-techniczna

akt administracyjny – decyzja administracyjna
rygor natychmiastowej wykonalności

Przesłanki

 utrata  obywatelstwa  polskiego  przez  posiadacza  dowodu
osobistego

 zgon posiadacza dowodu osobistego
 wydanie  decyzji  o  odmowie  wydania  dowodu  osobistego,

jeżeli dowód osobisty został wystawiony
 zmiana danych w dowodzie osobistym –  z wyjątkiem zmiany

nazwy organu wydającego i zmiany nazwy miejsca urodzenia
 zmiana wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego w

stopniu utrudniającym lub uniemożliwiającym identyfikację
posiadacza

 utrata  lub  uszkodzenie  dowodu  osobistego  w  stopniu
utrudniającym  lub  uniemożliwiającym  identyfikację
posiadacza

 unieważnienie certyfikatów warstwy elektronicznej dowodu
osobistego

 żądanie wymiany dowodu osobistego na dowód osobisty z
warstwą elektroniczną i inne przesłanki z art. 46 ust. 1 pkt 4b

 ubezwłasnowolnienie  całkowite  posiadacza  dowodu
osobistego  z  zamieszczonym  certyfikatem  identyfikacji  i
uwierzytelnienia lub certyfikat podpisu osobistego

 ubezwłasnowolnienie  częściowe  posiadacza  dowodu
osobistego  z  zamieszczonym  certyfikatem  podpisu
osobistego

 przekazanie,  znalezionego  przez  osobę  trzecią,  dowodu
osobistego do organu gminy lub konsula

 uprawdopodobnienie  podejrzenia  nieuprawnionego
wykorzystania  danych  osobowych  posiadacza  –  w  tym
numeru i serii dowodu osobistego

 stwierdzenie  wady  technicznej  dowodu  osobistego  lub
błędnej personalizacji przez organ gminy

➔ wniosek sądu prowadzącego postępowanie w sprawie karnej
lub  postępowanie  w  sprawie  o  przestępstwo  skarbowe
przeciwko   osobie  ubiegającej  się  o  paszport,   a  także
postępowanie w sprawie nieletniego lub postępowanie cywilne

➔ wniosek organu prowadzącego postępowanie przygotowawcze
wniosek  organu  postępowania  wykonawczego  w  sprawie
karnej przeciwko osobie ubiegającej się o paszport

➔ wydanie paszportu z naruszeniem przepisów ustawowych
➔ wniosek  sądu  prowadzącego  postępowanie  w  sprawie  o

wykonywanie  władzy  rodzicielskiej  –  dotyczy  paszportu
małoletniego,  którego  miałoby  dotyczyć  orzeczenie  w  przedmiocie
wykonywania władzy rodzicielskiej

Adnotacje skutki prawne powstają od momentu unieważnienia dowodu
osobistego [ex nunc]

w  przypadku  unieważnienia  paszportu  –  przysługuje  zwrot  opłaty
paszportowej za każdy pełny rok objęty unieważnieniem paszportu  -
wysokość opłaty podlegającej  zwrotowi  ustala się w odrębnej  decyzji
administracyjnej wydawanej z urzędu albo w decyzji o unieważnieniu
paszportu

Stwierdzenie
nieważności
dokumentu

Organy właściwe organy gminy – wójt/burmistrz/prezydent miasta

Forma działania



administracji
publicznej akt administracyjny – decyzja administracyjna

decyzja wydana w I instancji  jest ostateczna!

Przesłanki  podanie nieprawdziwych danych  we wniosku  o wydanie
dowodu osobistego

Adnotacje

charakter sankcji administracyjnej
odpowiedzialność obiektywna – nie ma znaczenia kwestia winy

posiadacza dowodu osobistego 

skutki prawne powstają z mocą wsteczną [ex tunc]


