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STAN CYWILNY

# stan cywilny osobowy (art. 29 ust. ).

Sytuacja prawna osoby wyrazona przez cechy indywidualizujgce
osobe, ksztattowana przez zdarzenia naturalne, cZynnosci prawne
lub orzeczenia sgdow, lub decyzje organow, stwierdzona w akcie

stanu cywilnego.

REJESTRACJA STANU CYWILNEGO

= W rejestrze stanu cywilnego — prowadzonym w systemie teleinf.;

= w formie aktow stanu cywilnego.




AKT STANU CYWILNEGO

= Wpis 0 urodzeniu, matzenstwie albo zgonie w rejestrze stanu cywilnego wraz

z treScig p6zniejszych wpisOw wptywajacych na tresé lub waznosé tego aktu;

= sporzadzony z chwilg dokonania wpisu o urodzeniu, matzenstwie albo zgonie

W rejestrze stanu cywilnego.

AKkty stanu cywilnego stanowiag wytaczny dowdd zdarzen w nich stwierdzonych;

ich niezgodnoS¢ z prawdsg moze by¢ udowodniona jedynie w postepowaniu

sgdowym.




FORMY DZIAL. AP

= czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego innych niz akty stanu

cywilnego dokonuje sie w formie:

= decyzji administracyjnej albo

= czynnosSci materialno-technicznej;

= odmowa, dokonania czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego nastepuje

w formie decyzji administracyjnej.




REJESTRACJA STANU CYWILNEGO

= wykonywana jest przez gminy;

w urzedach stanu cywilnego;

jako zadanie zlecone z zakresu administracji rzgdowej;

gmina jest okregiem rejestracji stanu cywilnego;

zmiana okregu rejestracji stanu cywilnego moze nastgpi¢ przez ustalenie witasciwosci

urzedu stanu cywilnego dla wiecej niz jednego okregu rejestracji stanu cywilnego lub
przez ustalenie wtasciwosci kilku urzedow stanu cywilnego w jednym okregu rejestracji

stanu cywilnego.




KIEROWNIK USC

= kierownikiem urzedu stanu cywilnego jest wgjt (burmistrz, prezydent miasta);

= w okregach liczgcych ponizej 50 000 mieszkancow wojt (burmistrz, prezydent

miasta) zatrudnia zastepce kierownika urzedu stanu cywilnego oraz moze

zatrudnié inng osobe na stanowisku kKierownika urzedu stanu cywilnego;

= w okregach liczacych powyzej 50 000 mieszkancow wadjt (burmistrz,
prezydent miasta) zatrudnia inng osobe na stanowisku kierownika urzedu
stanu cywilnego oraz moze zatrudnic zastepce lub zastepcéw kierownika

urzedu stanu cywilnego.




KIEROWNIK I ZAST. KIEROWNIKA USC

czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego sg dokonywane przez:

= kierownika urzedu stanu cywilnego lub

= zastepce kierownika urzedu stanu cywilnego.
uprawnienia i obowigzki kierownika urzedu stanu cywilnego przystugujg i sg wykonywane
rowniez przez zastepce kierownika urzedu stanu cywilnego;

kierownik urzedu stanu cywilnego moze upowazni¢ pisemnie pracownika urzedu stanu

cywilnego do wydawania odpisow aktow stanu cywilnego [...];

wojt (burmistrz, prezydent miasta) moze upowazni¢ pisemnie innego pracownika do

wydawania odpiséw aktow stanu cywilnego [...];
zastepca kierownika urzedu stanu cywilnego nie moze upowazni¢ pisemnie pracownika do

dokonywania czynnoSsci, do ktorych moze upowaznic¢ kierownik USC.




NADZOR NAD REJESTR. STANU CYWILNEGO

= wiasSciwy miejscowo wojewoda sprawuje nadzOr nad rejestracja stanu
cywilnego;

= organem odwotawczym od decyzji administracyjnych z zakresu rejestracji
stanu cywilnego jest wojewoda,;

= minister wiasciwy do spraw wewnetrznych sprawuje nadzér nad dziatalnoscis,

wojewody w zakresie rejestracji stanu cywilnego

KPA

= W sprawach nieuregulowanych w ustawie stosuje sie przepisy KFA.







SYTUACJE DOT. URCDZENIA

= zgtoszenia urodzenia dokonuje sie w urzedzie stanu cywilnego wiasciwym ze
wzgledu na miejsce urodzenia dziecka;

= urodzenie rejestruje kierownik urzedu stanu cywilnego wiasciwy ze wzgledu na
miejsce urodzenia;

= urodzenie na polskim statku morskim lub powietrznym, okrecie wojennym lub
wojskowym statku powietrznym rejestruje kierownik urzedu stanu cywilnego

witasciwy dla miasta stotecznego Warszawy.




SYTUACJE DOT. MALZENSTWA

= zaSwiadczenie stwierdzajace brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie
maltzenstwa w sposob okresSlony w art. 1 § 2 i 3 KRiO wydaje kierownik urzedu

stanu cywilnego wybrany przez osoby zamierzajace zawrzeC maitzenstwo;

= zawarcie matzenstwa nastepuje przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego

wybranym przez osoby zamierzajace zawrzeC matzenstwo;

= matzenstwo rejestruje kierownik urzedu stanu cywilnego wiasciwy ze wzgledu
na miejsce zawarcia matzenstwa;
= matzenstwo zawarte przed konsulem rejestruje kierownik urzedu stanu

cywilnego wiasciwy dla miasta stotecznego Warszawy.




SYTUACJE DOT. Z6ONU

zgloszenia zgonu dokonuje sie w urzedzie stanu cywilnego wiasciwym ze wzgledu
na miejsce zgonu albo miejsce znalezienia zwtok;

zgon rejestruje kierownik urzedu stanu cywilnego wiasciwy ze wzgledu na miejsce
zgonu albo miejsce znalezienia zwiok,

w przypadku stwierdzenia zgonu albo uznania za zmartego w postepowaniu
sadowym zgon rejestruje kierownik urzedu stanu cywilnego witasciwy dla miasta
stotecznego Warszawy,

zgon na polskim statku morskim Ilub powietrznym, okrecie wojennym lub
wojskowym statku powietrznym rejestruje kierownik urzedu stanu cywilnego
wilasciwy dla miasta stotecznego Warszawy,

zgon zolnierza w czynnej stuzbie wojskowej i innej osoby przydzielonej do jednostki
wojskowej, polegtych lub zmartych w zwigzku z dziataniami wojennymi rejestruje

kierownik urzedu stanu cywilnego wiasciwy dla miasta stotecznego Warszawy.
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VARIA

= w przypadku osoby, ktorej osobisty udziat w czynnosSci z zakresu rejestracji
stanu cywilnego w siedzibie urzedu stanu cywilnego nie jest mozliwy z powodu
choroby, niepelnosprawnoSci lub innej niedajacej sie pokonaé przeszkody,

czynnosci tej mozna dokona¢ w miejscu pobytu tej osoby, jezeli pozwalaja na to

okolicznosci.




NU CYWILNEGO

) REIESTRACJA STA



PRZEPISY 0GOLNE

= Kierownik urzedu stanu cywilnego, ktory sporzadzit akt urodzenia wystepuje,

za, poSrednictwem systemu teleinformatycznego, o nadanie numeru PESEL,

ktory po nadaniu jest zamieszczany w rejestrze stanu cywilnego.

= Rejestracji stanu cywilnego dokonuje sie na podstawie dowodow
potwierdzajacych prawdziwos¢ zgtoszonych danych. W przypadku uznania tych

dowodOw za niewystarczajace stan faktyczny ustala sie w postepowaniu

wyjasniajacym;




= Adnotacja - informacje o okolicznoSciach i podstawie rejestracji urodzenia,

matzenstwa, albo zgonu w akcie stanu cywilnego.

= Wzmianka dodatkowa - wpis wplywajacy na tresé lub waznosS¢ aktu stanu
cywilnego dotgczony do aktu stanu cywilnego Wzmianke dodatkows, dotgcza sie
na podstawie m.in. prawomocnych orzeczen sgdoéw; ostatecznych decyzji

administracyjnych; odpisOw aktow stanu cywilnego.

= Przypiski - informacje o innych aktach stanu cywilnego dotyczacych tej samej
osoby oraz informacje wpitywajace na stan cywilny tej osoby zamieszczone przy

akcie stanu cywilnego.




AKTA ZBIOROWE REJESTRAC]I STANU CYWILNEGO

= [definicja]l Dokumenty stanowigce podstawe sSporzgdzenia aktu stanu

cywilnego Ilub dokumenty ziozone po sSporzgdzeniu aktu stanu cywilneso
stanowigce podstawe do doigczenia wzmianki dodatkowej do aktu stanu
cywilnego [ub stanowigce podstawe zamieszczenia przypisku przy Iinnych
aktach stanu cywilnego.

= Dokumenty z akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego, na zgdanie sadu,
prokuratora, osoby, ktéorej akt stanu cywilnego dotyczy, lub osoby majacej
interes prawny, moga by¢ wydawane w formie dokumentu elektronicznego,
kopii lub wydruku dokumentu elektronicznego poSwiadczonych za zgodnos¢ z

oryginatem przez kierownika urzedu stanu cywilnego;
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PRIECHOWYWANIE ASC

Akty stanu cywilnego oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego kierownik
urzedu stanu cywilnego przechowuje przez okres:
= 100 lat - akty urodzenia oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego dotyczace aktu
urodzenia;
= 80 lat - akty malzenstwa, akty zgonu oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego
dotyczace aktu matzenstwa i aktu zgonu.

Okresy te sg liczone od konca roku kalendarzowego, w Kktorym mnastgpito

sporzagdzenie aktu stanu cywilnego.

Jezeli osoba, ktorej dotyczy akt urodzenia lub akt maltzenstwa, zyje diuzej niz okres przechowywania tego aktu
przez kierownika urzedu stanu cywilnego, akt jest przechowywany do czasu sporzgdzenia dla tej osoby aktu zgonu

lub zarejestrowania informacji o zgonie tej osoby.
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VARIA

= Nazwiskiem rodowym jest nazwisko zamieszczone w akcie urodzenia,
a nazwiskiem jest nazwisko zamieszczone w akcie matzenstwa lub akcie zgonu;

nazwiskiem osoby, kKtora nie zawarta zwigzku matzenskieso, jest nazwisko rodowe.

= Stan cywilny osoby [w ASC] to sytuacja tej osoby w odniesieniu do maitzenstwa.

pbanna, kawaler, zamezna, Zzonaty, rozwiedziona, rozwiedziony, wdowa, wdowiec.

- Miejscem zdarzenia jest miegjscowosc, w Ktorej nastgpitlo urodzenie, zostato

zawarte matzenstwo albo nastgpit Zzgon, albo znaleziono zwioki.
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SPROSTOWANIE

= przestanki: akt stanu cywilnego, ktoéry zawiera dane niezgodne z danymi
zawartymi w aktach zbiorowych rejestracji stanu cywilnego lub z innymi
aktami stanu cywilnego, o ile stwierdzaja one 2zdarzenie wczeSnigjsze
1 dotyczg, tej samej osoby lub jej wstepnych, albo z zagranicznymi dokumentami
stanu cywilnego;

= organ: kierownik urzedu stanu cywilnego, ktory go sporzadzit;

= tryb: z urzedu, na wniosek osoby, ktorej ten akt dotyczy, lub jej przedstawiciela
ustawowego, na, wniosek osoby majgcej w tym interes prawny lub prokuratora;

= forma: czynnoS¢ materialno-technicznej.




SPROSTOWANIE

Szczegllny tryb: sad w postepowaniu nieprocesowym,

= na, wniosek osoby zainteresowanej, prokuratora lub kierownika urzedu stanu
cywilnego,

= jezeli sprostowanie aktu stanu cywilnego jest niemozliwe na podstawie akt
zbiorowych rejestracji stanu cywilnego lub innych aktow stanu cywilnego, o ile
stwierdzajg one zdarzenie wczeSniejsze i dotycza tej samej osoby lub jej
wstepnych albo zagranicznych dokumentow stanu cywilnego,

= Jub jezeli sprostowanie aktu stanu cywilnego przez kierownika urzedu stanu
cywilnego nie jest mozliwe wylgcznie na podstawie dokumentow z procedury

wczesniejszej.
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UZUPELNIENIE

= przestanki: akt stanu cywilnego, ktory nie zawiera wszystkich wymaganych
danych;

= organ: kierownik urzedu stanu cywilnego, ktory go sporzadzit;

= tryb: na podstawie innych aktow stanu cywilnego, akt zbiorowych rejestraciji
stanu cywilnego prowadzonych dla tego aktu i innych dokumentow majacych
wplyw na stan cywilny, z urzedu, na wniosek osoby, ktorej ten akt dotyczy, lub
jej przedstawiciela, ustawowego, na wniosek osoby majacej w tym interes
prawny lub prokuratora,

= forma: czynnos¢ materialno-technicznej.




UZUPELNIENIE

Szczegllny tryb: sad w postepowaniu nieprocesowym,

= uzupeinienia aktu zgonu dokonuje sgd w postepowaniu nieprocesowym,

= Nna, wniosek osoby zainteresowanej lub prokuratora,
= jezeli akt zgonu nie zawiera daty lub godziny zgonu, a dane te nie wynikajg z
akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego stanowigcych podstawe

sporzadzenia aktu zgonu.




UNIEWAZNIENIE

= przestanki: akt stanu cywilnego lub wzmianka stwierdzaja zdarzenie niezgodne ze stanem
faktycznym lub stwierdzono uchybienia, ktoére zmnigjszajg jego moc dowodowa;,

= organ: sgd w postepowaniu nieprocesowy,;

= tryb: na wniosek o0soby zainteresowanej, prokuratora lub kierownika urzedu stanu

cywilnego.

USTALENIE ASC

Ustalenia tresci aktu stanu cywilnego dokonuje sgd w postepowaniu nieprocesowym, jezeli
postanowit o0 sporzgdzeniu nowego aktu stanu cywilnego, albo na wniosek o0soby
zainteresowanej, prokuratora lub kierownika urzedu stanu cywilnego, jezeli:

= uniewazniony akt stanu cywilnego ma by¢ zastapiony nowym aktem, akt urodzenia lub

= akt malzenstwa nie zostal sporzadzony i nie moze go sporzagdzi¢ kierownik urzedu stanu

cywilnego.
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&) WYDENIE DOKUMENTOW



= Kierownik urzedu stanu cywilnego wydaje z rejestru stanu

cywilnego:
= odpisy zupeine i odpisy skrocone aktow stanu cywilnego;
= zaSwiadczenia o0 zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu
cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby;

= zaSwiadczenia o stanie cywilnym.
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= Odpis zupelny aktu stanu cywilnego stanowi dostowne powtdrzenie
treSci aktu stanu cywilnego oraz tresci doilgczonych wzmianek
dodatkowych.

= Odpis skroécony aktu stanu cywilnego zawiera treS¢ aktu stanu
cywilnego uwzgledniajaca tres¢ dotaczonych wzmianek dodatkowych.

= ZaSwiadczenia sa wazne przez okres 6 miesiecy od daty ich
sporzgdzenia.

= Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie

zaSwiadczenia o stanie cywilnym skitada sie do wybranego kierownika,

urzedu stanu cywilnego.
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€) MATERIALY POMOCNICZE



= https://administratywistka.pl/2018/11/stan-cywilny-akty-stanu-

cywilnego/

= https://administratywistka.pl/2018/11 /kierownik-usc-kKierownik-

urzedu-stanu-cywilnego/



https://administratywistka.pl/2018/11/stan-cywilny-akty-stanu-cywilnego/
https://administratywistka.pl/2018/11/kierownik-usc-kierownik-urzedu-stanu-cywilnego/
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131. Stan cywilny; akt stanu cywilnego; akta zbiorowe rejestracji stanu

cywilnego, rejestracja stanu cywilnego; rejestr stanu cywilnego.

132. Kierownik urzedu stanu cywilnego; okreg rejestracji stanu
cywilnego.

133. Formy dziatania kierownika urzedu stanu cywilnego.

134. WtasciwosC¢ miejscowa w sprawach rejestracji stanu cywilnego;

miejsce zdarzenia,; szezegblny-tryb-rejestracijistanu-eywilnesgo.

138. Zmiany w aktach stanu cywilnego; wydawanie dokumentow

z rejestru stanu cywilnego.
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